KG-0I-VII1.0910.2.2024.AK Warszawa, dnia // .. stycznia 2025 1.

Egz. pojedynczy

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

1. Podmiot kontrolowany: Biuro Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej -
I Oddziat Kancelarii Tajnej Wydzialu Ochrony Dokumentacji BOl KGSG, z siedzibg
w Warszawie przy ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45D.

Dyrektorem Biura Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej,
w kontrolowanym okresie byt:

plk SG Krzysztof DZIEDZIC

2. Kontrole przeprowadzil zespdl w skladzie:

kierownik zespolu kontrolnego: - st. chor. szt. SG (G SG -

starszy  specjalista Wydzialu  Postgpowan
Sprawdzajacych Kontroli, Analiz i Szkolen Biura
Ochrony Informacji Komendy Glownej Strazy
Granicznej, upowaznienie nr 59/01/2024 z dnia
09.09.2024 r.,

czlonkowie zespolu kontrolnego: - por. SG @ . o Zastgpca Naczelnika
Wydziatu Postepowan Sprawdzajacych Kontroli,

Analiz i Szkoleh Biura Ochrony Informacji
Komendy  Gléwnej  Strazy Granicznej,
upowaznienie nr 60/01/24 z dnia 09.09.2024 r.,

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 16.04.2024 r. - 26.09.2024 r.

4. Okres objety kontrola: od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 .
5. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala oparta:

Zespot kontrolny ocenia pozytywnie pomimo  stwierdzonych nieprawidfowosci  stan
przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialow
i obiegu dokument6éw niejawnych.

Powyzsza oceng sformulowano w oparciu o kontrolg nizej wymienionych urzgdzen
ewidencyjnych wykorzystywanych w 111 Oddziale KT:

1) rejestr dziennikow ewidencji 1 teczek, wg Rdet. nr KG-0I-13/18, rozpoczgto 02.01.2018 r.,
rok 2023 zakoriczono dnia 28.12.2023 r. na poz. PF-46;

2) dziennik ewidencji wchodzacy ,icidle tajne” — wg Rdet. nr KG-0I-Z-1/111/23, rozpoczgto
09.01.2023 r., zakoficzono 20.12.2023 r., zakoficzono na poz. 00-105;

3) dziennik ewidencji wychodzacy Scisle tajne” — wg Rdet. nr KG-OI-Z-2/111/23, rozpoczgto
13.01.2023 r., zakonczono 28.12.2023 r., zakoficzono na poz. 00-76;
4) dziennik ewidencji wchodzacy Ltajny” — wg Rdet. or KG-01-Z-3/111/23, rozpoczgto
00.01.2023 t., zakonczono 27.12.2023 r., zakoriczono na poz. 0-96;
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5)
6)

7

8)

9

dziennik ewidencji wychodzgcy ,tajny” — wg Rdet. nr KG-OI-Z-4/111/23, rozpoczeto
16.01.2023 r., zakonczono 27.12.2023 r., zakonczono na poz. 0-162;

dziemnik ewidencji wchodzacy ,,poufny”— wg Rdet. nr KG-OI-Z-5/111/23, rozpoczgto:
09.01.2023 r., zakonczono 27.12.2023 r., zakonczono na poz. Pf-1048;

dziennik ewidencji wychodzacy ,poufny” (tom I) — wg Rdet. nr KG-OI-Z-6/111/23,
rozpoczeto 14.01.2023 r., zakoniczono 07.07.2023 r., zakoniczono na poz. Pf-1157,

dziennik ewidencji wychodzacy ,,poufny” (tom II) — wg Rdet. nr KG-OI-Z-7/111/23,
rozpoczeto 07.07.2023 r., zakoficzono 28.12.2023 r., zakoficzono na poz. Pf-2259;

dziennik ewidencji wychodzacy ,,poufny” (tom III) — wg Rdet. nr KG-OI-Z-44/111/23,
rozpoczgto 28.12.2023 r., zakoficzono 29.12.2023 r., zakonczono na poz. P{-2271;

10) dziennik ewidencji wchodzacy ,,zastrzezony” — wg Rdet. nr KG-OI-Z-8/111/23, rozpoczgto

09.01.2023 r., zakoficzono 28.12.2023 r., zakoniczono na poz. Z-186;

11) dziennik ewidencji wychodzacy ,.zastrzezony” — wg Rdet. nr KG-OI-Z-9/111/23, rozpoczgto

04.01.2023 r., zakoficzono 28.12.2023 r., zakoniczono na poz. Z-217,;

12) dziennik ewidencji aktéw normatywnych wchodzacych, wg Rdet. nr KG-OI-14/111/18,

rozpoczeto 05.02.2018 r., rok 2023 zakoniczono dnia 20.03.2023 r. na poz. Z-3;

13) rejestr wydanych przedmiotow, wg Rdet. nr KG-OI-Z-10/111/23, rozpoczgto 05.01.2023r.,

rok 2023 zakonczono dnia 08.11.2023 r. na poz. 00-19;

14) skorowidz rejestrow KT III kart RWD, wg Rdet. nr KG-OI-11/III/18 rozpoczgto

02.01.2018r. Sprawdzono karty RWD o numerach:

a) 1 - rok 2023 zakoficzono na poz. 3 - brak rejestracji dokumentow niejawnych w okresie
objetym kontrola,

b) 2, 4, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 18, 21 - brak rejestracji dokumentéw w okresie objgtym
kontrola,

¢) 6 - rok 2023 zakoficzono na poz. 5, brak rejestracji dokumentéw niejawnych w okresie
objetym kontrola,

d) 11 - rok 2023 zakoficzono na poz. 1, brak rejestracji dokumentéw niejawnych w okresie
objetym kontrola,

€) 17 - rok 2023 zakoriczono na poz. 1, brak rejestracji dokumentéw niejawnych w okresie
objetym kontrola,

f) 19 - rok 2023 zakoficzono na poz. 5, brak rejestracji dokumentéw niejawnych z okresu
objetego kontrola,

g) 20 - rok 2023 zakoriczono na poz. 3, brak rejestracji dokumentéw nigjawnych z okresu
objetego kontrola,

h) 22 - rok 2023 zakonczono na poz. 5, brak rejestracji dokumentéw niejawnych z okresu
objetego kontrola,

i) 23 - rok 2023 zakorniczono na poz. 3, brak rejestracji dokumentéw nigjawnych z okresu
objetego kontrola,

i) 24 - rok 2023 zakoniczono na poz. 5, brak rejestracji dokumentéw niejawnych z okresu
objetego kontrola,

k) 25 - rok 2023 zakoficzono na poz. 26, brak rejestracji dokumentéw niejawnych w okresie
objetym kontrola,

D 3,5,7,8,9, 26, 27 — pierwszych wpiséw dokonano w 2024 r.

15) teczki ewidencji operacyijnej - sprawdzono dokumenty nigjawne z 2023 r., ktdre wigczone

zostaly do ww. teczek, a okazane do kontroli przez osoby majace je na swoim stanie.
Sprawdzono teczki ewidencji operacyjnej o numerach:
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- P/7/2021/0,

- P/18/2021/0,

- P/7/2023/0,

_ P/19/2023/0,

- P/10/2022/0,

- P/22/2019/0 (tom I1,III),
- P/21/2021/0 (tom L, 1I),
- P/22/2021/0 (tom I, 11),
- P/96//2016/0 (tom III),
- P/11/2023/0 (tom I,

- P/11/2017/0,

- P/19/2017/0,

- P/51/2016/0,

- P/75/2016/0,

- P/5/2023/0,

- P/14/2018/0,

- P/18/2022/0 (tom I, 11, 11I),
- P/18/2018/0 (tom I),

- P/15/2018/0,

- P/19/2018/0,

- P/19/2021/0,

- P/20/2021/0 (tom I, 1I),
- P/68/2026/0,

- P/39/2021/0,

- P/4/2017/0,

- P/93/2016/0,

- P/13/2018/0,

- P/9/2023/0,

- P/25/2023/0,

- P/21/2019/0,

- P/15/2016/0,

- P/60/2016/0,

- P/57/2016/0,

- P/99/2016/0,

- P/23/2023/0,

- P/2/2023/0,

- P/16/2023/0,

- P/13/2021/0,

- P/31/2026/0,

- P/3/2023/0,

- P/17/2022/0,

- P/26/2023/0,

- P/22/2023/0,

- P/9/2021/0,

- P/80/2016/0

16)dokonano sprawdzenia dokumentéw nigjawnych z 2023 r. podszytych do nizej
wymienionych teczek wg:
- Rdet. KG-08-00-23/111/23;
- Rdet. KG-0S-00-24/111/23;
- Rdet. KG-08-00-26/111/23;
- Rdet. KG-0S-00-27/111/23;
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- Rdet. KG-08-00-31/111/23;
- Rdet. KG-0S-00-32/111/23;
- Rdet. KG-0S-0-34/111/23;

- Rdet. KG-OS-P£-12/111/23;
- Rdet. KG-OS-P£-14/111/23;
- Rdet. KG-OS-P£-16/111/23,;
- Rdet. KG-OS-P£-20/111/23;
- Rdet. KG-OS-P£-21/111/23;
- Rdet. KG-OS-P£22/111/23;
- Rdet. KG-0S-P£25/111/23;
- Rdet. KG-OS-P£-28/111/23;
- Rdet. KG-OS-P£-29/111/23;
- Rdet. KG-OS-P{-30/111/23;
- Rdet. KG-OS-P£-35/111/23;
- Rdet. KG-OS-P£-36/111/23;
- Rdet. KG-OS-P£-38/111/23;
- Rdet. KG-OS-P{-39/111/23;
- Rdet. KG-0S8-00-18/111/24;
- Rdet. KG-0S$-00-19/111/24;
- Rdet. KG-08-00-22/111/24;
- Rdet. KG-08-0-16/111/24;

- Rdet. KG-OS-P£-9/111/24;

- Rdet. KG-OS-P£-10/111/24;
- Rdet. KG-OS-P£-12/111/24;
- Rdet. KG-OS-P{-13/111/24;
- Rdet. KG-OS-P{-14/111/24;
- Rdet. KG-OS-P£-15/111/24;
- Rdet. KG-OS-Pf-16/111/24;
- Rdet. KG-OS-Pf-17/111/24;
- Rdet. KG-OS-P£-23/111/24.

17)nie wczytano nizej wymienionych teczek, zarejestrowanych w rejestrze dziennikéw

18)

ewidencji i teczek z uwagi na fakt, ze nie zostaly do nich podszyte dokumenty niejawne
z okresu obj¢tego kontrola:

Rdet. KG-08-00-37/111/23,

Rdet. KG-OS-P£-15/111/23,

Rdet. KG-OS-Pf-17/111/23,

Rdet. KG-BL-Z-40/111/23,

sprawdzono protokél brakowania dokumentow niearchiwalnych oznaczonych symbolem
LBC” o nr 126/2024 z dnia 24.04.2024 r., zawierajacy 74 poz. Sprawdzono
poz. od 67 do 74;

19) sprawdzono protokét zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej z dnia 26.07.2023 r.

20)

do protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej nr 3097/23 z dnia 20.06.2023 r.
(zawierajacego 1 pozycje), zatwierdzony przez p.o. Zastgpcg¢ Dyrektora BOI KGSG
Kierownika Archiwum Strazy Granicznej z siedzibag w Szczecinie (dot. KG-OI-ASG-
1.0132.199.2023) o wyrazeniu zgody na wybrakowanie akt.

sprawdzono Protokoly Przekazania zarejestrowane pod numerami:
- KG-OS-PF-800/III/23 — zawiera 15 pozycji. Sprawdzono poz. 1, 3,4, 6,7, 8,9, 10.
- KG-OS-PF-1398/111/23 — zawiera 14 pozycji. Sprawdzono poz. 1-11.
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- KG-O$- PF-151/I11/24 — zawiera 13 pozycji. Sprawdzono poz. 1-13.

21) spisy akt przekazanych do Archiwum Zakladowego — nie przekazywano teczek, w ktdrych

zostaly podszyte dokumenty niejawne z okresu objgtego kontrola;

22) wykazy przesylek nadanych z 2023 (od 1 do 377), sprawdzono wykazy o nr:

1/23 poz. 1, 3/23 poz. 1, 4/23 poz. 1, 7/23 poz. 1-4, 11/23 poz. 11 2, 14/23 poz. 1, 15/23
poz. 1, 16/23 poz. 1, 20/23 poz. 1-3, 25/23 poz. 1, 30/23 poz. 1, 36/23 poz. 1, 38/23 poz. 1,
48/23 poz. 1, 54/23 poz. 1, 61/23 poz. 1, 71/23 poz. 1, 74/23 poz. 1, 75/23 poz. 1, 82/23
poz. 1,90/23 poz. 1, 99/23 poz. 1-4, 108/23 poz. 1, 111/23 poz. 1-2, 124/23 poz. 1-3, 128/23
poz. 1, 147/23 poz. 1, 154p. 1, 160/23 poz. 1, 167/23 poz. 1, 169/23 poz.1, 175/23
poz. 1-10, 181/23 poz. 1, 189/23 poz. 1, 190723 poz. 1, 191/23 poz. 1, 194/23 poz. 1, 225/23
poz. 1,227/23 poz. 112, 234/23 poz. 1, 235/23 poz. 1,236/23 poz. 1,237/23 poz. 1,241/23
poz. 1, 242/23 poz. 1, 244/23 poz. 1, 249/23 poz. 1, 251/23 poz. 1, 253/23 poz. 1-6, 258/23
poz. 1,259/23 poz. 1-5,261/23 poz. 1, 263/23 poz. 1-4, 264/23 poz. 1,265/23 poz. 1, 267/23
poz. 1 i 2, 268/23 poz. 1, 274/23 poz. 1, 275/23 poz. 1-3, 278/23 poz. 1, 279/23 poz. I,
282/23 poz. 1, 286/23 poz. 1-3,287/23 poz. 1-3, 288/23 poz. 1,291/23 poz. 1-4,292/23 poz.
1-2, 293/23 poz. 1, 296/23 poz. 1-4, 299/23 poz. 1, 301/23 poz. 1, 303/23 poz. 1-2, 306/23
poz. 1, 311/23 poz. 1, 313/23 poz. 1, 314/23 poz. 1, 318/23 poz. 1, 319/23 poz. 1, 320/23
poz. 1-5, 322/23 poz. 1, 323/23 poz. 1-2, 325/23 poz. 1, n326/23 poz. 1, 328/23 poz. 1-4,
332/23 poz. 1, 334/23 p. 1,335/23 p. 1, 336/23 p. 1, 338/23 p. 1, 340/23 p. 1, 342/23 p. 1,
345p.1, 346 p. 1,347 p. 1,348 p. 1,352 p. 1,355 p. 1,368 p. 1,369 p.1,370p.p. 1,373
p.1,375p. 1, 377p. 1.

W wyniku kontroli ww. urzgdzen ewidencyj nych zesp6t kontrolny stwierdzit:

zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materiatléw archiwalnych
i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objgty kontrola ujetych na ewidencje w rejestrze
dziennikéw ewidencji i teczek wg Rdet. nr KG-OI-13/18,

zgodno$¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym materialow niejawnych ujgtych na
ewidencje w okresie objetym kontrolg w urzadzeniach ewidencyjnych wyszczegolnionych

w pkt. 5 ppkt. 2-11,

zgodno$é¢ stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym materialow
niejawnych ujetych na ewidencje w okresie objetym kontrola w dzienniku ewidencji aktow
normatywnych wchodzacych, wg Rdet. nr KG-01-14/111/18,

zgodno$é stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym materiatow
niejawnych ujetych na ewidencje w okresie objetym kontrolg w rejestrze wydanych
przedmiotow, wg Rdet. nr KG-0OI-Z-10/111/23,

w kartach RWD wyszczegolnionych w pkt 5 ppkt 14 nie stwierdzono rejestracji dokumentow
niejawnych z okresu objgtego kontrola,

zgodnos$é zapiséw odnosnie zniszczenia materialéw niejawnych ujgtych w protokole
brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,.Bc” onr 126/2024 z dnia
24.04.2024 r. oraz w protokole zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej z dnia 26.07.2023 r.
do protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej nr 3097/23 z dnia 20.06.2023 r. poz. 1,
zatwierdzonego przez p.o. Zastgpeg Dyrektora BOI KGSG Kierownika Archiwum Strazy

Granicznej z siedzibg w Szczecinie.
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Ponadto:

2)

b)
c)

nie stwierdzono przypadkoéw udostepnienia dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne osobom nie posiadajacym waznego zaswiadczenia o przeszkoleniu w zakresie
ochrony informacji niejawnych jak réwniez waznego poswiadczenia bezpieczenstwa,

obieg dokumentéw odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie,

nie sprawdzono materialow niejawnych, ujetych na ewidencj¢ w urzadzeniach
ewidencyjnych wymienionych w ust. 5 pkt 2-11, wigczonych do teczek ewidencji
operacyjnej, ki6re zostaly przekazane do Archiwum Strazy Granicznej z siedziba
w Szczecinie lub do II Oddzialu Kancelarii Tajnej Wydziatu Ochrony Dokumentacji
BOI KGSG.

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb za nie
odpowiedzialnych.

1)

Stwierdzono niezgodno$é w liczbie zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych
w kolumnach nr 8-11, a przestanych stron dokument6w, co nie spetnia dyspozycji zawarte;
w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegolnego sposobu organizacji
i funkcjonowania  kancelarii  tajnych oraz  inmych komdrek  organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatow niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych oraz doboru i stosowania Srodkéw bezpieczenstwa fizycznego
(Dz. Urz. nr 17 poz. 56, z pézn. zm.), zwanego dalej ,, zarzqdzeniem nr 53" .

a) wych. PF-1846/111/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym widnial zapis, ze ww. dokument
zostal wytworzony w 2 egz. na 2 str. (2/2/-/-) w kolumnie nr 16 ,,ddnrotacje o wysianiu
dokumentu lub zalgcznika (pozycja w ksigzce doreczen przesylek miejscowych/pozycja
wykazu przesylek nadanych/zalgcznik do pisma wr ...)” widnieje zapis, ze przestano 1
str. pisma wraz z zalacznikami. W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w Rdet:
KG-OS-PF-23/111/24 podszyty zostal drugi egzemplarz ww. pisma na 2 stronach. W
trakcie kontroli poprawiono zapis w kolumnie 16 na prawidlowy tj., ze przestano 2 strony
pisma wraz z zatgcznikami.

Blednego zapisu dokonata Pani (D

b) wych. 0-87/111/23 — w urzgdzeniu ewidencyjnym widniat zapis, ze ww. dokument zostat
wytworzony w 2 egz. na 2 str. (2/2/-/-), zapis w kolumnie nr 16 ,,ddnotacje o wystaniu
dokumentu lub zalgcznika (pozycja w ksigzice doreczen przesylek miejscowych/pozycja
wykazu przesylek nadanych/zatgcznik do pisma nr .. )” wskazuje Ze przestano 1 str.
pisma wraz z zalgcznikiem. W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzono Rdet: KG-O8-
00-22/111/24 gdzie podszyty zostat drugi egzemplarz ww. pisma na 2 stronach. W trakcie
kontroli poprawiono zapis w kolumnie 16 na prawidlowy tj., ze przestano 2 strony pisma
wraz z zalacznikami.

Blednego zapisu dokonata Pani (D

¢) wych. PF-150/111/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym widnial zapis, ze ww. dokument
zostal wytworzony w 2 egz. na 2 str. (2/2/-/-), zapis w kolumnie nr 16 ,,Adnotacje
o wystaniu dokumentu lub zalqcznika (pozycja w ksiqice doreczen przesylek
miejscowych/pozycja wykazu przesylek nadanych/zatgcznik do pisma nr ...)” wskazuje
ze przestano 1 str. pisma wraz z zalgcznikami. W trakcie czynnosci kontrolnych
sprawdzono Rdet: KG-OS-PF-25/111/23 gdzie podszyty zostat drugi egzemplarz ww.
pisma na 2 stronach. W trakcie kontroli poprawiono zapis w kolumnie 16 na prawidtowy
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2)

a)

b)

d)

€)

3)

tj., ze przeslano 2 strony pisma wraz z zatgcznikami. Blednego zapisu dokonata
Pani
Uchvbienia usunieto w trakcie kontroli.

Stwierdzono przypadki nie odnotowania faktu odeslania poszczegolnych zatacznikéw pism
co nie spelnia dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 53.

weh. PF-76/111/23 - w urzadzeniu ewidencyjnym w kolumnie nr 16 nie dokonano adnotaciji,
ze zakaczniki o nr 1-7 od ww. pisma zostaty odlaczone i wystane za pismem wych. nr KG-
0S$-PF-151/111/23. Za powyzsze uchybienie odpowiedzialna jest Pani

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

weh. PF-84/111/23 - w urzadzeniu ewidencyjnym w kolumnie nr 16 nie dokonano adnotacji,
ze zalacznik (tj. 1 plyta) zostal odigczony i wyslany za pismem wych. nr KG-08-0-
162/111/23. Za powyzsze uchybienie odpowiedzialna jest Pani

Uchybienie usunigto w trakcie kontroli.

wch. PF-825/IT1/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym w kolumnie nr 16 nie dokonano
adnotacji, ze zal. nr 1 od ww. pisma zostal odigczony i wystany za pismem wych. nr KG-
OS-PF-2102/111/23. Za powyzsze uchybienie odpowiedzialna jest Pani

Uchy bienie usunicto w trakcie kontroli.

wch. PF-286/111/23 - wyniku kontroli teczki wg Rdet. KG-0S-PF-23/111/24, w ktdrej zostal
podszyty ww. dokument stwierdzono, ze wW dzienniku ewidencyjnym nie odnotowano faktu
odeslania zalgcznika za pismem wych. nr KG-OS8-PF-576/111/23. Zapis o odlaczeniu
zalacznika i odestaniu go widnial wylgcznie na piSmie. Za powyzsze uchybienie
odpowiedzialna jest Pani h
Uchybienie usunieto w trakcie kontroli.

wch. PF-382/111/23 - wyniku kontroli teczki wg Rdet. KG-0OS-PF-14/111/24, w ktorej zostal
podszyty ww. dokument stwierdzono, ze W dzienniku ewidencyjnym nie odnotowano faktu
odestania zalacznikéw za pismem wych. nr KG-0OS-PF-871/111/23. Zapis o odtgczeniu
zatacznikéw i odestaniu ich widnial wylacznie na pismie. Za powyzsze uchybienie
odpowiedzialna jest Pani

Uchybienie usuni¢to w trakcie kontroli.

wch. PF-780/111/23 - wyniku kontroli teczki wg Rdet. KG-OS-PF-14/111/24, w ktérej zostal
podszyty ww. dokument stwierdzono, ze W dzienniku ewidencyjnym nie odnotowano faktu
odestania zatacznikéw za pismem wych. nr KG-0S-PF-1665/111/23. Zapis o odlaczeniu
zalacznika i odestaniu go_widnial wylgcznie na piSmie. Za powyzsze uchybienie
odpowiedzialna jest Pani _

Uchy bienie usunicto w trakcie kontroli,

Stwierdzono przypadek nieprawidtowego odnotowania na pismie podszytym do Rdet: KG-
OS-PE-9/111/24 faktu odestania zalacznikéw do pisma o nr wch. PF-185/111723, co nie spetnia
dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 53. Na pismie widnieje
zapis, ze zal. 1-9 odestano za KG-OS-PF-437/111/23 ale zabraklo daty oraz podpisu osoby
dokonujacej tego zapisu. W dzienniku ewidencyjnym w kolumnie nr 16 jest zapis, Ze

zalaczniki od ww. pisma zostaly odtgczone 1 wyslane za pismem wych. nr KG-OS-PF-

437/111/23. Za powyzsze uchybienie odpowiedzialna jest Pani PR SN BTl
Uchybienie usunicto w trakcie kontroli.
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5)

6)

7)

8)

9)

Stwierdzono przypadek nie odnotowania na piémie podszytym do Rdet: KG-08-00-22/111/23
faktu odestania zatacznika do pisma o nr wch. PF-39/I1/23, co nie spelnia dyspozycji
zawartej w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 53. W urzqdzemu ewidencyjnym
w kolumnie nr 16 dokonano adnotacji, ze zatacznik (1 plyta) do ww. pisma zostat odigczony
i wysltany za pismem wych. nr KG-0§-00-47/111/23. Za powyzsze uchybienie

odpow1ed21a]na jest Pam—

Stwierdzono niezgodno$é w liczbie zarejestrowanych, a okazanych do kontroli stron
dokumentu o nr wch. PF-1026/111/23 — dokument zarejestrowano w dzienniku jako:
1+23 dok. leg./23/23 dok. leg. Zgodnie z adnotacja w kolumnie nr 16 zalgczniki zostaly
wyslane natomiast zgodnie z kolumna nr 17 pismo przewodnie zostalo podszyte w teczce akt
wg Rdet. KG-OS-PF-23/111/24. W trakcie wezytywania ww. teczki stwierdzono, ze pismo
przewodnie faktycznie zostalo wytworzone na 2 str. i powinno by¢ zarejestrowane: 2+23
dok. leg/23/23 dok. leg.

Blednej rejestracji dokonata Pani{ D

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

Nie dokonano w urzadzeniu ewidencyjnym adnotacji o podszyciu w teczce akt dokumentu
o nr wch. PF-184/111/23 (26/8/24), ktéry po odestaniu zatacznikdw podszyty zostat w teczce
akt wg Rdet. KG-O$-PF-19/111/24, co nie spelnia dyspozycji § 16 ust. 6 oraz § 33 ust. 1
Zarzadzenia nr 53. Teczke kontowal Pan

Uchvbienie usunicto w trakeie kontroli.

Nie dokonano w urzadzeniu ewidencyjnym adnotacji o podszyciu w teczce akt dokumentu
o nr wych. PF-184/I11/23 (2/1/-/-) Zgodnie z adnotacja w kolumnie 16, egz. nr 1 zostal
wyslany natomiast egz. nr 2 ww. dokumentu podszyty zostal w teczce akt wg Rdet. KG- 0S-
PF-10/111/24, co nie spehnia dyspozycji § 16 ust. 6 oraz § 33 ust. 1 Zarzadzenia nr 53. Teczkg
kontowata Pani

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

Stwierdzono przypadek niezgodnego z obowiazujacymi przepisami zarejestrowania
wykonanej kopii dokumentu o nr wch. PF-702/111/23, ktéry zarejestrowany zostat (1 + 13
dok. leg./ 13/ 13 dok. leg./ Pracownik kancelarii wykonat kopi¢ pisma przewodniego ww.
dokumentu zarejestrowat ja w urzadzeniu ewidencyjnym dla korespondencji wchodzacej
pod nr wch. PF-709/111/23 w sposéb: 1+6 dok. leg./6/6 dok. leg. - przypisujac do wykonanej
kopii cze$¢ zatgcznikéw od oryginatu. Jednoczesnie przy poz. wch. PF-702/II1/23 w
kolumnie nr 16 zamiescit zapis, ze 6 zalacznikéw od tego pisma (o nr 8,9,10,11,12,13) staty
si¢ zalacznikami do wch. PF-709/111/23, czyli do wykonanej kopii, a nastgpnie zgodnie z
adnotacja w kolumnie nr 16 wystane za nr wych. PF-1496/111/23. Powyzsze niezgodne jest z
zapisami § 19 ust. 1 pkt 31 § 19 ust. 6 zarzadzenia nr 53.

Z uwavi na fakt. ze zatuczniki dotaczone do kopii zargjestrowanel jako nr weh PF-709/111/23
zostaly przestane. brak jest mozliwosci usuniccia uchybienia.

Za powyzsze odpowiedzialna jest Pani (RN

Stwierdzono przypadki, ze pracownik kancelarii tajnej przyjmujac korespondenci¢ do
wystania nie dokonat weryfikacji pod katem poprawnosci oznaczenia dokumentu, co jest
niezgodne z zapisami § 44 ust. 1 pkt 1 zarzadzenia nr 53. Powyzsze dot. dokumentow:
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- wych. 0-133/I11/23 zarejestrowany jako 2/2/1/1, na pismie przy rozpisaniu zalgcznika (na
1 str.), ktéry miat by¢ przekazany adresatowi oraz pozostawiony przy pismie ad aktowym,
jest zapis ,,tylko adresat”, co wskazuje, ze nie powinien on znajdowac si¢ przy pismie ad
aktowym. W trakcie wezytywania teczki o nr Rdet; KG-0S8-00-18/111/24 stwierdzono, ze
egz. ad aktowy podszyty do ww. teczki jest na 2 stronach (pismo + zalacznik).

- wych. PF-806/111/23 zarejestrowany jako 2/2/1/1 - na pi$mie przy rozpisaniu zalacznika
(na 1 str.), ktéry miat by¢ przekazany adresatowi oraz pozostawiony przy piSmie ad
aktowym, jest zapis ,tylko adresat”, co wskazuje, ze nie powinien on znajdowa¢ si¢ przy
pismie ad aktowym. W trakcie wezytywania teczki o nr Rdet: KG-0S-00-22/111/24
stwierdzono, ze egz. ad aktowy podszyty do ww. teczki jest na 2 stronach (pismo +
zalacznik).

7. uwagi na fakt. ze w kancelarii tajne] ‘znajdule sie tvlko jeden eszemplarz pisma. a | isma
wvkonane w 2 evz. powinny by ¢ tozsame. brak lest mozliwoéci usuni acia uchybienia.

10)W trakcie czynnosci kontrolnych zespolowi kontrolnemu zostal okazany dokument
o nr wech. Z-167/111/23 (1+1 ptyta/1/1 pyta). W urzadzeniu ewidencyjnym pod ww. pozycja
zarejestrowany zostal dokument na 1 str. (1/-/-), ktory zniszczono Protokotem brakowania
nr 126/2024 poz. 68, co zostalo odzwierciedlone w kolumnie nr 16 (ww. protokot
sprawdzony zostal przez zespol kontrolny). Stwierdzono, ze zgodnie z zapisami
w urzadzeniu ewidencyjnym okazany do kontroli dokument zostal zarejestrowany pod nr
wch. Z-168/111/23 a nie pod wch. Z-167/11I/23 (podczas rejestracji na pieczatce wplywu
blednie wpisano jego numer). Za powyzsze uchybienie odpowiedzialna jest Pani&

Uchs bienie usunicto w trakcie kontroli.

11) W trakcie kontroli TEO stwierdzono, ze wsrod dokumentéw znajduje si¢ dokument po
wypelnieniu oznaczony klauzulg tajnosci poufne”, ktory na dzien kontroli nie zostat
zarejestrowany, co nie spetnia dyspozycji § 13 ust. 1 oraz § 37 ust. 1 zarzagdzenia nr 53.
Przedmiotowy dokument wykonany zostal w egz. poj. na 1 str. zgodnie ze stopka w 2023 r.
— dokonanie pierwszego wpisu na dokumencie W dniu 21.02.2023 r. Dokument
zarejestrowano w trakcie trwania kontroli w dniu 26.04.2024 r. pod nr wych. KG-OS-PF-
830/111/2024 1.

Uchvbienie usunitto w trakcie kontroli.

12) W wyniku kontroli teczki wg Rdet. KG-08-00-23/111/23, do ktérej zostat podszyty dokument
o nr weh. 00-19/11/23 stwierdzono, ze na dokumencie na pieczatce wpltywu zabrakto
informacji, z¢ do ww. pisma dolaczono jeden zalacznik tj. 1 plyta. W dzienniku
ewidencyjnym w kolumnach nr 9-11 widniat prawidtowy zapis tj. 1 + 1 piyta/1/1 plyta.
Za powyzsze odpowiedzialna jest Pani
Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

13) Do kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wch. PF-1037/111/23
na 7 str. (7/1/6). Stwierdzono, ze na dokumencie na pieczatce wptywu dokonano blednej

rejestracji. Wynikalo z niego, ze do ww. pisma zataczono 1 zatacznik na 3 str. W urzadzeniu
ewidencyjnym zapis byt prawidtowy (7/1/6). Rejestracji dokonata Pani*

Uchybienie usunizto w trakcie kontroli.
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14) Do kontroli zespotowi kontrolnemu okazany zostal dokument o nr wych. 0-17/111/23 egz.
poj. na 2 str. Zgodnie z adnotacja w urzadzeniu ewidencyjnym w kolumnie nr 17, dokonang
przez Pamq_dokument zostat podszyty w teczce wg Rdet. KG- 0S8-00-
22/111/24. Po sprawdzeniu przedmiotowej teczki stwierdzono, ze w ww. teczce znajduje si¢
dokument o nr wych. 0-17/111/24, a nie dokument o nr wych. 0-17/111/23.

Uchybienie usunicto w trakcie kontroli.

15) Stwierdzono przypadki blednie zarcjestrowanych dokumentéw w urzadzeniach
1j. rejestracji dokonywano niezgodnie z tytutami kolumn, co nie spetnia dyspozycji zawartej
w § 33 ust. 1 zarzadzenia nr 53. Powyzsze stwierdzono np. w poz. wch. PF-9, z dnia
01.09.2023 1. tj. w kolumnach nr 9 zarejestrowano jako:

3+2 str. rozdz./-/-

Rejestracji dokonata Pani (D

Symbol Numer Data Liczba egz. Liczba ) Data, imie¢ i Adnotacje o
oznaczenia | kolejny rejestracji WytwOIZOnegn . nazwisko wyslaniu dok. lub
Klauzuli zapisu | dokumentu dokumentu stron dokumentu | zatgozaikéw Stron oraz podpis | zalacznika (pozycja
tajnosei . lubinmych wszystkich asoby w ksiazce dorgozeti
jednostek miary zalgeznikdW  pobierajgeej przesylek
lub inaych dokument  miejscowych/pozycia
jednostek wykazu przesylek
miary nadanych/zatgcznika
| ! | ] | ~ dopismanr..s
1 213 4 s 6 71 8 | 9
PF 9 09.01.2023 342 str. - -
rozdz.

Przedmiotowy dokument powinien zostaé zarejestrowany w nizej przedstawiony sposob:

Symbol Numer Data Liezba egz. _ Liczba Data, imig 1 Adnotacjc 0
omaczenia  kolejny rejestracji wytWOorzonego nazwisko wystaniu dok. lub
Klavzuli zapisu  dokumentu dokumentu strop zatacanikéw stron oraz podpis | zalgeznika (pozycja
tajnosci dokurmentu wszystkich osoby w ksiazee dorgozen
lub innych zalgeznikdw  pobierajce] przesylek
Jeduostek lub inoych dokument = migjscowych/pozycia
miary Jednpstek wykazn przesytek
miary nadanych/zalacznika
| | 1 | l dopismanr...:
| | 2 3 4 5 6 7 | 8 9
S : - = ! . O L
. PF 9 09.01.2023T 3+ %] - -
E rozdz,

Podobna sytuacja ma miejsce w przypadku pism od nr wch, PF-10 do nr wch. PF-19.
Za powyzsze uchybienia odpowiedzialna jest Pani—.

16) Stwierdzono liczne przypadki nie odnotowania w urzadzeniu ewidencyjnym (kolumna nr 18)
faktu wpiecia dokumentu do TEO co nie spetnia dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1
Zarzadzenia nr 53, przykladowo w pozycjach:
wych. PF-361; wych. PF-359; wych. PF-360; wych. PF-681; wych. PF- 1448 (egz. nr 2);
wych. PF-1612; wych. PF-1777; wch. PF-582; wch. PF-1020.

Uchvbienia usuni¢to w trakcie trwania kontroli.

17) Stwierdzono liczne przypadki wpisania w urzadzeniu ewidencyjnym (kolumna nr 18)
blednego nr TEO do ktérej zostat wpigty dokument, przyktadowo w pozycjach:
wch. PF-245; wch. PF-855, wch. PF-805; wch. PF-846; wych. PF-574; wych. PF-1003;
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wych. PF-1135; wych. PF-1448, wych. PF-1888; wych. PF-1947; wych. PF-2098.

Uchy bienie usunigto w trakcie trwania kontroli.

7. Zalecenia i wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci.
7 uwagi na powyzsze, wnosz¢ o realizacj¢ nizej wymienionych zalecen:
1) poleci¢ pracownikowi kancelarii:
a) zachowanie starannosci i precyzyjnosci w  trakcie rejestracji dokumentow
w urzadzeniach ewidencyjnych, odsytania pism badz poszczegdlnych zatgcznikow
pism,
b) dokonywaé wpisow W urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z tytutami kolumn,
natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajacej ich dokonanie,
¢) dokonywaé sprawdzenia przyjgtej do wyslania korespondencji pod katem dotgczonych
do niej zalacznikoéw, oraz pod katem poprawnoéci oznaczenia dokumentu.
2) zgodnie z dyspozycjg § 13 ust.l oraz § 37 ust. 1 zarzadzenia nr 53 rejestrowac
w odpowiednich urzadzeniach ewidencyjnych wszystkie dokumenty wytworzone
w jednostkach organizacyjnych oraz nadestane do tych jednostek, niezaleznie od formy,
sposobu, migjsca ich wykonania , a takze osoby wykonawcey,
3) wystapienie pokontrolne udostgpnié dyrektorowi Zarzadu Operacyjno-Sledczego KGSG,
celem zapoznania si¢ z pkt. 6 ppkt 11, 16, 17 i shuzbowego wykorzystania.

7. Zgodnie z § 24 ust. 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia
29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad
koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. poz. 109 oraz z 2024 r.
poz. 2) kierownik podmiotu kontrolowanego w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania sprawozdania z kontroli, jest uprawniony do przedstawienia swojego
stanowiska do tege sprawozdania, co nie wstrzymuje realizacji zalecen i wnioskéw
z kontroli przedstawionych w sprawozdaniu.

8. Zgodnie z § 40 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia
29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad
koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. poz. 109 oraz z 2024r.
poz. 2), w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego sprawozdania z kontroli,
oczekuje informacji o sposobie wykonaniu zalecei i wykorzystania whnioskéw lub
przyczynach ich niewykonania albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych
nieprawidlowosci.

9. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli Komendy Gléwnej Strazy
Granicznej w Warszawie, uj¢tej na ewidencj¢ wg Rdet. KG-0OI-11/2013, pod poz. 4

w 2024 roku.

KOMENTANT LOWNY
#TRAZY GRANICZNEJ

e & = -

gen. dyw. SG Robert BAGAN

Wykonano w egz. pojedvne:
Wyk.
Dnia O80T ZUZ5T.
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