KG-01-VIIL.0910.3.2024.AK Warszawa, dniaQ E:zerwca 2024 .

Egz. pojedynczy

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

1. Podmiot kontrolowany: Biuro Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej
_ Archiwum Strazy Granicznej z siedziba w Szczecinie, ul. Zolnierska 4, 71-210 Szczecin,
zwane dalej ,,Archiwum SG”.

Dyrektorem Biura Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej

w kontrolowanym okresie byt:
plk SG Krzysztof DZIEDZIC.

Kierownikiem Archiwum Strazy Granicznej w kontrolowanym okresie byt:
— do dnia 17.02.2023 r. ptk SG dr hab. Ryszard TECHMAN
— od dnia 18.02.2023 r. plk SG Andrzej KLEBEKO.

2. Kontrole przeprowadzil zesp6l kontroleréw w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego:  pptk SG (D — zastepca naczelnika
Wydziatu Postgpowan Sprawdzajacych, Kontroli,
Analiz i Szkolen Biura Ochrony Informacji Komendy
Gléwnej Strazy Granicznej, upowaznienie nr
57/01/24 z dnia 09.04.2024 r.

Czlonek zespolu kontrolnego: st. chor. szt. 8G _— starszy
specjalista Wydziatu Postgpowan Sprawdzajgcych,
Kontroli, Analiz i Szkolef Biura Ochrony Informacji
Komendy Gléwnej Strazy Granicznej, upowaznienie
nr 58/01/24 z dnia 09.04.2024 r.

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 07 — 10 maja 2024 r.
4. Okres objety kontrola: od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 .
5. Ocena kontrolowanej dzialalnosci:

Zespot kontrolny ocenia pozytywnie pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci stan
przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji,
materiatow 1 obiegu dokumentéw niejawnych.

Powyzszg ocene sformutowano w oparciu o kontrolg nizej wymienionych urzadzen
ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii Archiwum SG:

1) rejestr dziennikéw ewidencji i teczek Archiwum SG, wg Rdet KG-OI-127/VI/18,
rozpoczety 02.01.2019 r., rok 2023 zakonczony 21.12.2023 r. na poz. 140;

2) dziennik ewidencyjny dokumentéw ozmaczonych klauzulg ,Scisle tajne”, wg Rdet
KG-O1-Z-1/V1/23, rozpoczety 10.01.2023 r.; zakoniczony 02.11.2023 r. na poz.
00-23;
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3) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzula ,tajne”, wg Rdet Nr
KG-O1-Z-2/V1/23, tozpoczety 09.01.2023 r.; zakoniczony 18.12.2023 r. na poz.
0-74;

4) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzula ,,poufne”, wg Rdet KG-OI-
3/V1/23, rozpoczety 03.01.2023 r.; zakonficzony 21.12.2023 r. na poz. PF-299;

5) dziennik ewidencyjny dokumentow oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”, wg Rdet KG-
OI-4/V1/23, rozpoczety 02.01.2023 r.; zakonczony 21.12.2023 1. na poz. Z-119;

6) rejestr wydanych przedmiotéw, wg Rtdn nr KG-OI-9/V1/12, rozpoczety 08.03.2012r.,
rok 2023 zakoficzony 21.12.2024 r. na poz. Z-2;

7) skorowidz rejestrow Archiwum SG, wg Rdet nr KG-OI-219/VV/14, rozpoczgty
03.01.2000 r., zakonczony na dzien kontroli na poz. 52 oraz rejestry wydanych
dokumentow (karta), o nr RWD:

a) 6, rok 2023 zakoficzony na poz. 7 - brak zarejestrowanych dokumentéw niejawnych,

b) 48, rok 2023 zakonczony na poz. 1- brak zarejestrowanych dokumentow niejawnych,

) 7,9, 18,23, 24, 25, 26, 27, 34, 37, 40, 43, 46, 47, 49, 50, 51, 52 w okresie obj¢tym
kontrolg nie zarejestrowano zadnych dokument6éw;

8) protokoty brakowania dokument6w niearchiwalnych — oznaczonych symbolem ,,Bc”
onr.:

a) 197/2023 z dnia 05.05.2023 r., zalgcznik zawiera S0 poz., sprawdzono poz.:
17,18,

b) 112/2024 z dnia 19.04.2024 r., zatgcznik nr 1 zawiera 20 poz., zalacznik nr 2 zawiera
12 poz., sprawdzono poz. z zalacznikanr 1: 1, 2, 3, 4, 5, 6;

9) wykazy przesylek nadanychonr: 2p. 1i12,5p. 1,13 p. 1-4,16p. 112, 18 p. 1, 21 p. 1,
28p.112,31p.1i2,34p.1,367p.1-3,48p. 1i2,53p. 1i2, 66 p. 14,71 p.1,75
p.1,83p. 1-6,85p.1,87p.1-6,92p. 1,95 112,97 p. 112,103 p. 1, 109 p. 1, 111
p.1-3,114p. 1,118 p. 1,119 p. 1, 122 p. 1-7, 124 p. 1,130 p. 1-3, 132 p. 1§ 2, 135
p.1,137p. 112, 144p. 112,147 p. 1,155p. 1,159 p. 1-3, 161 p. 1, 162 p. 1-3, 164
p.1,167p.1i2,172p. 1,173 p. 1-7,176 p. 112,178 p. 11 2,180 p. 1i 2;

10) wykaz oséb upowaznionych do dostepu do informacji niejawnych Archiwum Strazy
Granicznej, wg Rdet KG-OI-111/V1/21, rozpoczety 24.05.2021 r., zakoniczony na dzien
kontroli na poz. 80.

W wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych zespét kontrolny stwierdzit:

a) zgodnosé stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objety kontrola, ujgtych
na ewidencje W rejestrze dziennikow ewidencji i teczek Archiwum SG,
wg Rdet KG-OI-127/VI/18,

b) zgodno$é stanu faktycznego materialdow niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialéw niejawnych ujetych na ewidencje, w okresie obj¢tym kontrola,
w urzadzeniach ewidencyjnych wyszczegolnionych w ppkt. 2-6,

c) w okresie objetym kontrola w kartach RWD wyszczegélnionych w ppkt 7 nie
zaewidencjonowano dokumentow zawierajacych informacje niejawne,

d) zgodnosé zapiséw odnosnie liczby stron zniszczonych materiatéw niejawnych ujgtych
w protokotach brakowania dokumentow niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,Bc”
wymienionych w pkt 5 ppkt 8 z materiatami ujgtymi na ewidencj¢ w okresie obj¢tym
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kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych wyszczegélnionych w  pkt 5 ppkt
2-5,

€) zgodnos¢ zapisow odnosnie przestania dokumentow ujetych na ewidencjg, w okresie
objetym kontrola, w urzadzeniach ewidencyjnych z wykazami przesylek nadanych
wymienionymi w pkt 5 ppkt 9.

Ponadto:

a) nie stwierdzono przypadkow udostepnienia dokumentow zawierajacych informacje
niejawne osobom nie posiadajgcym odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa oraz
waznego zaswiadczenia o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych,

b) stwierdzono, ze nie wszystkie osoby wykonujace czynnosci kancelaryjne posiadatly
stosowne upowaznienia do wykonywania .czynnosci kancelaryjnych zwigzanych
7 obiegiem materiatéw niejawnych o klauzuli ,$cisle tajne”, ,tajne”, ,poufne’ oraz
,,zastrzezone”, wymagane przepisami.

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie os6b za nie
odpowiedzialnych.

1) Stwierdzono, ze Pani G oo 2023 . wykonywata czynnosci

kancelaryjne bez upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych, o ktorym
mowa w § 10 ust. 2 zarzagdzenia nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia
23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegélnego sposobu organizacji i funkcjonowania
kancelarii tajnych oraz innych komérek organizacyjnych odpowiedzialnych za
przetwarzanie materialow niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych oraz doboru i stosowania §rodkéw bezpieczetistwa fizycznego, zwanego dalej
,zarzadzeniem nr 53”. Dokonujgc wpisoéw w urzadzeniach ewidencyjnych naruszyla
dyspozycj 32 zarzadzenia nr 53. W dniu 16 maja 2024 r. Pani
%zostalo wydane przez Pelnomocnika Komendanta Gloéwnego Strazy
Granicznej do spraw Ochrony Informacji Niejawnych stosowne upowaznienie do
wykonywania czynnosci kancelaryjnych o nr 15/24. Przedmiotowe upowaznienie
znajduje si¢ w aktach kontroli. Stwierdzone uchybienie mialo wylgcznie charakter
formalny i nie powodowalo istotnych nastgpstw dla kontrolowanej dziatalnosci
w aspekcie prawidlowego wykonywania zadan jak réwniez na stan ochrony informacji
niejawnych. Wyzej wymieniona osoba posiadata poswiadczenie bezpieczenstwa
uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli , $cisle tajne” jak rowniez
zaswiadczenie stwierdzajace odbycie szkolenia w zakresie informacji niejawnych.

Uchyvbienie zostato usunicte.

2) Stwierdzono przypadki blednie zarejestrowanych dokumentow w urzadzeniach
tj. rejestracji dokonywano niezgodnie z tytulami kolumn, co nie spelnia dyspozycji
zawarte] w § 33 ust. 1 zarzadzenia nr 53. Powyzsze stwierdzono np. w poz. wch. Z-31,
z dnia 19.05.2023 r. tj. w kolumnach nr 9-11 zarejestrowano jako:

1pp+33 str. p.+1phyta/4/53 str. p+1 phyta.

Rejestracji dokonata © R R
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Symbol Numer Data Liczba egz. Liczba Data, imig i Adnotacje o
oznaczenia  kolejny rejestraci wytworzonego ) . pazwisko wystaniu dok. fub
klauzuli zapisu dokumentu dokumentu . oraz podpis zalqcznika (pozycja
tajnasci stron d?k'umentu zatgeznikéw Stron. osoby w ksigtoe doreczen
_ lubionych wszysthich | obieraiace) preesylek
jednostek miary u}qc.zmlodw dokument  miejscowych/pozycia
I_ub innych wykazu przesylek
Jednostek nadanych/zatgcznika
miary do pismaor...)
1 2 7 8 9 10 11 14 16
Z 31 19.05.2023 1pp+353str.p. 4 53str.p.

+1plyta +1plyta

Przedmiotowy dokument powinien zosta¢ zarejestrowany w nizej przedstawiony sposéb:

Symbol Numer Data Liczba egz. Liczba Data, imig i Adnotacje o
oznaczenia  kolgjny rejestracji wytworzonsgo . nazwisko wyslaniu dok. lub
Klauzuli zapisu dokumentu dokumentu . oraz podpis zatacznika (pozycia
tajoosci stron zalgeznikdw su'on. osoby w ksiazoe doreczen
do@menh wszysﬂ'qch pobierajgoe; przesylek -
lub innych zatgeznikow dolkument | miejscowych/pozycja
jednostek lub innych wykazu przesylek
miery jedn‘ostek padanych/zatacznika
miary do pismarr...)
| 1 L 3 2 H 4 4 !
| 1 ‘ 2 7 8 9 10 11 14 16
|
'/ 31 19.05.2023 54+1plyta 4 53+1plyta

Podobna sytuacja jest w przypadku pisma wych. Z-32 z dn. 26.05.2023 r. odsylajacego
zataczniki od pisma Z-31, w kolumnie nr 16 wpisano:

» 1pp+53 str. p.+Iplyta/4/53 str. p+1 plyta, w. 73 p.1.”

Taka sama sytuacja jest w przypadku pisma wch. Z-69 z dnia 14.08.2023 r. i wych.
Z-71 z dnia 23.08.2023 r.

Za powyzsze uchybienia odpowiedzialna jest Pani_-

3) Stwierdzono przypadki blednie wpisywanych w obrebie pieczgei wptywu informacji dot.
zatacznikéw np. w przypadku wch. Z-119 z dnia 18.12.2023 r. zalgcznik do pisma
.1 plyta” wpisano w miejscu ,zal.” zamiast liczby zalacznikéw tj. ,,17, natomiast
w miejscu ,,str.” postawiono ,.kreske”.

ARCHIWUM STRAZY GRANICZNE]

! KANCELARIA OGOLNA
| Wplynglo 2023-12-18
dnia
Nr.... Z-119/23 ...
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Ponizej przedstawiono poprawny zapis w obrebie pieczeci wplywu:

Wplyneto

ARCHIWUM STRAZY GR.AI\{ICZN_EJ
KANCELARIA OGOLNA

2023-12-18
dnia
Nr

Zat. ....1.....

str. ....1 phyta.....

4) Do dnia 17.12.2023 r. rejestracji spisow, za ktérymi przesylane sg akta dokonywano
w sposéb opisany w wystgpieniu pokontrolnym nr KG-OI-VII.0910.4.2023 z dnia
20.11.2023 r., przyktadowo:

1102 3 7
203
PF 288  Spispo

odtgczeniu

akt jawny

Spis po
odlaczeniu
akt jawny

Spis po
/ odlaczeniu
akt jawny

' Egz.1 i

] Egz.)/ [

[ Bgz.3 I

8 9 10 11 14 16
: Podpis tej ' -
2+11szt. teo | 11 11 szt. teo samej osoby 2+11 szt.
pobierajqcej teo/11/11szt. teo
Zwrot do Wydz. IV
ZOS KGSG za nor
wch, PE-288/23
w.178 p.1
Podpis i data osoby
| | dokujicej wpisu
| Podpis tej
2 - " samej osoby 2/--
pobierajace] Zwiot do Wydz. IV
Z0S KGSG za or
| weh.  PF-288/23
w.178 p.1
Podpis i data osoby
[ _ dokujacei w)isu
Podpis tej
2 ) - samej osoby 2/-
pobierajace) Zwrot do Wydz. IV
ZOS KGSG za ar
weh. PF-288/23
w178 p.1

Podpis i data osoby
dokujucej wpisu___|

Natomiast od dnia 18.12.2023 r. dokonywana jest poprawna rejestracja ww. materiatow,
zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi zawartymi w ww. wystagpieniu pokontrolnym.
Powyzsze stwierdzono w poz.: wch. PF-298 z dn. 18.12.2023 r., ktdrg zarejestrowano
jako: 2/x3egz. +10 szt. teo/10/10szt.teo, W kolumnie nr 14 podpis osoby pobierajacej
dokument i poprawny wpis dot. przeslania egz. nr 3 j.: ,.egz. nr 3, 2/-/- Podlaski OSG,
w.183 p.7, data, imie i nazwisko oraz podpis osoby dokonujacej wpisu™.

7. Zalecenia i wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci.
Z uwagi na powyzsze, wnosz¢ o realizacje nizej wymienionych zalecen:

1) Dokonywaé rejestracji w urzadzeniach zgodnie z tytutami kolumn w spos6b wskazany

w pkt 6 ppkt 2.

2) Wpiséw w obrebie pieczeci wptywu dokonywaé w sposob wskazany w pkt 6 ppkt 3.
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8.

10.

Zgodnie z § 24 ust. 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewng¢trznej oraz
zasad koordynacji dzialalno$ci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. poz. 109 oraz
z 2024 r. poz. 2) kierownik podmiotu kontrolowanego w terminie 3 dni roboczych od
dnia otrzymania sprawozdania z kontroli, jest uprawniony do przedstawienia swojego
stanowiska do tego sprawozdania, co nie wstrzymuje realizacji zalecen i wnioskéw
z kontroli przedstawionych w sprawozdaniu.

Zgodnie z § 40 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia
29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewngtrznej oraz zasad
koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. poz. 109 oraz z 2024r.
poz. 2), w terminie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego sprawozdania z kontroli,
oczekuje informacji o sposobie wykonaniu zalecen i wykorzystania wnioskéw lub
przyczynach ich niewykonania albe o innym sposobie usunigcia stwierdzomych
nieprawidlowosci.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Komendy Gléwnej

Strazy Granicznej w Warszawie — ujetej na ewidencj¢ wg Rtd KG-OI-11/2013,
pod pozycja nr 2/2024.

KOMHINDAN GLOWNY
STAZY GRAVICZNE)
e w M S

gen. dy'w. SG Robert BAGA™N

Wykoni ii i i il i i”ﬁl

Sporz.

Dnia: 31.05.2024 r.
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