KG-OI-VII1.0910.5.2021. AK Warszawa, dnia /{8 maja 2022 r.

Egz. pojedynczy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Podmiot kontrolowany: Biuro Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej -
Il Oddzial Kancelarii Tajnej Wydzialu Ochrony Dokumentacji BOI KGSG, z siedziba
w Warszawie przy ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 45D, zwane dalej ,kancelaria”.

Dyrektorem Biura Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej,
w kontrolowanym okresie byt:

plk SG Krzysztof DZIEDZIC

2. Kontrole przeprowadzil zespol w skladzie:

1) kierownik zespolu kontrolnego: - pptk SG Agnieszka KUC - zastepca naczelnika
Wydzialu Postgpowan Sprawdzajgcych Kontroli,
Analiz i Szkolen Biura Ochrony Informacji
Komendy  Gléwnej Strazy  Granicznej,
upowaznienie nr 96/01/2021 z dnia 22.09.2021 r.,
2) czlonkowie zespolu kontrolnego: - st. chor. szt. SG Beata KUSMIERCZAK - starszy
specjalista Wydziatu Postepowan Sprawdzajacych
Kontroli, Analiz i Szkolei Biura Ochrony
Informacji Komendy Giownej Strazy Granicznej,
upowaznienie nr 97/01/2021 z dnia 22.09.2021 r..
- st. chor. szt. SG Jerzy LIS — starszy specjalista
Wydzialu Postgpowart Sprawdzajgcych, Kontroli,
Analiz i Szkolen Biura Ochrony Informagcji
Komendy Gléwnej Strazy Granicznej,
upowaznienie nr 98/01/21 z dnia 22.09.2021 r.,
3) koordynujacy kontrole: - por. SG Adam PLATEWICZ - Naczelnik
Wydziahu Postepowan Sprawdzajacych, Kontroli.
Analiz i Szkolen BOI KGSG.

»

. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 16 listopada 2021 r. - 16 lutego 2022 r.
4. Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontroly:

Zakres przedmiotowy:

1) dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialow i obiegu dokumentéw niejawnych
(w tym w zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno-sledczej);

2) sprawdzenie stanu przestrzegania zasad postgpowania z materialami niejawnymi
w kancelarii oraz przez funkcjonariusza/pracownika, ktoremu udostepniono materialy
nigjawne (w tym w zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno-$ledczej);
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3) sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych (w tym w zakresie prowadzenia
ewidencji operacyjno-sledczej);

4) poréwnanie protokoléw brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych
oznaczonych symbolem ,BC”, pod katem zgodnosci w ilosci zniszczonych,
a zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych dokumentow.

Okres objety kontroly: od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.
5. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:

Zespol kontrolny pozytywnie z uchybieniami ocenia stan przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialow i obiegu dokumentow
niejawnych.

Powyzszg ocen¢ sformutowano w oparciu o kontrole nizej wymienionych urzadzen
ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii:

1) rejestr dziennikow ewidencji i teczek, wg Rdet nr KG-O1-13/18, rozpoczety 02.01.2018
r., rok 2020 zakoriczony 29.12.2020 r. na poz. Z-42,

2) dziennik ewidencji wychodzacy ,$cisle tajne” — wg Rdet nr KG-OI-Z-22/111/19,
rozpoczety 09.01.2020 r., zakonczony 22.12.2020 r. na poz. 00-209;

3) dziennik ewidencji wchodzacy ,Scisle tajne” — wg Rdet nr KG-OI-Z-23/111/19,
rozpoczety 02.01.2020 r., zakoriczony 29.12.2020 r. na poz. 00-198;

4) dziennik ewidencji wychodzacy ..tajny” — wg Rdet nr KG-OI-Z-20/111/19, rozpoczety
08.01.2020 r., zakonczony 15.12.2020 r. na poz. 0-104;

5) dziennik ewidencji wchodzacy ..tajny” — wg Rdet nr KG-OI-Z-21/111/19, rozpoczety
03.01.2020 r., zakonczony 29.12.2020 r. na poz. 0-80;

6) dziennik ewidencji wychodzacy ..poufny” (tom I) — wg Rdet nr KG-OI-25/111/19,
rozpoczety 08.01.2020 r., zakorficzony 08.09.2020 r. na poz. Pf-1128;

7) dziennik ewidencji wychodzacy .poufny™ (tom II) — wg Rdet nr KG-OI-26/111/19,
rozpoczgty 08.09.2020 r., zakonczony 29.12.2020 r. na poz. Pf-1729;

8) dziennik ewidencji wchodzacy ..poufny™— wg Rdet nr KG-OI-Z-24/111/19, rozpoczety
02.01.2020 r.. zakonczony 29.12.2020 r. na poz. Pf-444;

9) dziennik ewidencji wychodzacy ..zastrzezony” — wg Rdet nr KG-OI-18/111/19,
rozpoczety 27.01.2020 r., zakonczony 14.12.2020 r. na poz. Z-134;

10)dziennik ewidencji wchodzgcy ..zastrzezony”™ — wg Rdet nr KG-Ol-19/111/19,
rozpoczety 13.01.2020 r., zakonczony 29.12.2020 r. na poz. Z-78;

11) dziennik ewidencji aktéw normatywnych wchodzacych, wg Rdet nr KG-OI-14/111/18,
rozpoczety 05.02.2018 r., rok 2020 zakonczony 24.08.2020 r. na poz. Z-7;

12) rejestr wydanych przedmiotow, wg Rdet nr KG-OI-9/111/18, rozpoczety 09.01.2018r.,
rok 2020 zakonczony 07.12.2020 r. na poz. Pf-13;

13) skorowidz rejestrow KT III kart RWD, wg Rdet nr KG-OI-11/11l/18 rozpoczety
02.01.2018r. W roku 2020 nie byly zarejestrowane nowe karty RWD. Sprawdzono
bedace aktualnie w uzyciu karty RWD o numerach:

a) 1, 2, 3, 4 - brak rejestracji dokumentoéw w okresie objetym kontrola,
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b) 5 - rok 2020 zakoriczono na poz. 3, brak rejestracji dokumentéw niejawnych z okresu
objetego kontrola,

¢) 6, 7 - brak rejestracji dokumentéw w okresie obj¢tym kontrolg,

d) 12 - rok 2020 zakoficzono na poz. PF-3,

e) 13 - rok 2020 zakoriczono na poz. 20, brak rejestracji dokumentow niejawnych
z okresu objetego kontrola,

f) 15 - brak rejestracji dokumentéw w okresie objetym kontrola,

8) 16 - rok 2020 zakoriczono na poz. 4, brak rejestracji dokumentow niejawnych
z okresu objetego kontrola,

h) 17 - rok 2020 zakoficzono na poz. 1, brak rejestracji dokumentéw niejawnych
z okresu objetego kontrola,

i) 18 - brak rejestracji dokumentéw w okresie objetym kontrolg,

J) 19 - rok 2020 zakonczono na poz. 2, brak rejestracji dokumentéw niejawnych
z okresu objetego kontrola,

k) 20 - rok 2020 zakofczono na poz. 1, brak rejestracji dokumentow niejawnych
z okresu objetego kontrola,

1) 21 - rok 2020 zakohiczono na poz. 27, brak rejestracji dokumentéw niejawnych
z okresu objetego kontrola,

m)22 - zarejestrowana w 2021 r.,

n) 23 - zarejestrowana w 2021 r.,

0) 24 - zarejestrowana w 2021 r.,

p) 25 - zarejestrowana w 2021 r.;

14) dokonano sprawdzenia dokumentéw nigjawnych z 2020 r. podszytych do nizej
wymienionych teczek wg:
— Rdet. KG-08-00-21/111/21,
— Rdet. KG-08-00-22/111/21,
— Rdet. KG-08-00-23/111/21,
— Rdet. KG-08-00-25/111/21,
~ Rdet. KG-08-00-27/111/21,
— Rdet. KG-08-00-29/111/21,
~ Rdet. KG-08-00-30/111/21,
- Rdet. KG-OS-PF-11/111/21,
— Rdet. KG-OS8-PF-12/111/21,
~ Rdet. KG-OS-PF-13/111/21,
— Rdet. KG-OS-PF-14/111/21,
— Rdet. KG-0S8-PF-15/111/21,
— Rdet. KG-OS-PF-16/111/21,
~ Rdet. KG-OS-PF-17/111/21,
— Rdet. KG-OS-PF-18/111/21,
— Rdet. KG-OS-PF-19/111/21,
- Rdet. KG-0S$-PF-20/111/21,
~ Rdet. KG-OS-PF-24/111/21,
~ Rdet. KG-OS-PF-28/111/21,
~ Rdet. KG-08-Z-33/111/21,
— Rdet. KG-OS-PF-37/111/20,
- Rdet. KG-08-Z-38/111/20,
— Rdet. KG-0S-00-9/111/20 - brak dokumentow objetych kontrola,
— Rdet. KG-OS-00-18/111/20 - brak dokument6éw objetych kontrola,
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16)

— Rdet. KG-08-00-19/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola,
— Rdet. KG-0S-00-20/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola,
— Rdet. KG-08-00-27/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola,
— Rdet. KG-0S-0-26/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola
— Rdet. KG-08-0-35/111/20 - brak dokumentow objetych kontrola,
— Rdet. KG-OS-PF-4/111/20 - brak dokument6éw objetych kontrola,
— Rdet. KG-OS-PF-5/111/20 - brak dokumentow objetych kontrola,
— Rdet. KG-OS-PF-6/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola,
— Rdet. KG-OS-PF-7/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola,
— Rdet. KG-OS-PF-8/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola,
— Rdet. KG-OS-PF-10/111/20 - brak dokumentow objetych kontrola,
- Rdet. KG-O8-PF-11/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola,
— Rdet. KG-OS-PF-12/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola,
— Rdet. KG-OS-PF-13/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrolg,
— Rdet. KG-OS-PF-16/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola,
~ Rdet. KG-OS-PF-17/111/20 - brak dokumentow objetych kontrola,
— Rdet. KG-BL-Z-28/111/20 - brak dokumentéw objetych kontrola.

wykazy przesylek nadanych z 2020, sprawdzono wykazy o nr:

3/20 poz. 1, 4/20 poz. 1, 6/20 poz. 1, 8/20 poz. 1, 9/20 poz. 1, 14/20 poz. 1, 11/20 poz.
1, 12/20 poz. 1-7, 2 13/20 poz. 1, 17/20 poz.1-4, 18/20 poz. 1, 19/20 poz. 1, 28/20 poz.
1, 30/20 poz. 1, 31/20 poz. 1, 32/20 poz. 1 i 2. 34/20 poz. 1, poz. 35/20 poz. 1, 38/20
poz. 1, 40/20 poz. 1, 41/20 poz. 11 2, 44/20 poz. 1, 61/20 poz. 1, 62/20 poz. 1, 63/20
poz. 1-10, 65/20 poz. 1, 66/20 poz. 1, 71/20 poz. 1, 73/20 poz. 1, 75/20 poz. 1, 76/20
poz. 1-7, 79/20 poz. 11 2, 80/20 poz. 1, 81/20 poz. 1, 88/20 poz. 1, 94/20 poz. 1, 95/20
poz. 1-4, 105/20 poz. 1, 132/20 poz. 1, 139/20 poz. 1, 143/20 poz. 1, 148/20 poz. 1,
152/20 poz. 1, 158/20 poz. 1, 165/20 poz. 1, 178/20 poz. 1, 191/20 poz. 1, 194/20 poz.
1.207/20 poz.11 2, 218/20 poz. 1-6, 228 poz. 1, 238/20 poz. 1-5, 252/20 poz. 1, 343/20
poz. 1, 349/20 poz. 1, 373/20 poz. 1 1 2, 356/20 poz. 1-9, 367/20 poz. 1-10, 368/20
poz.1-8.

w wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych zespot kontrolny stwierdzii:

zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, za okres obj¢ty kontrolg ujetych na
ewidencj¢ w rejestrze dziennikow ewidencji i teczek wg Rdet nr KG-OI-13/18;

zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym materialéw niejawnych ujetych
na ewidencj¢ w okresie objetym kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych
wyszczegdlnionych w ust. 5 pkt. 2-11,

zgodnos$¢ stanu faktycznego materialdw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialdw niejawnych ujetych na ewidencje w okresie objetym kontrola w rejestrze
wydanych przedmiotow, wg Rdet nr KG-OI1-9/111/18,

zgodnos¢ stanu faktycznego materialdéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialdw niejawnych ujetych na ewidencje w karcie RWD nr 12. W pozostatych
kartach RWD wyszczegolnionych w pkt. 5 ppkt 13 nie stwierdzono rejestracji
dokumentow niejawnych z okresu objetego kontrola,

zgodnos¢ stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialéw niejawnych uj¢tych na ewidencj¢ w okresie objetym kontrola w dzienniku
ewidencji aktéw normatywnych wchodzgcych, wg Rdet nr KG-0I-14/111/18.

4/7



Ponadto:

a)

b)
c)

d)

nie stwierdzono przypadkéw udostepnienia dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne osobom nie posiadajacym waznego zaswiadczenia o przeszkoleniu w zakresie
ochrony informacji niejawnych jak réwniez waznego poswiadczenia bezpieczenistwa:
obieg dokumentéw odbywa sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie;
sprawdzono dokumenty niejawne z okresu objetego kontrola, ktére zostaty wlaczone
do teczek ewidencji operacyjnej,

nie sprawdzono materialow niejawnych, ujgtych na ewidencje w urzadzeniach
ewidencyjnych wymienionych w ust, 5 pkt 2-11, wlaczonych do teczek ewidencji
operacyjnej, ktére zostaly przekazane do Archiwum Strazy Granicznej z siedziba
w Szczecinie lub do II Oddziatu Kancelarii Tajnej Wydzialu Ochrony Dokumentacji
BOI KGSG.

nie dokonano poréwnania protokoléw brakowania niearchiwalnych dokumentow
niejawnych oznaczonych symbolem »BC”, pod katem zgodnosci w ilosci zniszczonych
a zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych stron dokumentéw, z uwagi na
niedokonywanie brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem
»BC”" w okresie objetym kontrola.

Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie os6b za

nie odpowiedzialnych.

D

Stwierdzono niezgodno$é¢ w liczbie zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych
w kolumnach nr 8-11, a przeslanych stron dokumentdéw, co nie spelnia dyspozycji
zawartej w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 53 Komendanta Glownego
Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegodlnego sposobu
organizacyi i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komdrek organizacyjnych
odpowiedzialnych za  przetwarzanie  materialéw niejawnych, sposobu i trybu
przetvarzania  informacji  nicjawnych oraz  doboru i stosowania srodkow
bezpieczenstwa fizycznego (Dz. Urz. nr 17 poz. 36, z péin. zm.), zwanego dalej
~zarzgdzeniem nr 537
a) wych. 0-12/111/20 - dokument wytworzony zostal w 2 egz. na 2 str. i tak tez zostal
zarejestrowany. Zapis w kolumnie nr 16 wAdnotacje o wystaniu  dokumentu
Tub zalgeznika (pozycja w ksigzce doreczent przesylek miejscowych/pozycja wykazu
przesylek nadanych/zalgeznik do pisma wr )" wskazuje, ze przeslano 1 str.
Ww. pisma wraz z zalgcznikami. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono,
ze dokument zostal prawidlowo zarejestrowany. Sprawdzono teczke akt wg Rdet.
KG—O§-00-30/III/21, w ktorej zostal podszyty drugi egzemplarz ww. pisma.
Btednego zapisu dot. przestania dokumentu dokonalz

Uchybienie usunicto w trakcie kontroli.

b) wych. 00-104/111/20 - dokument wytworzony zostal w 2 egz. na 2 str. i tak tez zostal
zarejestrowany. Zapis w kolumnie nr 16 wAdnotacjie o wyslaniu dokumentu
lub zalgeznika (pozycja w ksigzce doreczen przesylek miejscowyel/pozycia wykazu
przesylek nadanych/zalgeznik do pisma nr ...)”" wskazuje, ze przeslano 1 str.
Ww. pisma wraz z zalacznikami. W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono,
ze dokument zostal prawidlowo zarejestrowany. Sprawdzono teczke akt wg Rdet.
KG-OS-OO-30/[II/2], w ktorej zostal podszyty drugi egzemplarz ww. pisma.
Biednego zapisu dot. przestania dokumentu dokonala

Uchybienie usuni¢to w trakcie kontroli.
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2)

Stwierdzono niezgodnos¢ w liczbie stron zarejestrowanych a podszytych w teczce akt
lub okazanych do kontroli nw. dokumentow:

a) wych. PF-548/11120 ~ w urzadzeniu ewidencyjnym widnial zapis. ze ww. dokument
zostal wytworzony w 2 egz. na 1 str. W trakcie kontroli stwierdzono, ze dokument
zostal wytworzony w 2 egz. na 2 str. Drugi egzemplarz przedmiotowego pisma zostat
podszyty w teczce akt wg Rdet. KG-OS-PF-17/111/21. Blednej rejestracji dokonata

Uchybienie usunieto w trakcie kontroli.

b) wch. PF-136/111/20 - w urzadzeniu ewidencyjnym w kolumnie nr 9 ,, Liczba stron
dokumentu Iub innych jednostek miary” blednie
zarejestrowata dokument wpisujac, ze wplyngla 1 str. pisma przewodniego
i 6 zalgcznikéw. W trakcie kontroli teczki akt wg Rdet. KG-OS$-PF-13/111/21,
w ktorej podszyte zostalo ww. pismo przewodnie stwierdzono, ze faktycznie jest ono
na 2 str.

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

c) wych. PF-1462/111/20 — wykonany w egz. poj., W urzadzeniu ewidencyjnym:
blednie zarejestrowala dokument wpisujac, w kKolumnie nr 9
. Liczba stron dokumentu lub innych jednostek miary”, ze dokument jest facznie na
39 stronach tj. 2 strony pisma przewodniego oraz 5 zal. na 37 str. W trakcie kontroli
stwierdzono, ze dokument faktycznie zostal wykonany w egz. poj. ale na 40 stronach
tj. 3 strony pisma przewodniego i 5 zal. na 37 str.

Uchybienie usunicto w trakcie kontroli.

d) wych. PF-1514/111/20 - w urzadzeniu ewidencyjnym widnial blgdny zapis, ze ww.
dokument zostal wytworzony w egz. poj. na 1 str. Do kontroli okazano lacznie
7 stron dokumentu tj. | str. pisma przewodniego oraz 1 zalgcznik na 6 stronach.
Blednej rejestracji dokonata,

Uchvbienie usunicto w trakcie kontroli.

Podczas kontowania nw. dokumentow btednie wpisata
numer teczki, w ktdrej zostaly podszyte nw. dokumenty:

a) wych. PF-591/11/20 — w urzadzeniu ewidencyjnym widnieje zapis, ze dokument
podszyty jest w teczce akt wg Rdet. KG-OS-00-21/11I21, w trakcie kontroli
stwierdzono, ze znajduje si¢ on w teczce wg Rdet. KG-0S-00-22/111/21,

Uchvbienie usunieto w trakcie kontroli.

b) wych. 00-111/111/20 - w urzadzeniu ewidencyjnym jest zapis, ze dokument podszyty
jest w teczce akt wg Rdet. KG-0S-00-31/111/21, w trakcie kontroli stwierdzono,
ze znajduje sie on w teczce wg Rdet. KG-0S§-00-30/111/21,

Uchybienie usunieto w trakcie kontroli.
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¢} wych. PF-1181/111/20 - w urzagdzeniu ewidencyjnym widnieje zapis, ze dokument
podszyty jest w teczce akt wg Rdet. KG-OS-PF-117/I[!/21, w trakcie kontroli
stwierdzono. ze znajduje Si¢ on w teczce wg Rdet, KG-OS-PF-17/111/21.

Uchybienie usunieto w trakcie trwania kontroli.

4) W poz. wch. PF-384/111/20 dokonano blednego zapisu w kolumnie nr 16 . Adnotacje
o wystaniu  dokumenty Iub zalgeznika  (pozycia w ksigzce doreczen przesylek
miejscowych/pozycia wykazu przesylek nadanych/zalgcznik do pismanr...)" dot. liczby
wysianych zalgcznikéw. Pismo przewodnie na 1 str. zostalo podszyte w teczce akt
wg Rdet. KG-OS-PF-18/111/21 , natomiast 7 zalgcznikow zostato wyslanych za pismem
KG-0S$-PF-1464/111/20. 7 zapisu w urzadzeniu ewidencvinvm wynikalo, ze odestano

tylko 2 zalgezniki. Blednego zapisu dokonata ;

Uchybienie usunieto w trakcie trwania kontroli.

7. Zalecenia i wnioski dotyczjce usunigcia nieprawidlowosci.
Z uwagi na powyzsze, Wwnoszg o realizacje nizej wymienionych zalecen:
1) poleci¢ pracownikom kancelarii zachowanie starannosci i precyzyjnosci w trakcie:
a) rejestracji dokumentéw/materialéw w urzadzeniach ewidencyjnych,
b) wykontowywania dokumentéw podszytych w teczkach akt;
2) dokonywaé¢ wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z tytutami kolumn,
natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajacej ich dokonanie.

8. Zgodnie z § 32 ust. 4 pkt 3 Zalycznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 31 maja2012r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzgdach obslugujacych organy lub
w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW, poz. 43 z péin. zm.), w terminie 30 dnj od dnia
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, oczekuj¢ informacji o wykonaniu
zalecen, a takze podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

9. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej w Warszawie, ujetej na ewidencje wg Rdet KG-0OI-1 1/2013, pod

poz. 7w 2021 roku,
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