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Zasady poufnosci i zasady przetwarzania danych
osobowych

I. Informacje ogolne:

1. Dane osobowe dot. zgtoszen naruszenia prawa, o ktorych mowa w art. 3 ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. ustawy o ochronie sygnalistow przetwarzane sa w zakresie niezbednym do
weryfikacji zgtoszenia i podjecia dziatan nastepczych, zgodnie z zasadami o ktérych mowa w art.
5 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.)

2. Przetwarzane dane, o ktérych mowa powyzej moga dotyczyé:

1) sygnalistow,
2) o0s6b, ktorych dotyczy zgtoszenie,
3) o0so6b trzecich, wskazanych w zgtoszeniu.

3. Przetwarzaniu podlegaja tylko te dane, ktore sa niezbedne do realizacji celu.
II. Obowiazki administratora, osob przetwarzajacych dane oraz zasady udostepniania:

1. W KGSG zostaly wdrozone srodki organizacyjne i techniczne zapewniajace bezpieczenstwo
przetwarzanych danych osobowych, w zakresie wymaganym przepisami prawa, w tym ochrone
poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz innych osob, ktérych dane sa przetwarzane w zwigzku z
przyjetym zgtoszeniem i podjetymi dziataniami nastepczymi.

2. Dane sygnalisty podlegaja ochronie zgodnie z przepisami ustawy. Moga by¢ ujawnione
wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa, np.
podejmowania dziatan nastepczych i prowadzenia postepowan.

3. Dane sygnalisty moga zosta¢ ujawnione osobom, ktérych dotyczy zgtoszenie lub osobom
trzecim wskazanym w zgtoszeniu, jezeli sygnalista wyrazi zgode na ujawnienie tozsamosci lub
jesli sygnalista nie spelil wymogdéw okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o
ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928). Ujawnienie bedzie sie wigza¢ przede wszystkim z
obowiazkiem speknienia w stosunku do tych os6b obowiazku informacyjnego wynikajacego z art.
14 RODO, w ramach ktérego podaje sie zrodto pochodzenia danych.

4. Dostep do danych osobowych, o ile zostang ujawnione maja wytacznie osoby pisemnie
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upowaznione do przyjmowania, weryfikacji zgtoszen, podejmowania dziatan nastepczych. Osoby
te sa zobowiazane do zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych uzyskanych w
ramach powierzonych zadan zwiazanych z obstuga zgtoszen.

Realizacja praw osodb, ktorych dane dotycza

1. Zapewnia sie realizacje praw osob, ktorych dane sa przetwarzane w ramach obstugi
zgtoszen, wskazanych w tresci klauzuli informacyjnej kierowanej do:

- sygnalisty,
- osoby(osob), ktorych dotyczy zgtoszenie oraz
- 0s6b trzecich wskazanych w zgtoszeniu,

7 zastrzezeniem ust. 2.

2. Realizacja niektérych praw osdb, ktorych dane dotycza, nastepuje z ograniczeniami, o
ktorych mowa w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy o ochronie sygnalistow:

1) administrator nie informuje o0s6b, ktérych dane sg przetwarzane na postawie art. 14
RODO (osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu) o
zrédle danych osobowych, chyba, ze sygnalista nie speinia warunkéw wskazanych w art. 6
ustawy o ochronie sygnalistéw albo wyrazit wyrazna zgode na takie przekazanie,

2) w ramach realizacji prawa dostepu do danych osobowych administrator nie
przekazuje informacji o zrédle danych, chyba ze sygnalista nie spelnia warunkow
wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw albo wyrazit zgode na takie
przekazanie.

3) Klauzule informacyjne dla sygnalisty, dla osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie oraz dla
osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, wynikajace z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE sa dostepne pod adresem

4) Klauzule informacyjne dla sygnalisty przekazywane sa na etapie przesylania
informacji potwierdzajacej przyjecie zgtoszenia, natomiast klauzule informacyjne dla
innych oséb przekazywane beda w momencie podjecia pierwszego kontaktu organu z
0soba.

Czas przechowywania i usuwanie danych osobowych

1) Dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgtoszen, beda przechowywane przez
okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub
po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

2) Po uplywie okresu przechowywania dane osobowe beda usuwane, a dokumenty zwiazane ze
zgtoszeniem beda niszczone. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje sie. Wyjatek stanowi przypadek, gdy
dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem stanowia czes¢ akt postepowan przygotowawczych lub
spraw sadowych lub sadowo-administracyjnych.
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