dfszawa, dnia ... stycznia 2013 r.

Egz. nr /2

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Podmiot Kontrolowany:

Zarzad Graniczny Komendy Glownej Strazy Granicznej-Kancelaria Jawna Wydziatu
Organizacji i Techniki Zarzadu Granicznego Komendy Gléwnej Strazy Granicznej
02-514 Warszawa, Al. Niepodlegtosci 100.

Dyrektorem  Zarzadu Granicznego Komendy Gléwnej Strazy  Granicznej
w Warszawie, w kontrolowanym okresie byt

pptk SG Piotr PATLA.

IL. Kontrol¢ przeprowadzil zespét w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: sierz. sztab. SG Adam WOJCIECHOWSKI - asystent
Archiwum  Zakladowego =~ Wydzialu Ochrony
Dokumentacji Biura Ochrony Informacji Niejawnych
Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej, upowaznienie
Nr 11/12 z dnia 07 wrze$nia 2012 r. wazne do dnia
' 28 wrzesnia 2012 r.
Czlonek zespolu kontrolnego: st. chor. SG Karina STYN - asystent Archiwum
Zaktadowego Wydziatu Ochrony Dokumentacji Biura
Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Gtéwne;j
Strazy Granicznej, upowaznienie Nr 10/12 z dnia

07 wrzes$nia 2012 r. wazne do dnia 28 wrzesnia 2012 r.

IIL. Kontrola zostala przeprowadzdna w dniach:

11.09.2012 r.- 25.09.2012 r.

z wylgczeniem przerwy w dniach od 12.09.2012 r. do 21.09.2012 r.
IV. Zakres przedmiotowy i okres objety kontrolg:

A. Zakres przedmiotowy:



1“ Sposéb archiwizowania wytworzonej dokumentacji, formowanie jednostek archiwalnych,
| w tym tworzenic akt spraw na podstawie Zarzadzenia Nr 43 Komendanta Gléwnego Strazy

. Granicznej z dnia 25 czerwca 2010 r. w sprawie zasad i trybu postepowania z materialami

"archiwalnymi i dokumentacja nicarchiwalng w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG Nr 8,
poZ37 ), zwanego dalej ,,Zarzadzeniem 43,

9. Kwalifikowanie i klasyfikowanie dokumentacji na podstawie regulacji zawartych
~w Decyzji Nr 60 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r.

- w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt w Strazy Graniczne;.

B. Okres objety kontroly: od 01 stycznia 2011 r. do 31 grudnia 2011 r.
V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta.

- Zespot kontrolny pozytywnie ocenia dziatalnosé kontrolowanej komérki organizacyjnej
KGSG w zakresie zasad i trybu postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja

niearchiwalng.

Powyzsza oceng sformutowano w oparciu o analize nizej wymienionych teczek:

[L.p [ Nrteczki Tytut Data Data Liczba | Symbol | Kategoria

wg Rtd rozpoczecia | zakonczenia | kart klasyfi- | archiwalna
kacyjny
1. | KG-ZG | Analizy i 10.07.2009 | 28.09.2010 | 61 4131 A
Z-8/11 sprawozdania dot.
przestepezosci

granicznej oraz ocena
skutecznosci ochrony
granicy panstwowej.
Sprawozdania
Wydzialu Ewidencji
Zlecen Zarzadu
Granicznego KGSG z
zakresu realizacji
zadan oraz z zakresu
realizacji zleconych
czynnosci.

2. | KG-zG Stemple kontrolerskie. | 19.01.2010 | 20.12.2010 | 12 4219 A
7-6/11 Szyfrogramy dot.
zmiany kodu
zabezpieczajacego w
stemplach

S kontrolerskich 2010 r

R



Rtd KG-
ZG
81/11

\

Wspotpraca krajowa z
innymi organami i
instytucjami oraz
organizacjami.
Korespondencja dot.
realizacji zlecen
wnoszonych przez
Sad i Prokuratury
Rejonowej

24.07.2008

22.09.2010

32

072

BE10

Rtd
132/11

Wspolpraca krajowa z
MSWiA oraz
jednostkami
podleglymi lub
nadzorowanymi przez
MSWiA.
Korespondencja dot.
rzadowego programu
ograniczenia
przestepczosci i
aspotecznych
zachowan ,,Razem
bezpieczniej

07.01.2008

17.03.2011

324

071

BE10

Rtd KG-
G
73/11

Protokoty brakowania
1 zniszczenia
dokument6éw kategorii
Be

16.08.2010

28.09.2010

345

0125

B10

Rtd KG-
7G
74/11

Protokoly brakowania
1 zniszczenia
dokumentéw kategorii
Bc -

28.09.2010

27.12.2010

342

0125

B10

Rtd KG-
G Z-
7/11

Stemple kontrolerskie.
Korespondencja dot.
blednie ustawionych
stempli kontrolerskich
w 2010 1.

05.01.2010

30.12.2010

61

4219

B5

Rtd KG-
G
101/11

Zmiany etatowe,
korespondencja dot.
zmian etatowych w
Sudeckim,
Karpackim,
Nadwislanskim,
Morskim, Slaskim,
Nadodrzanskim,
Podlaskim, oddziatach
Strazy Granicznej.

26.04.2010

19.11.2010

365

1134

BS




W wyniku przeprowadzonej kontroli zespot kontrolny stwierdzit, ze :
a) dokumenty zarchiwizowane w teczkach o nr: wg Rtd KG-ZG Z-8/11, wg Rtd KG-
ZG Z-6/11, wg Rtd KG-ZG 81/11, wg Rtd KG-ZG 73/11,wg Rtd KG-ZG 74/11,

wg Rtd KG-ZG Z-7/11 zakwalifikowano zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt Strazy Granicznej. Archiwizacji dokonano zgodnie z regulacjami zawartymi

w Zarzadzeniu Nr 43 ,

b) dokumenty zarchiwizowane w teczce o nr wg Rtd KG-ZG 132/11 zakwalifikowano
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Strazy Granicznej. Archiwizacji
dokonano zgodnie z regulacjami zawartymi w Zarzadzeniu Nr 43, za wyjatkiem:

umieszczenia w teczce kilku kopii tego samego dokumentu ,

¢) dokumenty zarchiwizowane w teczce o nr wg Rtd KG-ZG 101/11 zakwalifikowano
zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Strazy Granicznej. Archiwizacji
dokonano zgodnie z regulacjami zawartymi w Zarzadzeniu Nr 43, za wyjatkiem: daty
skrajne umieszczone na w/w teczce nie s datami rozpoczecia i zakoriczenia teczki,

co jest niezgodne z przepisem § 15 ust. 1 pkt. 9e Zarzadzenia Nr 43.

VI. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie

0s6b za nie odpowiedzialnych:

Zesp6t kontrolny stwierdzit niewielkie uchybienia w sposobie archiwizowania
wytworzonej dokumentacji .
Uchybienia te nie mialy jednak wplywu na dziatalno$é kontrolowanej komorki

organizacyjnej w tym zakresie.

VIL. Kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba pelnigca jego obowigzki)
nie zglosil w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania projektu wystapienia
pokontrolnego, umotywowanych pisemnych zastrzezen do ustalen i ocen w nim
zawartych, zgodnie z przyslugujacym mu prawem, o ktorym mowa w § 28 ust.1

Zalacznika do Decyzji Nr 65 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 31 maja




2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad
i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujacych organy lub
w jednestkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra
Spraw Wewngtrznych (Dz. Urz. MSW, poz.43)

VIII. Zgodnie z § 32 ust. 1, f Zalgcznika do wyzej cytowanej decyzji Nr 65,
w zwigzku z niezgloszeniem zastrzezen, wystapienie pokontrolne obejmuje tres§¢
projektu wystapienia pokontrolnego.

IX. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Komendy
Gloéwnej Strazy Granicznej w Warszawie — ujetej na ewidencje wg opisu 177/09,

pod pozycjg 13.

DYREKTOR
Biura Ochrony Informacji Niejawnych

Komendy Gléwnej Strazy G&n/izz/njj\
plk SG Kyzysztof GAWEDA

(podpis zarzadzajacego kontrole)

Wykonano w 2 egz.
Egz. nr 1- ZG KGSG

Egz. nr 2- ad acta
Wyk. Styn (tel.53-99), Wojciechowski (tel.53-96)
Dnia:02.01.2013 r.



