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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Dzialajac na podstawie § 4 pkt 6 zarzadzenia Nr 11 Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 2 czerwca 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad i trybu przeprowadzania
kontroli przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne
podlegle lub nadzorowane przez Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji (Dz. Urz. MSWiA Nr
7, poz. 29), zwanego dalej ,.Zarzadzeniem Nr 117, pracownicy Archiwum Zakiadowego Wydziatu
Ochrony Dokumentacji Biura Ochrony Informacji Niejawnych KGSG przeprowadzili kontrole
dorazng w | Oddziale Kancelarii Tajnej Wydziatu Ochrony Dokumentacji Biura Ochrony Informacji
Niejawnych Komendy Gioéwnej Strazy Granicznej utworzonym do obstugi Zarzadu Operacyijno-

Sledczego Komendy Gléwnej Strazy Granicznej.

W zwigzku z kontrola dorazna, ktorej wyniki zostaly przedstawione w protokole kontroli o nr 1655/11
z dnia 21 pazdziernika 2011r., podpisanym w dniu 30 czerwca 2012 r. w Biurze Ochrony Informacji
Niejawnych Komendy Gtoéwnej Strazy Granicznej, stosownie do § 37 ust. 3 Zarzadzenia Nr 11,

przekazuj¢ podpisane przeze mnie wystapienie pokontrolne.



Zespol kontrolny, pomimo stwierdzonych uchybieii, pozytywnie ocenia zaréwno sposéb
postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalna, jak rowniez kwalifikowanie
i klasytikowanie akt.

Powyzsza oceng uzasadniajq nastgpujace ustalenia i oceny czastkowe:

1. W zakresie sposobu postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacja
niearchiwalng stwierdzono, iz proces archiwizacji w I Oddziale Kancelarii Tajnej Wydziatu
Ochrony Dokumentacji BOIN KGSG w latach 2009-2010 odbywat sie prawidlowo,
z uwzglednieniem regulacji zawartych w zarzadzeniu nr 43, za wyjatkiem nizej wskazanych
nieprawidlowosci:

1) umieszczenie w datach skrajnych teczek o nr ewidencyjnych: wg Rtdn 00-100/10,

wg Rtdn 0-36/10, wg Rtdn P£-30/10) dat rejestracji, zamiast dat wytworzenia pierwszego
i ostatniego dokumentu w niej zawartego, co jest niezgodne z przepisem § 15 ust. 1,
pkt 9e zarzadzenia nr 43,

2) nie wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolem ,Bc” z teczek
o nr ewidencyjnych: wg Rtdn 00-100/10, wg Rtdn Pf- 30/10, co jest niezgodne § 15 ust.
1 pkt 3 zarzadzenia nr 43,

3) brak chronologii w utozeniu dokumentow zawartych w teczkach o nr ewidencyjnych:
wg Rtdn 00-100/10, wg Rtdn Pf-30/10, co jest niezgodne z przepisem § 15 ust. 1 pkt S
oraz ust. 3 pkt 1 i 2 zarzadzenia 43,

4) brak opisu Kkarty tytulowej w teczkach o nr ewidencyjnych wg Rtdn 0-36/10, wg Ridn Pt-
30/10, co jest niezgodne z przepisem § 15 ust. 6 pkt 2 zarzadzenia 43.

2. W zakresie kwalifikowania akt na Kkategorie archiwalne oraz Kklasyfikowania
dokumentacji zgodnie z JRWA stwierdzono, iz proces zarowno kwalifikowania, jak
klasyfikowania dokumentacji archiwizowanej w I Oddziale Kancelarii Tajnej Wydzialu
Ochrony Dokumentacji BOIN KGSG w latach 2009-2010 odbywal sie¢ prawidlowo,
z uwzglednieniem przepisow zawartych w JRWA, za wyjatkiem niewlasciwej kwalifikacji
oraz klasyfikacji teczki o numerze ewidencyjnym wg Rtdn Pf- 305/09. Jednoczesnie nalezy
wskaza¢, iz przedmiotowa nieprawidlowos¢ byta skutkiem zmiany przepisow (2010 r.)
zawartych w JRWA.

Zespol Kkontrolny przedstawiajac powyisze oceny i uwagi, wnosi o realizacj¢ nizej
wymienionego wniosku celem usunigcia tych nieprawidlowosci:

a) przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw i funkcjonariuszy I Oddzialu Kancelarii Tajnej
Wydziatu Ochrony Dokumentacji Biura Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Gtowne;j
Strazy Granicznej, a takze pracownikow i funkcjonariuszy Zarzadu Operacyjno- Sledczego
Komendy Glownej Strazy w zakresie regulacji zarzadzenia nr 43, a w szczegdlnosci odnosnie

przepisu dotyczacego porzadkowania akt.



Niniejsze wystapienie pokontrolne sporzadzono w egzemplarzu pojedynczym.

Na podstawie § 40 zarzadzenia Nr 11 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
2 czerwcea 2010 r. w sprawie szczegélowych zasad i trybu przeprowadzania kontroli przez
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne podlegle
lub nadzorowane przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. MSWiA Nr 7,
poz. 29), oczekuj¢ w terminie 30 dni liczonych od daty otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego, informacji o sposobie wykorzystania uwag iwykonania wnioskéw badz

o dzialaniach podjetych w celu realizacji wniosku lub przyczyn niepodjecia takich dzialan.
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Sporzadzono w egz. pojedynczym:
Sporz./Wyk.: 1. Urbanowicz (6604548)
Dnia: 19.12.2011 r.




