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03 LUT. 2012

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 4 pkt 4 zarzadzenia Nr 11 Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 2 czerwca 2010 r. w sprawie szczegélowych zasad i trybu
przeprowadzania kontroli przez Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji oraz organy
i jednostki organizacyjne podlegle lub nadzorowane przez Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji (Dz. Urz. MSWiA Nr 7, poz. 29 oraz Nr 9 poz. 44), zwanego dalej
Zarzadzeniem Nr 117, Biuro Ochrony Informacji Niejawnych KGSG, przeprowadzito
kontrole problemowsa w Zarzadzie Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej w Warszawie
w Wydziale XIV Zamiejscowym ZSW SG w Gdansku, zwanym dalej ,,Wydz. XIV Zam.
ZSW SG”, w zakresie dokonania okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu
dokumentow niejawnych za rok 2010 i 2011 oraz dokumentéw nie podszytych do akt (nie
zarchiwizowanych), wymienionych w zalacznikach do ,Protokotu kontroli problemowe;
przeprowadzonej w Zarzadzie Spraw Wewngetrznych Strazy Granicznej w Warszawie
w Wydziale XIV Zamiejscowym ZSW SG w Gdansku” z zakresu stanu ochrony informacji
niejawnych za rok 2009, zwanej dalej ,.kontrolg”.

W zwiazku z kontrola problemowa, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole
kontroli (nr wch. BOIN KGSG 175/12 z dnia 01.02.2012 r.), podpisanym w dniu 30-01-2012
r. w Zarzadzie Spraw Wewnetrznych Strazy Graniczne] w Warszawie, stosownie do § 37 ust.
3 Zarzadzenia Nr 11, przekazuj¢ podpisane przeze mnie wystgpienie pokontrolne.

Zespdl kontrolny ocenia stan przestrzegania przepisOw o ochronie informacji
niejawnych pozytywnie z nieprawidtowosciami.

Powyzsza oceng uzasadniajg nastgpujace ustalenia i oceny czastkowe:

I. W wyniku przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych w zakresie kontroli ustalono
nastepujacy stan faktyczny:

1. Stwierdzono zgodno$¢ stanu faktycznego dokumentéw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym, w trakcie dokonanego porownania zgodnos$ci ujetych na ewidencje
materiatdéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej za rok 2010 1 2011 w ,Rejestrze
teczek dokumentéw niejawnych, dziennikéw 1 ksigzek ewidencyjnych”, wg opisu Nr
0-59/2002.

2. W trakcie dokonanego poréownania dokumentéw niejawnych ujetych na ewidencje
w 2010 roku w dzienniku korespondencji wchodzacej i wychodzacej dla dokumentow
oznaczonych klauzula: ,ScisSle tajne” - wg Rtdn. Nr 0-59/02, poz. 0-30/08,
»tajne” - wg Rtdn. Nr 0-59/02, poz. 0-29/08, stwierdzono zgodno$¢ stanu faktycznego
dokumentéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym.
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W trakcie dokonanego poréwnania dokumentéw niejawnych ujetych na ewidencje
w 2010 roku w dzienniku korespondencji wchodzacej i wychodzacej dla dokumentow
oznaczonych klauzula: ,,poufne” - wg Rtdn. Nr 0-59/02, poz. Pf-28/08, ,,zastrzezone” - wg
Rtdn. Nr 0-59/02, poz. Z-27/08, stwierdzono zgodno$¢ stanu faktycznego dokumentdéw
niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie wykazéw sporzadzonych przez osobe
upowazniong przez Pelnomocnika Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej do spraw
Ochrony Informacji Niejawnych do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwiazanych
z obiegiem dokumentdw niejawnych w zakresie okreSlonym upowaznieniem, zwanej
dalej ,.kancelarig” oraz dodatkowego wykazu sporzadzonego przez zespo6t kontrolny.

W trakcie dokonanego poréwnania dokumentéw niejawnych ujetych na ewidencje w 2011
roku w dzienniku korespondencji wchodzacej i wychodzacej dla dokumentéw
oznaczonych klauzula: ,$cisle tajne” - wg Rtdn. Nr Pf-5/2011, ,tajne” - wg Rtdn. Nr
Pf-4/2011 stwierdzono zgodnos$¢ stanu faktycznego dokumentow niejawnych ze stanem
ewidencyjnym.

W trakcie dokonanego porownania dokumentéw niejawnych ujetych na ewidencje
w 2011 roku w dzienniku korespondencji wchodzacej i wychodzacej dla dokumentéw
oznaczonych klauzula: ,,poufne” - wg Rtdn. Nr Z-2/2011, ,,zastrzezone” - wg Rtdn. Nr
3/2011, stwierdzono zgodno$é stanu faktycznego dokumentow niejawnych ze stanem
ewidencyjnym na podstawie wykazdéw sporzadzonych przez kancelari¢ oraz dodatkowego
wykazu sporzadzonego przez zespot kontrolny.

W trakcie dokonanego poréwnania dokumentdéw niejawnych o klauzuli tajnosci: ,.tajne”
yjetych na ewidencje w roku 2010 w ksigzce rejestracji kart E-15, wg Rtdn. Nr 0-59/02
poz. 0-4/06, stwierdzono zgodnos$¢ stanu faktycznego dokumentdéw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym.

W trakcie dokonanego poréwnania dokumentéw niejawnych o klauzuli tajnosci ,,poufne”
ujetych na ewidencj¢ w roku 2010 w ksigzce rejestracji kart E-15, wg Rtdn. Nr 0-59/02
poz. Pf-3/06, stwierdzono zgodno$¢ stanu faktycznego dokumentéw niejawnych ze
stanem ewidencyjnym, sprawdzono pozycje: Pf-1, Pf-14, Pf-15, Pf-16.

W trakcie dokonanego poréwnania dokumentéw niejawnych ujetych na ewidencje
w roku 2011 w rejestrze zapytan, wg Rtdn. Nr Pf-8/11, stwierdzono zgodnos$é stanu
faktycznego dokumentéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym, sprawdzono pozycje:
Pf-16, P{-17, P{-18, P{-19, Pf-20, Pf-21.

W ftrakcie dokonanego pordéwnania dokumentéw niejawnych ujetych na ewidencje
w 2010 r. w Dzienniku ewidencji wykonanych dokumentow oznaczonych klauzula
tajnosci: ,,Scisle tajne”, ,tajne”, ,poufne”, ,zastrzezone”, wg Rtdn. Nr 0-59/02 poz.
0-25/08 (zmieniono klauzulg¢ na ,poufne”), stwierdzono zgodnos$¢ stanu faktycznego
dokument6éw niejawnych ze stanem ewidencyjnym:

~ o klauzuli ,tajne”, sprawdzono wszystkie dokumenty tj.: 0-257, 0-332, 0-333,
0-334, 0-335, 0-396, 0- 556,

— 0 klauzuli ,poufne” i ,zastrzezone”, sprawdzono przykladowo pozycje: Pf-139,
Pf-168, Pf-188, Pf-255, Pf-256, Pf-259, Pf-261, Pf-263, Pf-309, Pf-310, Pf-325,
Pf-326, Pf-327, Pf-328, Pf-339, Pf-342, Pf-346, Pf-347, Pf-348, Pf-349, Z-370,
Pf-374, Pf-403, Pf-404, Pf-412, Pf-465, Pf-487, Pf-488, Pf-489, Pf-490, Pf-495,
P{-543, Pf-544, Pf-545, Pf-546, P{-548, Pf-549, Pf-569, P{-585.

W trakcie dokonanego poréwnania dokumentéw niejawnych ujetych na ewidencje

w 2010 1 2011 roku w dzienniku korespondencji Zarzadzen, Decyzji, Wytycznych Biura

Spraw Wewnetrznych do dokumentéw oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”, Ks. Rej.

7-23/02, oraz w dzienniku korespondencji Zarzadzen, Decyzji, Wytycznych Biura Spraw

Wewngtrznych do dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne”, Ks. Rej. Pf-22/02,
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stwierdzono zgodnos¢ stanu faktycznego dokumentéw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym.

11. Stwierdzono zgodno$¢ stanu faktycznego dokumentéw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym, w trakcie dokonanego poréwnania zgodnosci ujetych na ewidencje
dokumentow w Rejestrze wydanych dokumentéw zgodnie z okazanymi kartami RWD,
wymienionymi w rozdz. V pkt. 17 str. 4 protokotu kontroli.

I. W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie kontroli
stwierdzono nastgpujace uchybienia i nieprawidlowosci:

1. Dokonano w nieprawidlowy sposéb skreslen w Rejestrze teczek dokumentéw
niejawnych wg opisu nr 0-59/2002 w:

1) poz. Pf-2/10 w rubryce 1 o nazwie ,l.p” skreslenie oznaczenia ,,PF” oraz skreslenie
w rubryce 3 o nazwie ,klauzula tajnosci” zapisu ,,POUFNE” i umieszczenie wpisu
~JAWNE”;

2) poz. 00-6/10 w rubryce 1 o nazwie ,,l.p” skreslenie zapisu ,,00” i umjeszgzenie zapisu
,»PF”, skreslenia w rubryce 3 o nazwie ,.klauzula tajnosci” zapisu ,,SCISLE TAJNE”
1 umieszczenie zapisu ,,POUFNE”;

3) poz. Pf-2/11 w rubryce 1 o nazwie ,l.p” skredlenie oznaczenia ,PF”
1 umieszczenie wpisu ,.Z”; w rubryce 3 o nazwie ,klauzula tajnosci” zapisu
,,POUFNE” i umieszczenie wpisu ,,ZASTRZEZONE”;

4) poz. Z-3/11 w rubryce 1 o nazwie ,l.p” skreslenie oznaczenia ,,Z” ; w rubryce 3
o nazwie ,klauzula tajnosci” zapisu ,,ZASTRZEZONE” i umieszczenie wpisu
~WJAWNE”;

5) poz. 0-4/11 w rubryce 1 o nazwie ,,l.p” skreslenie oznaczenia 0 1 umieszczenie wpisu
»PF”; w  rubryce 3 o nazwie ,klauzula tajnosci” skreSlenie wpisu ,,TAINE”
i umieszczenie wpisu ,,POUFNE”;

6) w poz. 0-5/11 w rubryce 1 o nazwie ,l.p” skreslenie oznaczenia ,,0”
i umiesgczepie wpisu ,,PF”’;  w rubryce 3 o nazwie ,klauzula tajnosci” skreslenie
wpisu ,,SCISLE TAJNE” 1 umieszczenie wpisu ,,POUFNE”.

W toku czynnosci kontrolnych ustalono, iz wyzej opisanych skreslen w dzienniku
Rtdn dokonano w dniu 06.06.2011 r, Na okoliczno$¢ opisanej sytuacji przyjeto
wyjasnienia od st. chor. szt. SG Jolanta POBSIADKD: 5%‘?&?61 Ojg'rgffjé]%gistnych
wyjasnien. Skreslen dokonano czg nym atramentem. rZ prze miotowego protokotu
wynika, iz st. chor. szt. SG Jolantar%@ﬁgl—AEKéf dokohata kore tfgfztjz.ac/i%)konala Zmian
w Rtdn wedlug § 49 ust. 2 Zarzadzenia nr 74 Komendanta Gléwnego Strazy Graniczne]
z dnia 17 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlnego sposobu organizacji kancelarii tajnych,
stosowania srodkéw ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych, zwanego dalej

Zarzadzeniem nr 74.

Uznajac opisane skreslenia za korekte, stwierdzono brak zapisu o przyczynie zmiany
wpisu pierwotnego oraz potwierdzenia zmiany czytelnym podpisem osoby, ktéra jej
dokonuje, co jest niezgodne z zapisami § 49 ust. 2 pkt. 3 1 4 Zarzadzenia nr 74.

Wykonane czynnosci kancelaryjne sa niezgodne z zapisami § 13 ust. 1 Zarzadzenia nr
74, w mysl ktérego ,funkcjonariusz lub pracownik, o ktorym mowa w § 12 ust. 1
czynnosci kancelaryjne wykonuje w oparciu o wytyczne i zalecenia petnomocnika
ochrony”. W zaleceniach zawartych w pi$émie nr Fax/OI-2103/V/07 z dnia 01 czerwca
2007 r. BOIN KGSG informowal, iz nie zmienia si¢ pierwotnie nadanego numeru
z urzadzenia ewidencyjnego, tzn. nie dokonuje si¢ skreslenia klauzuli tajnosci
W pierwotnie nadanym numerze z urzadzenia ewidencyjnego oraz pracownik kancelarii
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nie dokonuje zadnych innych zmian w dzienniku tj. nie dokonuje skreSlenia klauzuli
tajnosci tego dokumentu po lewej stronie dziennika w obrgbie jego pierwotne] rejestracji
jako dokumentu o innej klauzuli.

2. W teczce zarejestrowanej w Rtdn nr 0-59/2002 pod poz. 00-6/10, stwierdzono
nast¢pujace uchybienia polegajace na:

1) nie przyznaniu klauzuli tajnosci przedmiotowej teczce zgodnie z zapisami art. 19 ust.

3 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych, zgodnie z ktora
informacjom niejawnym, materiatom, a zwlaszcza dokumentom lub ich zbiorom
przyznaje si¢ klauzule tajnosci co najmniej réwna najwyzej zaklasyfikowanej
informacji lub najwyzszej klauzuli w zbiorze.
Teczee nadano klauzule ,,$ciéle tajne”, a nastepnie zmieniono na klauzule ,,poufne”,
natomiast zespot kontrolny stwierdzil, ze teczka zawiera réwniez 2 dokumenty
o klauzuli ,tajne”. Wyjasnienie powyzszego stanowi Protokét przyjecia ustnych
wyjasnien;

2) nie dokonaniu w prawidtowy sposob zmian w zapisie numeru teczki wg Rtdn 00-6/10
na etykiecie teczki i umieszczeniu zapisu Pf-6/10, poprzez nie podanie przyczyny
zmiany wpisu pierwotnego oraz potwierdzenie zmiany czytelnym podpisem osoby
ktora jej dokonuje, co jest niezgodne z zapisami § 54 ust. 2 pkt 3,4 Zarzadzenia nr 51
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 7 wrze$nia 2006 r. w sprawie
szczegblnego sposobu organizacji kancelarii tajnych, stosowania $rodkéw ochrony
fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych, zwanego dalej ,,Zarzadzeniem 517

3) nie dokonaniu stosownych adnotacji i zmian w innych urzadzeniach ewidencyjnych,
po dokonaniu zmian w Rtdn oraz na etykiecie teczki, na co wskazuja ustalenia opisane
szczegb6lowe w protokole kontroli w Rozdz. VI pkt. 3 ppkt 3 lit. odado I;

4) braku zapisow i adnotacji na karcie koficowej a dotyczacych: ,,Wykontowano dnia ....,
podpis .....”, ,Niniejszy(a) ............ zawiera .......... A T ) kart (stron)
ponumerowanych, przesznurowanych i opisanych. Data ............... Podpis™.

3. Nie dokonano adnotacji o zakoficzeniu roku 2010 w Rtdn 0-59/2002, a jedynie pod poz.
Pf-9 dokonano podkredlenia trwatym $rodkiem piszacym koloru czerwonego, co jest
niezgodne z zapisem § 55 ust. 3. Zarzadzenia nr 51 (uchybienie usunigto w trakcie
kontroli).

4. Pozostawiono 2 puste strony w Rtdn 0-59/2002 przed rozpoczgciem ewidencji
w 2011 r., co jest niezgodne z zapisem § 55 ust. 1 Zarzadzenia 51 (uchybienie usunigto
w trakcie kontroli).

5. Dokonano w sposdb nieprawidlowy skreslen oznaczenia klauzuli tajnosci :

1),0” na ,Pf” w numerze ewidencyjnym dziennika korespondencji wchodzacej
i wychodzacej dla dokumentéw oznaczonych klauzulg ,.$cisle tajne”, wg Rtdn. Nr
P£-5/2011;

2) ,0” na ,Pf” w numerze ewidencyjnym dziennika korespondencji wchodzacej
i wychodzacej dla dokumentéw oznaczonych klauzula ,tajne”, wg wg Rtdn. Nt
Pf-4/2011;

3),Pf” na ,Z” w numerze ewidencyjnym dziennika korespondencji wchodzacej
i wychodzacej dla dokumentéw oznaczonych klauzula ,,poufne”, wg Rtdn. Nr
7-2/2011;

4) ,,7Z” w numerze ewidencyjnym dziennika korespondencji wchodzacej i wychodzacej
dla dokumentéw oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”, wg Rtdn. Nr 3/2011;
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W zwiazku z pisemnym o$wiadczeniem zlozonym w protokole przyjecia ustnych
wyjasnien o dokonaniu korekty, stwierdzono uchybienie polegajace na dokonaniu
w nieprawidlowy sposéb skreslen w zapisie numeru ww. dziennikéw, poprzez nie
podanie przyczyny zmiany wpisu pierwotnego oraz nie potwierdzenie zmiany
czytelnym podpisem osoby ktora jej dokonuje, co jest niezgodne z zapisami § 49 ust. 2
pkt 3,4 Zarzadzenia nr 74.

Wykonane czynnosci kancelaryjne s niezgodne z zapisami § 13 ust.1 Zarzadzenia nr
74, w mysl ktérego ,.funkcjonariusz lub pracownik, o ktérym mowa w § 12 ust. 1
czynnosci kancelaryjne wykonuje w oparciu o wytyczne i zalecenia pelnomocnika
ochrony”. W  zaleceniach zawartych w pismie nr Fax/OI-2103/V/07
z dnia 01 czerwca 2007 r. BOIN KGSG informowal, iz nie zmienia si¢ pierwotnie
nadanego numeru z urzadzenia ewidencyjnego, tzn. nie dokonuje si¢ skreslenia
klauzuli tajnosci w pierwotnie nadanym numerze z urzadzenia ewidencyijnego.

6. W dzienniku korespondencji wchodzacej i wychodzacej dla dokumentéw oznaczonych
klauzulg ,tajne”, wg Rtdn. Nr 0-59/02, poz. 0-29/08 w ewidencji za rok 2010,
stwierdzono nastepujace uchybienia w prowadzeniu urzadzenia polegajace na:

1) dokonaniu nieprawidtowego zapisu w kolumnie nr 6 ,ilo$é stron dokumentu wraz
zatacznikami”;

2) braku zapisu dotyczacego ilosci stron zatacznikow, co jest niezgodne z zapisami
§ 53 ust. 1, § 65 ust. 1 lit. h oraz § 66 ust. 5 lit. h Zarzadzenia 51.

3) dokonaniu nieprawidlowego zapisu dotyczacego zmiany wpisu w urzadzeniu
ewidencyjnym w poz. 0-6/10 - brak daty dokonania zmiany oraz czytelnego
podpisu osoby, ktéra jej dokonuje co jest niezgodne z zapisami § 54 ust. 2 pkt. 3
14 Zarzadzenia nr 51.

7. Skreslono numer teczki w rubryce 18 o nazwie ,numer lub sygnatura akt, w ktérych
dokument jest przechowywany” w przypadku koniecznosci przeniesienia czesci
dokumentdw lub pojedynczego dokumentu z teczki ewidencji operacyjnej do innej teczki
ewidencji operacyjnej, przykladowo w poz. Pf-13/10 i Pf-14/10 w rubryce 18,
w dzienniku korespondencji wchodzacej i wychodzacej dla dokumentéw oznaczonych
klauzulg ,,poufne”, wg Rtdn. Nr 0-59/02, poz. Pf-28/08 w ewidencji za rok 2010, co jest
niezgodne z zapisami § 74 Zarzadzenia 51.

8. Dokonano dwukrotnej rejestracji tego samego dokumentu w poz. Pf~198/11 w dzienniku
korespondencji wchodzacej i wychodzacej dla dokumentéw oznaczonych klauzula
»poufne”, wg Rtdn. Nr Z-2/2011, tj. w rubryce nr 5 o nazwie ,,jakiej sprawy dokument
dotyczy” zapis o nastepujacej tresci ,,Omylkowo zarejestrowano pod nr Pf-213/11 dn.
18.08.2011” oraz w rubryce nr 12 o nazwie ,informacje uzupeliajace” wpis
0 nastepujacej tresci ,, Do rak whasnych”. Caty wiersz przekreslono czerwonym tuszem.
W toku czynnosci kontrolnych ustalono, ze powyzszy dokument zostal ponownie
zarejestrowany pod numerem Pf-213/11. W zwiazku z ustaleniem przyczyn dwukrotnej
rejestracji tego samego dokumentu przyjgto ustne wyjasnienia od st. chor. szt. SG Jolanty
POBSIABDKO- FP00S5ADED é>79/i<" Oﬂnj/?/,/ﬁzgy 0F.028 2o ﬁ,@?é/-,agy/hf@

12. Dokonano zmiany klauzuli tajnosci w numerze ewidencyjnym: Dziennika ewidencji
wykonanych dokumentéw oznaczonych klauzula tajnosci: ,S$cisle tajne”, ,tajne”,
»poufne”, ,zastrzezone”, wg Rtdn. Nr 0-59/02 poz. 0-25/08, (zmieniono klauzule na
»pouine”), poprzez przekreslenie srodkiem piszacym koloru czerwonego oznaczenia ,,0”
1 umieszczenie powyzej oznaczenia ,,PF”, w zwigzku z dokonaniem nieprawidlowych
skredlen przy zmianie klauzuli w Rtdn. Nr 0-59/02 poz. 0-25/08, co jest niezgodne
z zapisami § 13 ust. 1 Zarzadzenia nr 74, w mysl ktorego ,.funkcjonariusz lub pracownik,
o ktorym mowa w § 12 ust. 1 czynnosci kancelaryjne wykonuje w oparciu o wytyczne
i zalecenia petnomocnika ochrony”. W zaleceniach zawartych w piSmie nr Fax/OI-
2103/V/07 z dnia 01 czerwca 2007 r. BOIN KGSG informowato, iz nie zmienia si¢
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pierwotnie nadanego numeru z urzadzenia ewidencyjnego, tzn. nie dokonuje si¢ skreslenia
klauzuli tajnogci w pierwotnie nadanym numerze z urzadzenia ewidencyjnego.

Dokonano zniesienia klauzuli tajnosci w numerze ewidencyjnym Dziennika ewidencji
elektronicznych nosnikéw wg Rtdn. Nr 0-59/02 poz. 0-15/06 (zniesiono klauzulg tajnosci)
poprzez przekreslenie srodkiem piszacym koloru czerwonego oznaczenia ,,0”, w zwiazku
z dokonaniem nieprawidtowych skreslen przy zniesieniu klauzuli w Rtdn. Nr 0-59/02 poz.
0-15/06, co jest niezgodne z zapisami § 13 ust. 1 Zarzadzenia nr 74, w mys$! ktorego
Junkcjonariusz lub pracownik, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 czynnosci kancelaryjne
wykonuje w oparciu o wytyczne i zalecenia petnomocnika ochrony”. W zaleceniach
zawartych w pi$mie nr Fax/O1-2103/V/07 z dnia 01 czerwca 2007 r. BOIN KGSG
informowalo, iz nie zmienia sie pierwotnie nadanego numeru z urzadzenia
ewidencyjnego, tzn. nie dokonuje si¢ skreslenia klauzuli tajnosci w pierwotnie nadanym
numerze z urzadzenia ewidencyjnego.

W rejestrze wydanych dokumentéw (kart RWD, wymienionych w rozdz. V pkt. 17 str. 4),
stwierdzono nastepujace uchybienia polegajace na (przyktadowo):

REJESTR WYDANYCH
DOKUMENTOW NR 2
L.p Nr ewidencyjny dokumentu Nazwa dokumentu lub stopien i nazwisko
wykonawcy
1 2 3
64 64 Nazwa dokumentu, Numer ewidencyjny
REJESTR WYDANYCH
DOKUMENTOW NR 18
L.p Nr ewidencyjny dokumentu Nazwa dokumentu lub stopien i nazwisko
wykonawcy
1 2 3
Dyskietka
9 00-9 Y
DENI SW/00-8/08
Karta haset
14 14 BRZOZA -ZSW-XIV-2

1) wpisywaniu w rubryce 2 klauzuli tajnosci wraz z numerem odpowiadajacym
numeracji z rubryki 1 ,Lp”, natomiast w rubryce 3 wpisywaniu numeru
ewidencyjnego dokumentu — przyktad karta RWD nr 18 poz 9;

2) dokonaniu zapisu na karcie RWD nr 18 poz. 14 sugerujacego, ze dokument jest jawny,
a po jego okazaniu stwierdzono, ze nadano mu klauzule ,,poufne”;

REJESTR WYDANYCH
DOKUMENTOW NR 14
Lp Nr ewidencyjny dokumentu Nazwa dokumentu lub stopien i nazwisko
wykonawcy
1 2 3
107 107 Dysk twardy
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Egzor _
3) dokonaniu zapisu na karcie RWD nr 14 poz. 107 sugerujacego, ze dokument jest
jawny, a po okazaniu dysku, stwierdzono, ze dokumentowi ,Dysk twardy MAXTOR

DEIND KG-SW-00-12/11” nadano klauzule ,,scisle tajne”;

4) dokonywaniu zapiséw (na sprawdzanych kartach RWD) w rubryce 2 o nazwie 1T
ewidencyjny dokumentu”, odpowiadajacych numeracji w rubryce 1 o nazwie »L.p”, co
stanowi naruszenie § 53 ust.1 Zarzadzenia nr 51 oraz § 48 ust.1 Zarzadzenia nr 74;

5) dokonywaniu podwéjnego ewidencjonowania dokumentu niegjawnego w DENI
1 RWD, co stanowi naruszenie zapisu pkt. 18 zat. 30 do Zarzadzenia 51 oraz pkt. 15
zal. nr 27 Zarzadzenia 74, zgodnie z ktérym nalezy wpisywac nr karty RWD/numer
pozycji. Sposéb dokonywania oznaczef opisano w protokole kontroli w Rozdziale VI
pkt 19 ppkt 1 lit. e.

IIl. Z uwagi na powyisze oceny i uwagi, wnosz¢ o realizacje niZzej wymienionych

1.

wnioskow i zalecen:

Prowadzi¢ urzadzenia ewidencyjne zgodnie z zapisami aktualnie obowiazujacego
Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r.
W sprawie szczegOlnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz
innych komérek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw
niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru
i stosowania §rodkéw bezpieczefistwa fizycznego, zwanego dalej ,,Zarzadzeniem nr 53
w tym w szczegdlnoscei:

1) postgpowaé z dokumentami niejawnymi i urzadzeniami ewidencyjnymi zgodnie
z zapisami Zarzadzenia nr 53, z uwzglednieniem § 11 ust. 1, w mysl ktérego
~funkcjonariusz lub pracownik o ktéorym mowa w § 10 ust. 1 czynnosci
kancelaryjne wykonuje w oparciu o obowiazujace przepisy oraz wytyczne
1 zalecenia pelnomocnika ochrony”;

2) rejestracje oraz uporzadkowanie teczek zagadnieniowych prowadzi¢ zgodnie
z §16 Zarzadzenia nr 53;

3) w przypadku koniecznodci przeniesienia czgéci dokumentéw lub pojedynczego
dokumentu z teczki ewidencji operacyjnej, w ktérej dokument jest
przechowywany do innej teczki ewidencji operacyjnej nie dokonywaé skreslenia
numeru teczki w urzadzeniu ewidencyjnym, w ktorym zarejestrowano dokument
wlaczony do t.e.o0.;

4) informatyczne nosniki danych rejestrowac i oznaczaé zgodnie z § 29 Zarzadzenia
nr 53;

5) dokonywa¢ prawidlowych zapiséw umieszczanych na dokumencie, urzadzeniu
ewidencyjnym, informatycznym nosniku danych, informujacych o wydaniu
dokumentu,  urzadzenia  ewidencyjnego, nosnika  funkcjonariuszowi
fpracownikowi, za posrednictwem karty RWD tj. dla przyktadu poprawny zapis:
RWD 25/poz. 35. Nie dokonywa¢ podwdjnego ewidencjonowania dokumentu
niejawnego (dwa numery niejawne). Wpisy na kartach RWD wypekiaé zgodnie
z nazwami kolumn. Postgpowacé zgodnie z § 25 Zarzadzenia nr 53.

W Klasyfikowaniu informacji niejawnych postgpowaé zgodnie z art. 51 6 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 1. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. nr 182, poz. 1228) tzn.
nadawanie klauzul tajnosci dokumentom oraz urzadzeniom ewidencyjnym powinno
odbywac¢ si¢ zgodnie z przestankami zawartymi w ww. art. Ustawy.
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Egz nr l

Dokona¢ przegladu ,,Rejestru teczek dokumentéw niejawnych, dziennikéw i ksigzek
ewidencyjnych”, wg opisu Nr 0-59/2002 oraz zmieni¢ lub znie$¢ klauzule tajnosci
przedmiotowego rejestru.

IV. Pelnomocnik Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej do spraw Ochrony

Informacji Niejawnych na podstawie § 40 zarzadzenia Nr 11 Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 02 czerwca 2010 r. w sprawie szczegélowych
zasad i trybu przeprowadzania kontroli przez Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji oraz organy i jednostki organizacyjne podlegle lub nadzorowane
przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. Urz. Min. Spraw. Wew.
i Ad. Nr 7, poz. 29 oraz Nr 9 poz. 44) oczekuje w terminie 30 dni liczonym od daty
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania wnioskow badz o dzialaniach podjetych w celu
realizacji wnioskow lub przyczyn niepodjecia takich dzialan.

Niniejsze wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla kierownika podmiotu
kontrolowanego. Przekazanie wystapienia pokontrolnego kierownikowi podmiotu
kontrolnego, nastapi za posrednictwem Kkancelarii.

KIEROWNIK ZESPOLU KONTROLNEGO PEENOMOCNIK
starszy specjalista Wydzialu Kontroli, Analiz i Szkolef Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
Biura Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Gléwnej do Spraw QOghrony Informacji Niejawnych

Strazy Granicznej,
ppor. SG Beata EAPCZYNSKA

¢
00 T A Ly
el S A Namen by
/ (podpis i(lerownika zespotu\korﬁroln 0,
/ stopien, imi¢, nazwisko lub pieczgé iu{l?ennal

plk SG|Krzysztof GAWEDA

(podpis zarzadzajacego kontrole,
stopien imig, nazwisko Iub pieczgé imienna)

Sporzadzono w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 —ZSW SG;

Egz. Nr 2 - BOIN KGSG.
Sporz./Wyk..M.ZUKOWSKA (6604966)
Dnia 02.02.2012 1,
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