KG-0OI-VIIL.0910.4.2024.JL Warszawa, dnia %kwietnia 2025 r.

Egz. pojedynczy

SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

1. Podmiot kontrolowany: Biuro Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej! -
I Oddzial Kancelarii Tajnej Wydziatu Ochrony Dokumentacji BOI KGSG, z siedzibg
w Warszawie al. Niepodlegtosci 100, zwane dale;j ,,kancelarig tajng”.

Dyrektorem Biura Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej,
w kontrolowanym okresie byk:

ptk SG Krzysztof DZIEDZIC

2. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie:

1) kierownik zespotu:  — (D - p- o. zastepca naczelnika Wydzialu
Postepowan Sprawdzajacych, Kontroli, Analiz i Szkolen Biura
Ochrony Informacji Komendy Glownej Strazy Granicznej,
upowaznienie nr 138/01/24 z dnia 6 wrzesnia 2024 1;

2) czlonkowie zespohu: — O  storszy specialista
Wydzialu Postgpowant  Sprawdzajgcych, Kontroli, Analiz
i Szkole Biura Ochrony Informacji Komendy Giéwnej Strazy
Granicznej, upowaznienie nr 139/01/24 z dnia 6 wrzes$nia 2024r.;

_ G-  ckspert Wydziatu Postgpowan
Sprawdzajacych, Kontroli, Analiz i Szkolen Biura Ochrony
Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej, upowaznienie
nr 140/01/24 z dnia 6 wrzesnia 2024 1.

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 12 wrzesnia 2024 r. — 31 stycznia 2025 1.

4. Okres objety kontrola: od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.
5. Ocena skontrolowanej dzialalnosci ze wskazaniem ustalei, na ktorych zostala oparta:

Zespél kontrolny pomimo stwierdzonych nieprawidlowosci pozytywnie ocenia stan

przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencii,

materiatéw i obiegu dokumentéw niegjawnych.

Powyzsza ocen¢ sformutowano w oparciu o kontrolg nizej wymienionych urzadzen

ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii tajne;j:

1) rejestr dziennikéw ewidencji i teczek wg Rdet KG-O1-76/1/22, rozpoczety 02.01.2023 r.,
rok 2023 zakoficzony na poz. 115.

2) dziennik ewidencyjny ..scisle tajne” wchodzace, wg Rdet KG-OI-Z-5/1/2023, rozpoczgty
02.01.2023 1., zakoficzony na poz. 00-113 z dnia 29.12.2023 1.
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3) dziennik ewidencyjny ,Scisle tajne” wychodzace, wg Rdet KG-OI-Z-9/1/2023,
rozpoczety 01.02.2023 r., zakoficzony na poz. 00-7 z dnia 17.08.2023 r.

4) dziennik ewidencyjny ,tajne” wchodzace, wg Rdet KG-OI-Z-4/1/2023, rozpoczgty
02.01.2023 r., zakonczony na poz. 0-624 z dnia 28.12.2023 r.

5) dziennik ewidencyjny ,tajne” wychodzace, wg Rdet KG-OI-Z-8/1/2023, rozpoczgty
02.01.2023 r., zakoficzony na poz. 0-101 z dnia 08.12.2023 r.

6) dziennik ewidencyjny ,poufne” wchodzace tom I, wg Rdet KG-OI-Z-3/1/2023,
rozpoczety 02.01.2023 r., zakoficzony na poz. PF-1157 z dnia 20.11.2023 r.

7) dziennik ewidencyjny ,poufne” wchodzace tom II, wg Rdet KG-OI-Z-106/1/2023,
rozpoczety 20.11.2023 r., zakoficzony na poz. PF-1356 z dnia 29.12.2023 r.

8) dziennik ewidencyjny ,poufne” wychodzace tom I, wg Rdet KG-OI-Z-7/1/2023,
rozpoczety 02.01.2023 r., zakoniczony na poz. PF-1138 z dnia 01.09.2023 r.

9) dziennik ewidencyjny ,,poufne” wychodzace tom II, wg Rdet KG-OI-Z-74/1/2023,
rozpoczety 01.09.2023 r., zakonczony na poz. PF-1747 z dnia 29.12.2023 r.

10) dziennik ewidencyjny ,.zastrzezone” wchodzace, tom I, wg Rdet KG-0I-Z-2/1/2023,
rozpoczety 01.01.2023 r., zakoficzony na poz. Z-1110 z dnia 03.04.2023 r.

11) dziennik ewidencyjny ,,zastrzezone” wchodzace, tom II, wg Rdet KG-OI-Z-25/1/2023,
rozpoczety 03.04.2023 r., zakonczony na poz. Z-2268 z dnia 10.07.2023 1.

12) dziennik ewidencyjny ,.zastrzezone™ wchodzace, tom III, wg Rdet KG-OI-Z-40/1/2023,
rozpoczety 10.07.2023 r., zakoficzony na poz. Z-3424 z dnia 15.10.2023 r.

13) dziennik ewidencyijny ,.zastrzezone” wchodzace, tom IV, wg Rdet KG-OI-Z-97/1/2023,
rozpoczety 15.10.2023 r., zakoriczony na poz. Z-3924 z dnia 29.12.2023 r.

14) dziennik ewidencyjny ,,zastrzezone” wychodzace tom I, wg Rdet KG-OI-Z-6/1/2023,
rozpoczety 02.01.2023 r., zakoriczony na poz. Z-1154 z dnia 21.09.2023 r.

15) dziennik ewidencyjny ,,zastrzezone” wychodzace tom II, wg Rdet KG-OI-Z-101/1/2023,
rozpoczety 21.09.2023 r., zakoniczony na poz. Z-1436 z dnia 29.12.2023 r.

16) rejestr niejawnych aktéw normatywnych wg Rdet KG-08-167/1/18, rozpoczety w dniu
21.08.2018 r., rok 2023 zakonczony na poz. 6 z dnia 30.01.2024 r.

17) ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej zarzadzenia, decyzje, rozkazy,
wytyczne, wg Rdet KG-OI-2/1/16, rozpoczety 25.03.2016 1., rok 2023 zakonczony na
poz. PF-18 z dnia 18.12.2023 1.

18) rejestr wydanych przedmiotow, wg Rdet KG-OI-1/1/2023, rozpoczgty 11.01.2023 r.,
zakonczony na poz. PF-72 z dnia 13.12.2023 r.

19) skorowidz rejestrow kart RWD, wg Rdet KG-OI-3/I/11, rozpoczgty w dniu 03.01.2011r.,
prowadzony w formie alfabetycznej. Sprawdzono karty RWD o nr.:

a) 1,5,7,9,10,11, 12,13, 14, 15, 16, 18, 19, 20, 21, 26, 34, 55, 66, 68, 71,92, 109, 114,
138, 142, 155,167, 185, 188 - brak zarejestrowanych dokumentéw w okresie objetym
kontrola,

b) 156, zakonczona na poz. 1,

20) ksigzka dorgczen przesylek micjscowych KG-OI-2/1/23, rozpoczgta 01.01.2023 r.,
zakonczona w dniu 29.12.2023 r. na poz. 1421.

Sprawdzono poz.: 1, 3, 7, 10, 19, 20, 27, 33, 39, 47, 58, 68, 73, 83, 90, 118, 128, 138,

149, 154, 162, 166, 171, 173, 178, 181, 192, 205, 210, 219, 226, 230, 239, 240, 255, 259,

267,269, 298, 299, 302, 335, 346, 350, 353, 385, 392, 391, 395, 396, 469, 480, 482, 494,

511, 530, 549, 557, 614, 615, 668, 689, 727, 730, 733, 735, 742, 770, 776, 792, 800, 801,

851, 855, 868, 869, 870, 899, 901, 926, 932, 935, 995, 1001, 1004, 1080, 1100, 1170,

1173, 1193, 1204, 1214, 1217, 1247, 1251, 1279, 1316, 1319, 1329, 1335, 1337, 1421,
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1414, 1415, 1416, 1417, 1399, 1397, 1378, 1376, 1375, 1374, 1370, 1276, 1265, 1131,

862, 863, 800, 801, 510;
21) protokoly brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,.BC”

onr
a) z2023r.

— Nr 50/2023 z dnia 07.02.2023 r., zalgczni

79 do 90,

k zawiera 95 poz., sprawdzono poz. od

— Nr90/2023 z dnia 03.03.2023 r., zalacznik zawiera 129 poz., sprawdzono poz. od

57do 113 oraz poz. 1171118,
— Nr 147/2023 z dnia 07.04.2023 r., zalacznik zawiera 154 poz., sprawdzono poz. od

19 do 38, od 66 do 77, od 115 do 126, od 139 do 142, od 144 do 147,

_ Nr154/2023 z dnia 12.04.2023 1., zalacznik zawiera 75 poz., sprawdzono poz. 69,
— Nr 179/2023 z dnia 24.04.2023 1., zalacznik zawiera 161 poz., sprawdzono poz. od

130 do 155,

_ Nr236/2023 z dnia 01.06.2023 ., zatgcznik zawiera 82 poz., sprawdzono poz. od

3 do 5, od 36 do 62, od 70 do 72, od 74 do 78 oraz poz. 82,
_ Nr275/2023 z dnia 26.07.2023 r., zalacznik zawiera 54 poz., sprawdzono poz.

1 do 3, od 7 do 22, od 24 do 32, od 44 do 51,

_ Nr 288/2023 z dnia 11.08.2023 r., zalacznik zawiera 74 poz., sprawdzono poz.

1 do 11 oraz poz. 69, 70, 72, 731 74,

_ Nr 348/2023 z dnia 20.10.2023 r., zalacznik zawiera 60 poz., sprawdzono poz.

1 do 44 oraz poz. 60,

— Nr 424/2023 z dnia 14.12.2023 1., zatacznik zawiera 73 poz., sprawdzono poz.

1 do 3, od 5 do 44, od 53 do 70,

b) z2024r.

— Nr29/2024 7 dnia 08.02.2024 r., zalgcznik zawiera 165 poz., sprawdzono poz.

7 do 30, 37, od 163 do 165,
_ Nr 128/2024 z dnia 25.04.2024 r., zalacznik zawiera 144 poz., sprawdzono poz. od

15 do 144,

od

od

od

od

od

— Nr 152/2024 z dnia 08.05.2024 r., zalacznik zawiera 77 poz., sprawdzono poz. 67,
_ Nr 198/2024 z dnia 11.06.2024 1., zalacznik zawiera 53 poz., sprawdzono poz. od

1 do 12, od 32 do 35, od 43 do 46,
_ Nr 159/2024 z dnia 08.05.2024 r., zatacznik zawiera 16 poz., sprawdzono poz. od

1 do 16,

— Nr 319/2024 z dnia 25.09.2024 r., zalgcznik zawiera 42 poz., sprawdzono poz. od

3do7,

22) spisy akt przekazanych do Archiwum Zakladowego:
— 17220/2024 poz.
— 17221/2024 poz.
— 17225/2024 poz.
—~ 17228/2024 poz.
— 17232/2024 poz.
— 17237/2024 poz.
— 17242/2024 poz.
— 17245/2024 poz.
— 17248/2024 poz.

1,2

23) wykazy przesyltek nadanych od poz. 1 do poz

. 1475.
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24)

Sprawdzono wykazyonr..6p.1,8p.1,12p.1,15p. 1,18p. 1,24 p. 1,27 p. 1,29 p.
1,31p.1,36p.1,41p. 1,43 p. 1,48p. 1,53 p. 1,55p.1,62p. 1,64 p. 1,78 p. 1,79
p. 1,8 p. 1,8 p. 1,9 p. 1,92 p. 1 - 10, 101 p. 1, 104 p. 1, 123 p. 1, 127
p. 1,128 p. 1,150 p. 1,154 p. 1,160 p. 1, 165 p. 1,168 p. 1,177 p. 1, 185 p. 1, 189 p.
1,192p.1-9,208p. 1,216 p. 1,223 p. 1,226 p. 1,230p. 1,233 p. 1,236 p. 1, 244 p.
1,247 p. 1,261 p. 1,156 p. 1,262 p. 1,270 p. 1,277 p. 1,280 p. 1,284 p. 1,287 p. 1,
293 p.1,296p.1,301p. 1,304 p. 1,313 p. 1,322 p. 1,324 p. 1,332p. 1,344 p. 1,346
p.1,350p.1,351p.1,365p. 1,368 p. 1 -2,370p. 1,373 p. 1,379 p. 1, 386 p. 1, 401
p. 1,409 p.1,414p. 1,418 p. 1,421 p. 1,424 p. 1,429p. 1,434 p. 1,436 p. 1,439 p.
1,447 p. 1,455 p. 1,460 p. 1,468 p. 1,470p. 1,474 p. 1,478 p. 1,479 p. 1,487 p. 1,
492 p.1,494p.1,496p.1,498 p. 1,499p. 1,99 p. 1,
sprawdzono (wezytano) teczkl

— KG-08-0-36/1/22,
- KG-0§-0-56/1/22,
— KG-08-Z-75/1/22,
— KG-08-00-19/1/23,
— KG-08-00-39/1/23,
— KG-OS$-PF-42/1/23,
~ KG-OS-PF-46/1/23,
— KG-OS-PF-47/1/23,
— KG-0S-Z-68/1/23,
- KG-0S8-Z-78/1/23,
— KG-OS-PF-88/1/23,
— KG-08-0-91/1/23,
— KG-OS-PF-98/1/23,
— KG-OS-PF-100/1/23,
— KG-08-Z-111/1/23,
— KG-0OS-Z-38/1/24,

W wyniku kontroli ww. urzadzeni ewidencyjnych zesp6t kontrolny stwierdzit:

zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materiatéw
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objety kontrola ujgtych
na ewidencjc w rejestrze dziennikéw ewidencji i teczek ZOS KGSG wg Rdet
KG-0I1-76/1/22,

zgodno$¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym materialéw niejawnych ujgtych
na ewidencj¢ w okresie objetym kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych
wyszczegolnionych w pkt 5 ppkt. 2 - 18,

zgodno$¢ stanu faktycznego materialow nicjawnych ze stanem ewidencyjnym
materiatéw niejawnych ujetych na ewidencjg w okresie objgtym kontrola w rejestrze
wydanych przedmiotow, wg nr Rdet KG-OI-1/1/2023,

zgodnodé stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materiatéw niejawnych ujetych na ewidencje w kartach RWD o nr 156. W pozostatych
kartach RWD wyszczegélnionych w pkt 5 ppkt 19 nie stwierdzono rejestracji
dokumentéw niejawnych z okresu objgtego kontrola,

zgodnos¢ zapiséw odnosnie zniszczenia materiatow niejawnych ujetych w protokotach
brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,Bc”
wymienionych w pkt. 5 ppkt 21 z materiatami ujetymi na ewidencj¢ w okresie objgtym
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kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych wyszezegblnionych w pkt. 5 ppkt 2 - 18,
z wyjatkiem przypadku opisanego w pkt. 6 ppkt 3,

Ponadto:

a) nie stwierdzono przypadkow udostepnienia dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne osobom nieuprawnionym tj.: nieposiadajgcym odpowiedniego poswiadczenia
bezpieczenstwa 1 waznego zaswiadczenia o odbytym przeszkoleniu w zakresie ochrony
informacji niejawnych,

b) nie sprawdzono materialow niejawnych, ujetych na ewidencj¢ w urzadzeniach

ewidencyjnych wymienionych w ust. 5 pkt 2 — 18, podszytych w teczkach akt i wpietych
do te.o., kiore zostaly przekazane do Archiwum Zaktadowego Wydzialu Ochrony

Dokumentacji BOI KGSG,
¢) nie sprawdzono dyskow twardych znajdujacych si¢ w urzadzeniach, ktére sa
zaplombowane.

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb za nie
odpowiedzialnych:

1) Stwierdzono niezgodnos¢ w liczbie zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych
w kolumnach nr 8-11, a przestanych stron dokumentow oraz przypadki nie odnotowania
faktu odestania pism badz poszczegolnych zatgcznikow pism, co nie spelnia dyspozycji
zawartej w § 33 ust. 1 oraz § 44 ust. 1 pkt 3 Zarzadzenia nr 53 Komendanta Gléwnego
Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 1. w sprawie szczegéinego sposobu organizacjt
i funkcjonowania  kancelarii tajnych oraz innych komdrek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania §rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego (Dz. Urz. nr 17 poz. 56, z pézn. zm.), zwanego dalej ,,zarzagdzeniem nr 53”.
Powyzsze stwierdzono w poz. 0 nr.:

a) wych. KG-0S§-Z-156/1/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym blednie zarejestrowano
dokument jako: 2/1/-/-, w kolumnie nr 16 ,,Adnotacje o wystaniu dokumentu lub
zalacznika (pozycja w ksigzce dorgczen przesylek miejscowych/pozycja wykazu
przesylek nadanych/zatgcznik do pisma nr ...)” zapisano, ze przestano 1/-/- za
wykazem 97 poz. 1. W trakcie kontroli poprawiono na prawidtowy zapis rejestracji:
2/2/-/-, natomiast wysytki 2/-/-. Za powyzsze odpowiedzialna jest

b) wych. KG-OS$-PF-958/1/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym widnial zapis, ze dokument
zarejestrowany zostal jako: 1/3/1/2, w kolumnie nr 16 blednie zapisano: zal. 1/1 str.
stanowi zalgcznik do pisma KG-OS-PF-1065/1/23. W trakcie kontroli poprawiono
zapis w kolumnie 16 na prawidlowy: zat. 1/2 str. Za powyzsze odpowiedzialny jest

¢) wych. KG-OS$-PF-577/1/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym widniat zapis, ze dokument
zarejestrowany zostal jako: 6/1/4, w kolumnie nr 16 blednie zapisano, Ze odestano:
6/1/5. W trakcie kontroli poprawiono zapis w kolumnie 16 na prawidlowy: 6/1/4 Za
powyzsze odpowiedzialna jest

d) wych. KG-OS-PF-578/1/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym widniat zapis, ze dokument
zarejestrowany zostal jako: 5/1/3, w kolumnie nr 16 blednie zapisano, ze odestano:
6/1/4. W trakcic kontroli poprawiono zapis w kolumnie 16 na prawidtowy: 5/1/3. Za

powyzsze odpowiedzialna jest
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¢) wych. KG-OS8-PF-579/1/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym widnial zapis, ze dokument
zarejestrowany zostat jako: 4/1/2, w kolumnie nr 16 blgdnie zapisano, ze odestano:
5/1/3. W trakcie kontroli poprawiono zapis w kolumnie 16 na prawidlowy: 4/1/2 Za
powyzsze odpowiedzialna jest

f) wch. Z-2170/1/23 - w urzadzeniu ewidencyjnym widnial zapis, ze dokument
zarejestrowany zostat jako: 4/-/-, w kolumnie nr 16 biednie zapisano, ze odestano: 1/-
/-. W trakcie kontroli poprawiono zapis w kolumnie 16 na prawidlowy: 4/-/-. Za
powyzsze odpowiedzialny jest :

g) wych. KG-08-Z-49/1/23 w urzadzeniu ewidencyjnym widnial zapis, ze dokument
zarejestrowany zostat jako: 1/-/-, w kolumnie nr 16 bigdnie zapisano, ze odestano: 2/-
/-. W trakcie kontroli poprawiono zapis w kolumnie 16 na prawidlowy: 1/-/-. Za
powyzsze odpowiedzialny jest

h) wych. KG-08-Z-123/1/23 wurzadzeniu ewidencyjnym widniat zapis, ze dokument
zarejestrowany zostat jako: 2/-/-, w kolumnie nr 16 blgdnie zapisano, ze odestano: 1/-
/-. W trakcie kontroli poprawiono zapis w kolumnie 16 na prawidtowy: 2/-/-. Za
powyzsze odpowiedzialny jest

2) Stwierdzono przypadki nie odnotowania faktu, ze pismo badZ poszczegdlny zatgcznik
stanowi zatacznik do innego pisma, co nie spelia dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1 oraz
§ 44 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia nr 53, w nw. pozycjach:

a) wch. 0-233//23 - w urzgdzeniu ewidencyjnym w kolumnie nr 16 (Adnotacje
0 wystaniu dokumentu ...) brak zapisu, Ze pismo jest zalacznikiem do wych. KG-0S-
0-55/1/23, ponadto dokument nie zostat zdjgty ze stanu (HEGG_—_D

b) wych. KG-OS-PF-752/1/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym w kolumnie nr 16 brak
zapisu, ze zal. 1/1 str. stanowi zatgcznik do pisma KG-OS-PF-756/1/23, adnotacja taka
znajdowata si¢ na pismie. Za powyzsze odpowiedzialny jest

¢) wych. KG-OS-PF-781/1/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym w kolumnie nr 16 brak
zapisu, ze zat. 1/1 str. stanowi zalgcznik do pisma KG-OS-PF-794/1/23, adnotacja taka
znajdowata si¢ na pismie. Za powyzsze odpowiedzialny jest L ORI

d) wych. KG-OS-PF-782/1/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym w kolumnie nr 16 brak
zapisu, ze zal. 1/1 str. stanowi zalgcznik do pisma KG-0$-PF-793/1/23, adnotacja taka
znajdowala si¢ na pismie. Za powyzsze odpowiedzialny jest S R T

e) wych. KG-OS-PF-989/1/23 — w urzadzeniu ewidencyjnym w kolumnie nr 16 brak
zapisu, ze zat. 1/1 str. stanowi zatacznik do pisma KG-0S-PF-990/1/23, adnotacja taka
znajdowala si¢ na pismie. Za powyzsze odpowiedzialny jost ETRRT ST

Powyzsze uchybienia usunigto w trakcie kontroli.

3) Stwierdzono niezgodnoéé w liczbie zarejestrowanych, a zniszczonych protokotem
brakowania stron dokumentu o nr wch. KG-OS-PF-536/1/23 — zgodnie z protokotem
brakowania nr 236/2023 z dn. 01.06.2023 r. poz. 71 zniszczono 2 str., a dokument zostat
zrejestrowany na 1 str,, protokét kontowata
a sprawdzenia pod wzgl¢dem ewidencyjnym dokonala o AR N

Uchybienie usunieto w trakcie kontroli, dokonano w protokole brakowania korekty liczby
stron dokumentu na 1 str.

4) Na pismie wych. KG-OS-PF-171/1/23 stwierdzono brak zapisu o odestaniu zatgcznikéw
za pismem Nr KG-OS-PF-176/1/23, taka adnotacja znajdowala si¢ w urzadzeniu
ewidencyjnym w kolumnie 16.
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Uchybienie usunigto w trakcie kontroli.

5) Na pismie wch. 00-4/1/23 zarejestrowanym w urzadzeniu ewidencyjnym jako: 2/x3 egz.
+6 TEO / 6/ 6 TEO na pieczeci stwierdzono brak rozpisanych zatacznikow.

Uchybienie usunigio w trakcie kontroli.

6) W Rejestrze aktéw normatywnych o nr KG-08-167/1/18 niepoprawnie zakorficzono
rejestracje dokumentow w roku 2023. W dn. 30.01.2024 r zarejestrowano dokument na
poz. PF-6 i nastgpnie dokonano wpisu, ze rok 2023 zakoficzono na poz. 6, co nie spetnia
dyspozycji zawartej w § 35 ust. 3 zarzadzenia Nr 53. Za powyzsze odpowiedzialny jest

Brak mozliwosci usunigcia uchybienia.

7) W urzadzeniu ewidencyjnym stwierdzono brak wpisu, ze dokument wch. PF-314/1/23
zostal wpigty do TEO P/28/2021/0 co nie spelnia dyspozycji zawartej w § 33 ust. 1
zarzadzenia Nr 53 — wpis zostat uzupelniony przez 2 £ R . (L el W1 =i

Uchybienie usunigto w trakcie kontroli.

8) W spisie akt przekazanych Nr 17248/2024 do Archiwum Zakladowego WOD BOI
KGSG z dnia 24.01.2024r. w poz. 2 stwierdzono blednie wpisang klauzulg teczki, ktéra
zostata wystana do Archiwum Zakladowego, 4. KG-0S-Z-83/1/23, prawidtowy zapis to
KG-OS-PF-83/1/23 (w Rejestrze Dziennikoéw i Ewidencji Teczek byla prawidiowa

klauzula). Po uzgodnieniu telefonicznym z archiwum poprawiono bledny zapis na trzech
egzemplarzach. Spis wykonala k kontowata _
Uchybienie usunigto w trakcie kontroli.

9) Stwierdzono, ze pismo wch. 7-635/1/23 zostalo blednie zarejestrowane jako 3/172,
prawidtowy zapis to 3/1/1.
Uchybienie usunigto w trakcie kontroli.

Ponadto stwierdzono, e zatacznik (wykonany na 1 str.) do ww. pisma nie zostal
ujety na ewidencj¢ NwOSG. Na zataczniku widnieje wydrukowany w lewym gornym
rogu niepelny nr: Nw-0S-Z-v.v00nnn/2023 (bez kolejnego numeru z urzadzenia
ewidencyjnego), brakuje informacji na jakim stanowisku teleinformatycznym zostal
wykonany oraz podpisu osoby, ktora wytworzylta pismo. Zalgcznik posiada pieczatke
kancelarii informujaca, ze ww. dokument stanowi zatacznik nr 1 do nr wych. Nw-08-Z-
344/23 z dnia 22.02.2023 r. Natomiast na pismie przewodnim zawarto informacjg, ze do
pisma dolgczono zalgcznik: Zat. nr 1 - ,,zastrzezone R

Zgodnie ze stopka dokument wych. Nw-08-Z-344/23, w egz. poj. na stanowisku
niejawnym sporzadzit & natomiast podpisany zostal przez
6wezesnego Komendanta Nadwislafiskiego OSG.

O powyzszym zgodnie z § 76 zarzadzenia nr 53 poinformowano Peinomocnika
Komendanta NwOSG ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

. Zalecenia i wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci.

7 uwagi na powyzsze, wnoszg o realizacj¢ nizej wymienionych zalecen:

1) Polecié pracownikom kancelarii zachowanie staranno$ci i precyzyjnosci w trakcie
rejestracji dokumentow w urzadzeniach ewidencyjnych, w szczegblnosci w przypadku
odsylania pism badZ poszczegdlnych zatacznikow pism.

2) Dokonywaé wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z tytutami kolumn,
natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajacej ich dokonanie.
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3) Materialy oznacza¢ klauzulg tajnosci zgodnie z dyspozycja § 3 ust. 3 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania
materialéw i umieszczania na nich klauzul tajnosci.

8. Zgodnie z § 24 ust. 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej
z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej
oraz zasad koordynacji dzialalnoéci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. poz. 109
oraz z 2024 r. poz. 2) kierownik podmiotu kontrolowanego w terminie 3 dni roboczych
od dnia otrzymania sprawozdania z kontroli, jest uprawniony do przedstawienia
swojego stanowiska do tego sprawozdania, co mie wstrzymuje realizacji zalecen
i wnioskéw z Kontroli przedstawionych w sprawozdaniu.

9. Zgodnie z § 40 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia
29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad
koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. poz. 109 oraz
z 2024r. poz. 2), w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego sprawozdania
z kontroli, oczekuje informacji o sposobie wykonaniu zalecei i wykorzystania
wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania albo o innym sposobie usunigcia
stwierdzonych nieprawidlowosci.

10. Fakt przeprowadzenia kontroli ednotowano w Ksigice kontroli Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej w Warszawie, ujetej na ewidencje wg Rdet KG-01-11/2013, pod
poz. 6 w 2024 roku.

KOMENDANT GEROWNY
STRAZY GRANICZNEJ

gen. dyw. SG Rohert BAGAN

Wvkong cgz. pojedynczym
Sporz.? el. 6605537

Dnia: 26,03.2025 .
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