KG-OI-111.0910.6.2017.AK Warszawa, dnia 21 listopada 2017 r.
<

Egz. nr .=

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Podmiot kontrolowany: Biuro Spraw Wewngtrznych Strazy Granicznej - Wydzial IV
Zamiejscowy w Ketrzynie, z siedziba przy ul. Sikorskiego 77, 11-400 Ketrzyn, zwany
dalej ,,Wydziatem IV BSW SG”.

Dyrektorem Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej w kontrolowanym okresie byt:
— do dnia 15.02.2016r. ptk SG Artur MICHALAK,
— od dnia 16.02.2016 r. ptk SG Pawet DOBROWOLSKI.

Naczelnikiem Wydziatu IV Zamiejscowego Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej
w kontrolowanym okresie byt:

— 0d 01.09.2006 r do 14.12.2015 r. — plk SG Krzysztof WALCZAK,
— od 15.12.2015 r. — pptk SG Dariusz MATELA.

2. Kontrol¢ przeprowadzil zespél w skladzie:

kierownik zespolu kontrolnego: kpt. SG Agnieszka KUC - ekspert Wydzialu
Kontroli, Analiz i Szkolen Biura Ochrony
Informacji Komendy Gléwnej Strazy Graniczne;j,
upowaznienie nr 22/17 z dnia 24.04.2017 r.,

czlonkowie zespolu kontrolnego: - mjr SG Lukasz DUNAJ — ekspert Wydzialu
Bezpieczenstwa Teleinformatycznego i Ochrony
Danych Osobowych Biura Ochrony Informacji
Komendy Glownej Strazy Granicznej,
upowaznienie nr 83/17 z dnia 18.09.2017 r.,

- st. chor. szt. SG Beata KUSMIERCZAK — starszy
specjalista Wydzialu Kontroli, Analiz
1 Szkolen Biura Ochrony Informacji Komendy
Gtéwnej Strazy Granicznej, upowaznienie nr 24/17
z dnia 24.04.2017 r.

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 16 — 20 pazdziernika 2017 r.
4. Zakres przedmiotowy i okres objety kontrola:

zakres przedmiotowy:

1) dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych
(w tym zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno - sledczej);

2) sprawdzenie stanu przestrzegania zasad postgpowania z materialami niejawnymi
w kancelarii oraz przez funkcjonariusza/pracownika, ktéremu udostepniono materialy
niejawne (w tym zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno - §ledczej);

3) sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych (w tym w zakresie prowadzenia
ewidencji operacyjno-§ledczej);
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4) porbwnanie protokotéw brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych
oznaczonych symbolem ,BC”, pod katem zgodnosci w ilosci zniszczonych,
a zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych dokumentow.

Okres objety kontrola: od 01.01.2014 r. do 31.12.2016 r.

5. Ocena skontrolowanej dzialalnoici, ze wskazaniem ustaleni, na ktorych zostala oparta:

zespot kontrolny ocenia pozytywnie z uchybieniami stan przestrzegania przepiséw
o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw
niejawnych.

Powyzsza oceng¢ sformutowano w oparciu o kontrole nizej wymienionych urzadzen
ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii Wydziatu IV BSW SG:

1) rejestr dziennikow ewidencji i teczek, wg Rdet. KG-SW-6/13, rozpoczety dnia
14.01.2014 r., rok 2014 zakoniczony na poz. PF-24; rok 2015 zakonczony na poz.
Z-16, rok 2016 zakoficzony na poz. 8;

2) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula ,.poufne”, wg Rtdn KG-
SW-4/13, rozpoczety dnia 07.11.2013 r., zakoficzony dnia 14.08.2014 r., na poz.
PF-316;

3) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne”, wg Rdet KG-
SW-7/14, rozpoczety dnia 19.08.2014 r., zakonczony dnia 09.02.2016 r., rok 2014
zakonczony na poz. PF-403; rok 2015 zakoriczony na poz. PF-375, rok 2016
zakonczony na poz. PF-191;

4) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula ,,poufne”, wg Rdet KG-
SW-1/16, rozpoczety dnia 09.02.2016 r., zakoficzony dnia 25.04.2016 r., na poz.
0-857;

5) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne”, wg Rdet KG-
SW-3/16, rozpoczety dnia 25.04.2016 r., rok 2016 zakonczony dnia 30.12.2016 r., na
poz. PF-1160;

6) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula ,zastrzezone”, wg Rtdn
KG-SW-1/13, rozpoczety dnia 04.03.2013 r., zakonczony dnia 13.01.2014 r., na poz. Z-
5

7) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”, wg Rdet.

KG-SW-1/14, rozpoczety dnia 14.01.2014 r., zakoniczony dnia 30.01.2015 r., rok 2014
zakonczony na poz. Z-631; rok 2015 zakonczony na poz. Z-35;

8) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,zastrzezone”, wg Rdet.
KG-SW-1/15, rozpoczgty dnia 04.02.2015 r., zakonczony dnia 07.07.2016 r., rok 2015
zakoniczony na poz. Z-493; rok 2016 zakornczony na poz. Z-203;

9) dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,.zastrzezone”, wg Rdet.
KG-SW-4/16, rozpoczgty dnia 08.07.2016 r., rok 2016 zakonczony dnia 30.12.2016 r.,
na poz. Z-328;

10) rejestr zapytan, wg Rdet KG-SW-PF-2/14, rozpoczety dnia 18.04.2014 r., rok 2014
zakonczony na poz. PF-1194, rok 2015 zakoniczony na poz. PF-1134, rok 2016
zakonczony na poz. PF-506;

11) rejestr zapytan, wg Rdet KG-SW-PF-3/15, rozpoczety 24.06.2015 1., rok 2015 zawiera
1 pozycjg, rok 2016 zawiera 15 pozycji:

12) rejestr wydanych przedmiotow, wg Rdet KG-SW-5/14, rozpoczety dnia 17.06.2014 .,
zakonczony 21.12.2015 r., rok 2014 zakoficzony na poz. 81, rok 2015 zakonczony na
poz. 32, rok 2016 zakonczony na poz. 33;
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13) dziennik korespondencji wchodzacej rozkazy, zarzadzenia, decyzje, wg opisu
PF-12/2000 (jawny), rozpoczety dnia 24.02.2000 r., rok 2014 zakoniczony na poz. Z-1,
rok 2015 zakoficzony na poz. PF-3, w roku 2016 nie zarejestrowano zadnych
dokumentow;

14) skorowidz rejestréw, wg opisu PF-13/98 (jawny), rozpoczety dnia 04.06.1997 r.,
zakoniczony na dzien kontroli na poz. 34 z dn. 29.03.2017 r. oraz rejestry wydanych
dokumentéw (karta), o nr RWD:

a)

b)

9)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

nr 1, zakoficzony w roku 2014 na poz. 12, rok 2015 zakonczony na poz. 6, rok
2016 zakonczony na poz. 5; brak dokumentéw niejawnych w okresie objetym
kontrola,

nr 9, zakonczony w roku 2014 na poz. 2, rok 2016 na poz. 1 - brak
zarejestrowanych dokumentow niejawnych w okresie objetym kontrola,

nr 11, rok 2014 zakoniczony na poz. 2, 2016 zakonczony na poz. 3; w okresie
objetym kontrolg nie zarejestrowano dokumentéw niejawnych,

nr 15, zakonczony w roku 2015 na poz. Z-3,

nr 22, zakonczony w roku 2015 na poz. PF-1,

nr 26, zakoniczony w roku 2015 na poz. 1,

nr 29, rok 2014 zakoficzony na poz. 1, rok 2015 zakonczony na poz. 3, rok 2016
zakonficzony na poz. 1; w okresie objetym kontrola nie zarejestrowano dokumentow
niejawnych,

nr 30, rok 2014 zakoniczony na poz. 1, rok 2015 zakonczony na poz. 1, w okresie
objetym kontrolg nie zarejestrowano dokumentéw niejawnych,

nr 31, rok 2015 zakonczony na poz. 1, rok 2016 zakonczony na poz. 1; w okresie
objetym kontrola nie zarejestrowano dokumentdw niejawnych,

nr 32, rok 2014 zakoficzony na poz. 3, rok 2016 zakonczony na poz. 2; w okresie
objetym kontrolg nie zarejestrowano dokumentéw niejawnych,

nr 34 — kart wydana w okresie nie objetym kontrola;

15) protokoly brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,.BC”
o nr:

a)

b)

)

d)

326/15 z dnia 26.06.2015 r. zat. nr 1 do wch. 940/15 z dnia 01.07.2015 r., wykaz
dokumentéw zawiera 227 pozycji, sprawdzono pozycje: od 15 do 227,

325/15 z dnia 26.06.2015 r. zal. nr 2 do wch. 940/15 z dnia 01.07.2015 r., wykaz
dokumentéw zawiera 701 pozycji, sprawdzono pozycje: od 27 do 36,

259/16 z dnia 29.06.2016 r. zal. nr 1 do wch. 645/16 z dnia 13.07.2016 r., wykaz
dokumentéw zawiera 797 pozycji, sprawdzono pozycje: 12, 13, 14, 40, 41, 42, 43,
44, 45,

260/16 z dnia 29.06.2016 r. zat. nr 2 do wch. 645/16 z dnia 13.07.2016 r., wykaz
dokumentéw zawiera 366 pozycji, sprawdzono pozycje: 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47,
49-366;

16) protokoly komisyjnego zniszczenia materialéw zgromadzonych podczas stosowania
kontroli operacyjnej o nr:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

KG-SW-PF-718/16 z dnia 30.03.2016 r., zawiera 93 pozycje,
KG-SW-PF-720/16 z dnia 30.03.2016 r., zawiera 92 pozycje,
KG-SW-PF-721/16 z dnia 30.03.2016 r., zawiera 92 pozycje,
KG-SW-PF-722/16 z dnia 30.03.2016 r., zawiera 92 pozycje,
KG-SW-PF-835/16 z dnia 06.04.2016 r., zawiera 50 pozycji,
KG-SW-PF-869/16 z dnia 29.04.2016 r., zawiera 179 pozycji;

17) spisy akt przekazanych do Archiwum Zakladowego WOD BOI KGSG w Warszawie
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onr:
a) 9924/14 z dnia 25.06.2014 r., zawiera 1 pozycje,
b) 11254/16 z dnia 27.07.2016 r., zawiera 1 pozycie,
¢) 11268/16 z dnia 28.07.2016 r., zawiera 1 pozycje,
d) 11269/16 z dnia 28.07.2016 r., zawiera 1 pozycje,
e) 11270/16 z dnia 28.07.2016 r., zawiera 1 pozycje,
f) 11271/16 z dnia 28.07.2016 r., zawiera 2 pozycje,
g) 11439/16 z dnia 14.10.2016 r., zawiera 4 pozycje,
h) 11440/16 z dnia 14.10.2016 r., zawiera 1 pozycje,
i) 11441/16 z dnia 14.10.2016 r., zawiera 1 pozycje;
18) wykazy przesytek nadanych o nr:
a) od nr 1/14 do nr 153/14,
b) od nr 1/15 do nr 133/15,
c¢) odnr 1/16 do nr 106/16;

19) wykaz 0s6b dopuszczonych do dostepu do informacji niejawnych w Wydziale IV
Zamiejscowym w Ketrzynie BSW SG, RWD nr 1 poz.5/17 zakonczony na dzien
kontroli na poz. 10;

W wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych zesp6t kontrolny stwierdzit:

a) zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materiatow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objety kontrola, ujetych na
ewidencje w rejestrze dziennikéw ewidencji i teczek, wg Rdet. KG-SW-6/13,

b) zgodno$¢ stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialdw niejawnych ujetych na ewidencje, w okresie objetym kontrola,
w urzadzeniach ewidencyjnych wyszczegolnionych w w kpt. 5 ppkt. 2 - 13,

c) zgodno$¢ stanu faktycznego materialdw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialéw niejawnych ujetych na ewidencje w okresie objetym kontrola w kartach
RWD o nr: 15, 22, 26,

d) zgodnos¢ zapisow odnosnie dokumentéw niejawnych ujetych w Protokotach
brakowania  dokumentéw  niearchiwalnych  oznaczonych symbolem ,BC”
wymienionych w pkt. 5 ppkt 15 z dokumentami ujetymi na ewidencje w okresie
objg¢tym kontrolg w urzadzeniach ewidencyjnych, za wyjgtkiem sytuacji opisanej
w pkt. 6 ppkt. 4,

€) zgodnos¢ zapisow odnosnie dokumentéw niejawnych ujetych w protokotach
komisyjnego zniszczenia materialéw zgromadzonych podczas stosowania kontroli
operacyjnej wymienionych w pkt. 5 ppkt 16 z dokumentami ujetymi na ewidencje
w okresie objetym kontrolg w urzadzeniach ewidencyjnych, za wyjatkiem sytuacji
opisanej w pkt. 6 ppkt. 5,

f) zgodnos¢ zapiséw odnosnie dokumentéw ujetych na ewidencje, w okresie objetym
kontrolg, w urzadzeniach ewidencyjnych z wykazami przesylek nadanych (sprawdzono
wykazy onr: 2p.3,5p.1,6p.1,10p.6,11p. 1,2,13p. 1, 15p. 1,21 p. 1,22 p. 1, 24
p.L,279p1,2,32p.1,34p. 1,40 p. 6,52 p. 1,53 p. 1, 60p.1,69p. 1.2, 3,731, 3, 80
p-3.82p.1,83p.1,2,8p. 1,96 p. 1,105p. 4,107 p. 2, 112 p. 1,2,116p. 1,2, 118
p-2,119p.1,125p. 1,126 p.2,3,128 p. 1,2,139p.1, 152 p. 2 za 2014 1., 1 p. 2, 25 p.
1,36p.1,44p.1,2,51p. 1,52p. 1,76 p. 1,82 p. 2,86 p. 4,99 p.2,105p. 1, 106 p. 1,
108 p.2,109p. 1, 117p. 1,126 p. 1, 122 p. 1, 2 2a 2005, 1 p. 1, 2. 1,2, 4,5, 7p: L,
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1,66p.1,67p.1,2,69p. 1,2,

8p.1,11p. 1,41 p. 1,60p. 1,62 p.2,63p. 2,3, 64p.
3 p.1,92p. 1,93 p. 1,102 p. 1, 103

3,6
3,70p.1,72p. 1,78 p. 1,76 p. 2,84 p. 1,2,3,4,9
p.1,2,3,106p. 1,

ponadto:

4
1

g) nie stwierdzono przypadkéw udostepnienia dokumentu zawierajacego. informacje
niejawne osobie nie posiadajacej odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa oraz
przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych, w Wydziale IV
Zamiejscowym w Ketrzynie BSW SG prowadzony jest wykaz oséb dopuszczonych do
dostgpu do informacji niejawnych, ktéry na biezgco jest aktualizowany,

h) ewidencja i obieg dokumentéw odbywala si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w tym zakresie,

1) pomieszczenia, w ktorych przetwarzane i przechowywane s3 dokumenty zawierajace
informacje niejawne ujete sa w wykazie pomieszczen lub obszaréw, w ktérych moga
by¢ przetwarzane informacje niejawne. Nie stwierdzono przetwarzania dokumentow
niejawnych poza wyznaczonymi do tego pomieszczeniami,

j) osoby wykonujace czynnosci kancelaryjne posiadaly stosowne upowaznienia do
wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwiazanych z obiegiem materiatow
niejawnych o klauzuli ,$cisle tajne”, ,tajne”, ,,poufne’ oraz ,,zastrzezone”, wymagane
przepisami,

k) nie sprawdzono dokumentéw wiaczonych do teczek ewidencji operacyjnej,
przekazanych do Archiwum SG.

6. Ogélna Ocena podmiotu kontrolowanego: pozytywna z uchybieniami.

7. W ramach czynnosci kontrolnych przeprowadzono sprawdzenie zgodnosci
funkcjonowania z dokumentacja bezpieczefistwa stanowisk komputerowych systemoéw
niejawnych, ktére oceniono pozytywnie z uchybieniami. Powyisza ocene
sformulowano w oparciu o kontrol¢ nizej wymienionych stanowisk systemu CBD
EWIDA II:

a) PE-SW-IV-1,
b) PE-SW-1V-3,
¢) PE-SW-IV-4,
d) PE-SW-IV-5,
e) PE-SW-1V-7,
f) PE-SW-IV-8.

W wyniku powyzszego ustalono, ze administrator stanowisk prowadzi na biezaco dziennik
dziatan administratora.

8. Ogoélna ocena podmiotu kontrolowanego: pozytywna z uchybieniami.

9. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb za
nie odpowiedzialnych:

1) stwierdzono nieprawidlowy sposob rejestracji aktéw normatywnych. Powyzsze polegato
na zarejestrowaniu w dzienniku aktow normatywnych samych decyzji naczelnika
wydzialu w sprawie okreslenia zakresow obowiazkéw i uprawnien na stanowiskach
wystgpujacych w strukturze wydziatu bez zalacznikéw. Przedmiotowy sposéb rejestracii
przedstawia ponizsza tabela.
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Liczba Pokwitowanie i data Numer Uwagi
Numer K P ; {symiol) a_kt,
koleinv | kart dokum. arkuszy o e ke 4 facowmlfa w ktorych jest
e o (pobicrajacego kancelarii dokument
zapisu Wraz z zatacznikow (kart) dok d twierdzai
zalgcznikami zatgcznikow URERTIED) | AR Ren przechowywany
zalatwienia) zwrot dokumentu) | |up jego kopia
1 6 7 8 i1 12 13 14
Rok 2014
Za}q'czmkl do DGCYZ_']I . Egz. or 1 na 1 sin
zarejestrowane w dzienniku Erastacs. dy BEW 865
korespondencji dokumentéw K
Z-1 2/2 egz. _ . wykazem przesylek nr 56
- oznaczonych klauzulg zastrzezone 2 Hits { Bedmis e, §
nr KG-SW-1/14 pod poz. Z-226, Z- | P%% RORPIS P,
227/14 i podpis,
Rok 2015
. . Egz nr 1 na 3 str. wraz z
Zatgczniki do Decyzji nr KG-SW- zalgeznikami do Decyzji
Z-1/D/15 z dnia 3 1.07.2915 el przestano do Dyrektora
7-1 6/2 ez zarejestrowano w dzienniku BSW SG.
gz korespondencji nr KG-SW-1/15 od
poz. Z-242 do poz. Z-253 i podpis Wykaz przesylek nr 80
p.” T noz. 9 data i podpis p.

Podobny zapis stwierdzono réwniez pod poz. Z-2/15. W pozycjach, pod ktérymi
zarejestrowano zalgczniki do decyzji znajdowaly sie adnotacje o tresci: ,Egz. nr 1 1 3
(podana ilos¢ stron dokumentu) przestano wraz z Decyzja naczelnika Wydz. IV Zam.
w Ketrzynie BSW SG nr KG-SW-Z-1/D/14 lub KG-SW-Z-1/D/15 z dnia 31.07.2015 r.

Wyk. nr poz. oraz podpis _

" Przyjety sposéb rejestracji nie spelnia

dyspozycji zawartej w § 33 ust.1 zarzqdzema nr 53 Komendanta Giéwnego Strazy
Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegdlnego sposobu organizacji
Sfunkcjonowania kancelarii

]

odpowiedzialnych za przetwarzanie

tajnych
materiatlow  niejawnych,

oraz

innych komdrek organizacyjnych

sposobu i trybu

przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania Srodkow bezpieczeristwa
fizycznego (Dz. Urz. Nr 17 poz. 56, z pézn. zm.), zwanego dalej ,, zarzgdzeniem nr 537,

ktory méwi m. in.,

ewidencyjnych.

iz wpiséw dokonuje si¢ zgodnie z tytulami kolumn urzadzen

Ponadto stwierdzono, ze ww. dziennik aktéw normatywnych jest nieobowiazujacym
w chwili obecnej wzorem urzadzen ewidencyjnych, co nie spetnia dyspozycji § 85
zarzadzenia nr 53, zgodnie z ktérym urzadzenia ewidencyjne, ktérych wzory ulegly
zmianie mogly by¢ stosowane w kancelariach do wyczerpania zapaséw jednak me d%uze}
niz do 31 grudnia 2013 r. — za powyzsze odpowiedzialna jest Pani

2) stwierdzono,
rejestrowany w karcie RWD, a raz na nig wydawany t].: zostal zarejestrowany w RWD nr
22 pod poz. PF-1/15 (nadano nr: RWD nr 22 KG-SW-PF-1/15), pézniej wydany na karte
RWD nr 26 pod poz. 1, a nastgpnie ponownie zarejestrowany w karcie RWD nr 15 pod
poz. PF-1. Na kartach RWD nr: 22 i 26 w kolumnie nr 7 ,,Adnotacje o zniszczeniu lub
ujgciu na ewidencje” nie zamieszczono informacji o przerejestrowaniu przedmiotowego
dziennika, co nie spetnia dyspozycji § 33 ust.1 zarzadzenia nr 53. Jedynie na karcie RWD
nr 26 w kolumnie nr 2 ,,Numer ewidencyjny dokument” dokonano adnotacji wskazujacej
pod jakim numerem ww. dziennik zostat zarejestrowany tj.: RWD nr 22 KG-SW-PF-1/15
— za wydanie zamiast zrejestrowanie w karcie RWD nr 26, a co za tym idzie nie nadanie
zgodnie z § 25 ust.
zarejestrowanego w karcie RWD, odpowiedzialna jest Pani .

ze dziennik ewidencji

wykorzystywanych dokumentow,

2

raz byl

6 zarzadzenia nr 53 numeru emdencyjnego dokumentu

!

3) stwierdzono, ze W rejestrze zapytan w przypadku niszczenia formularzy ewidencyjnych,

zdjecie

z ewidencji

poszczegdlnych pozycji,

pod ktérymi

zarejestrowane
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10.

11.

przedmiotowe formularze, dokonywane sg poprzez jeden wpis wziety w klamre, co nie
spetnia dyspozycji zawartej w § 62 ust 4 zarzadzenia nr 53;

4) dokonujac kontroli urzadzen ewidencyjnych oraz protokotéw brakowania dokumentéw
niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,Bc” o nr 260/16 (poz. 70 oraz 71),
stwierdzono niezgodno$¢ w ilosci zniszczonych, a zre_]estrowanych w  dzienniku
korespondencji stron dokumentéw o nr wych. Z-251/15 i Z-252/15. Przedmiotowe
dokumenty bedace zakresami obowigzkéw zosta%y wytworzone w 4 egzemplarzach,
kazdy na 2 stronach. Zgodnie z ww. protokotem zniszczono egzemplarze nr 4 kazdy na
4 stronach, zamiast na 2 stronach. Za powyzsze uchybienie odpowiedzialna jest komisja
powotana do brakowania ww. dokumentéw tj. ' ;

‘ - oraz ' - — rozbiezno$¢ usunigto w trakcie
kontroli; :

5) stwierdzono rozbieznos¢ w ilosci zarejestrowanych a zniszczonych protokolem nr
KG-SW-PF-869/16 poz. 94 stron dokumentu. Dokument zarejestrowano pod poz. wych.
KG-SW-PF-746/16 egz. pojedynczy na 32 str., a faktycznie byl na 37 str. i taka ilogé
stron dokumentu zostala uj¢ta w protokole i zniszczona. Za bledne zrejestrowanie
odpowiedzialna jest Pani . Od ww. przyjeto oswiadczenie
w przedmiotowej sprawie — rozbiezno$¢ usunieto w trakcie kontroli;

6) listy 0séb funkcyjnych w opisach kontrolowanych stanowisk posiadaly nieaktualne dane
— za powyzsze odpowiedzialny jest administrator stanowisk ;

7) w opisie stanowiska PE-SW-IV-3 nie dopisano drukarki przylaczonej do stanowiska—
odpowiedzialny administrator stanowiska 2

8) na stanowisku PE-SW-IV-3 nie wprowadzono zmian wynikajacych z Aneksu nr 3 do
dokumentacji systemu ,,CBD EWIDA II” - za powyzsze odpowiedzialny jest
administrator stanowiska .

Zalecenia i wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci - uchybien.

1) zalozy¢ nowy dziennik ewidencyjny do rejestracji aktéw normatywnych, zgodny ze
wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7
grudnia 2011 r. w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu
1 trybu przetwarzania informacji niejawnych (Dz. U. z 2017, poz. 1558), po zakonczeniu
ewidencji w biezacym roku kalendarzowym;

2) akty normatywne rejestrowac zgodnie z tytutami kolumn dziennika ewidencyjnego;

3) zaprzesta¢ dokonywania adnotacji dot. zniszczenia formularzy ewidencyjnych poprzez
dokonanie jednego wpisu wzigtego w klamre, a rozlicza¢ je w kazdej pozycji z osobna;

4) nadawa¢ kazdorazowo na dokumencie numer ewidencyjny, o ktérym mowa w § 25 ust.
6 zarzadzenia nr 53, w przypadku przerejestrowywania dokumentéw z jednej karty
RWD na inng karte RWD;

5) zaktualizowa¢ dane os6b funkcyjnych w opisach stanowisk: PE-SW-IV-1, PE-SW-IV-3,
PE-SW-IV-4, PE-SW-IV-5, PE-SW-IV-7, PE-SW-IV-§;

6) zaktualizowa¢ zabezpieczenia zgodnie z Aneksem nr 3 do dokumentacji systemu ,,CBD
EWIDA II” na stanowisku PE-SW-1V-3;

7) doda¢ do spisu urzadzen w opisie stanowiska PE-SW-IV-3 podlaczona do stanowiska
drukarke.

Zgodnie z § 32 ust. 4 pkt 3 Zalacznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obslugujacych organy lub
W jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewngtrznych (Dz. Urz. MSW, poz. 43 z pézn. zm.), w terminie 30 dni od dnia
otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, oczekuj¢ informacji o wykonaniu
zalecen, a takze podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.
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12. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej w Warszawie — ujetej na ewidencje wg Rtd KG-OI-11/2013, pod

pozycja nr 7/17.

Wykonano w 2 egzemplarzach
Egz. nr | — adresat

Egz. nr2 —ad acta

Wyk.: kpt. SG A. Kuc (660 49 63)
Dnia: 21.11.2017 r.

KOMENDANT GLOWNY
STRAZY GRANICZNEJ

oh
z up. plk SG Krzysztof GAWEDA

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(podpis zarzadzajacego kontrole)
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