KG-0I1-111.0910.4.2017.AK Warszawa, dnia 10 pazdziernika 2017 r.

Egz. nr 1

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Podmiot kontrolowany: Biuro Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej - Wydzial XTIV
Zamiejscowy w Gdansku, z siedziba przy ul. Oliwska 35, 80 — 917 Gdansk zwany dalej
» Wydzialem XTIV BSW SG”.

Dyrektorem Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej w kontrolowanym okresie byt:
- do dnia 15.02.2016r. ptk SG Artur MICHALAK,
- od dnia 16.02.2016 r. ptk SG Pawel DOBROWOLSKI.

Naczelnikiem Wydzialu XIV Zamiejscowego Biura Spraw Wewnetrznych Strazy
Granicznej w kontrolowanym okresie byt:

plk SG Krzysztof KRUCINSKI
2. Kontrol¢ przeprowadzil zespél w skladzie:

kierownik zespolu kontrolnego: - kpt. SG Agnieszka KUC - ekspert Wydzialu
Kontroli, Analiz i Szkolen Biura Ochrony
Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej,
upowaznienie nr 22/17 z dnia 24.02.2017 r.,

czlonkowie zespolu kontrolnego: -  st. chor. szt. SG Beata KUSMIERCZAK -
starszy specjalista Wydzialu Kontroli, Analiz
i Szkolen Biura Ochrony Informacji Komendy
Gloéwnej Strazy Granicznej, upowaznienie nr
24/17 z dnia 24.02.2017 r.,

- chor. szt. SG Piotr JEDRZEJAK - ekspert
Wydzialu Bezpieczenstwa Teleinformatycznego
i Ochrony Danych Osobowych Biura Ochrony
Informacji Komendy Gtéownej Strazy Granicznej,
upowaznienie nr 28/17 z dnia 24.02.2017 r.

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 05 — 09 czerwca 2017 r.
4. Zakres przedmiotowy i okres objety kontrola:

zakres przedmiotowy:

1) dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialow 1 obiegu dokumentoéw
niejawnych (w tym zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno - $ledczej);

2) sprawdzenie stanu przestrzegania zasad postgpowania z materialami niejawnymi
w kancelarii oraz przez funkcjonariusza/pracownika, ktéoremu udostgpniono materiaty
niejawne (w tym zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno - $ledczej);

3) sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych (w tym w zakresie prowadzenia
ewidencji operacyjno-s§ledczej);

4) porownanie protokotéw brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych
oznaczonych symbolem ,BC”, pod katem zgodnosci w ilosci zniszczonych,
a zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych dokumentow.
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Okres objety kontrola: od 01.01.2014 r. do 31.12.2016 r.

5. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta:

zespol kontrolny ocenia pozytywnie z uchybieniami stan przestrzegania przepiséw
o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialéw 1 obiegu dokumentow
niejawnych.

Powyzsza ocen¢ sformulowano w oparciu o kontrole nizej wymienionych urzadzen
ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii Wydzialu XIV BSW SG, w tym
w Referacie I w Koszalinie:

urzadzenia ewidencyjne wvkorzystywane w kancelarii Wydzialu X1V BSW SG:

1) rejestr dziennikéw ewidencji i teczek, wg Rdet KG-SW-15/12, rozpoczety dnia
02.01.2013 r., rok 2014 zakoniczony na poz. PF-40; rok 2015 zakonczony na poz. 39,
rok 2016 zakonczony na poz. 29;

2) dziennik ewidencyjny korespondencji wchodzacej i wychodzacej, wg Rdet KG-SW-
Z-1/14, rozpoczety dnia 02.01.2014 r., zakonczony dnia 29.12.2014 r., na poz. PF-341;

3) dziennik ewidencyjny korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej, wg Rdet KG-SW-
Z-2/15, rozpoczety dnia 07.01.2015 r. (rok 2015 zakonczony na poz. PF-327);
zakonczony dnia 23.06.2016 r. na poz. Z-259;

4) dziennik ewidencyjny korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej, wg Rdet KG-SW-
Z-28/16, rozpoczety 23.06.2016 r. (rok 20016 zakonczony na poz. PF-327);

5) dziennik ewidencji szyfrofakséw wchodzacych i wychodzacych, wg Rdet KG-SW-Z-
15/14, rozpoczety dnia 06.05.2014 r., zakonczony dnia 11.04.2016 r. (rok 2014
zakonczony na poz. PF-384, rok 2015 zakonczony na poz. PF-223, rok 20016
zakonczony na poz. PF-40);

6) dziennik ewidencyjny szyfrofaksow wchodzacych i wychodzacych, wg Rdet KG-SW-
Z-26/16, rozpoczety dnia 11.04.2016, rok 2016 zakonczony na poz. Z-198;

7) rejestr zapytan, wg Rdet KG-SW-PF-18/14, rozpoczety dnia 30.05.2014 r., rok 2014
zakonczony na poz. PF-67, rok 2015 zakonczony na poz. PF-49, rok 2016 zakonczony
na poz. PF-66;

8) decyzje, zarzadzenia, wytyczne, dziennik aktow normatywnych Biura Spraw
Wewnetrznych, wg Rdet KG-SW-Z-14/13, rozpoczety dnia 23.07.2013 r., rok 2014
zakonczony na poz. Z-2, rok 2015 zakonczony na poz. Z-6, rok 2016 zakonczony na
poz. Z-4;

9) decyzje, zarzadzenia, wytyczne, dziennik aktow normatywnych naczelnika Wydzialu
XIV Zam. W Gdansku BSW SG, wg Rdet KG-SW-Z-13/13, rozpoczety dnia
23.07.2013 r., rok 2014 zakonczony na poz. Z-1, rok 2015 zakonczony na poz. Z-2,
rok 2016 zakonczony na poz. Z-5;

10) rejestr wydanych przedmiotow, wg Rdet KG-SW-5/13, rok 2014 r. zakonczony na
poz. PF-12, rok 2015 zakonczony na poz. PF-19, rok 2016 zakofczony na poz. 21;

11) skorowidz rejestrow Inspektorat Shuzby Granicznej, Ks.rej. PF-4/94 (jawny)
rozpoczety dnia 04.11.1994 r., zakonczony na dzien kontroli na poz. 26 z dnia
09.11.2016 r. oraz rejestry wydanych dokumentow (karta), o nr RWD:

a) Nr 2, zakonczony w roku 2014 na poz. 8, rok 2015 zakonczony na poz. 3, rok
2016 zakonczony na poz. 3; w okresie objetym kontrola nie zarejestrowano
dokumentow niejawnych,

b) Nr 14, zakonczony w roku 2014 na poz. 5; rok 2015 zakonczony na poz. 8, rok
2016 zakonczony na poz. 2, w okresie objetym kontrola nie zarejestrowano
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dokumentéw niejawnych,

c) Nr 17, nie dokonano zadnej rejestracji w okresie objetym kontrola,

d) Nr 18, rok 2014 zakonczony na poz. 14, rok 2015 zakonczony na poz. 6 (brak
rejestracji dokumentéw niejawnych), rok 2016 zakonczony na poz. 3 (brak
rejestracji dokumentow niejawnych),

e) Nr 20, zakonczony w roku 2014 na poz. 6; rok 2015 zakonczony na poz. 9, rok
2016 zakonczony na poz. 2, w okresie objetym kontrolg nie zarejestrowano
dokumentéw niejawnych,

f) Nr 25, rok 2016 zakonczony na poz. 9, brak rejestracji dokumentéw niejawnych,

g) Nr 26, rok 2016 zakonczony na poz. 1, brak rejestracji dokumentéw niejawnych,

12) protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,.BC”
onr 144/16 z d. 05.042016 r. zat. nr 1 do wch. 136/16 z dn. 13.04.2016 r. zawiera 135
pozycji, sprawdzono pozycje 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18-79,
81-132, 134,

13) Spisy akt przekazanych do Archiwum Zaktadowego Wydziatu Ochrony Dokumentacji
BOI KGSG nr:

a) 11212/16 z dn. 20.07.2016 r., zawiera 1 poz.,
b) 11106/16 z dn. 09.07.2016 r., zawiera 1 poz.,
c¢) 11107/16 z dn 09.07.2016 r., zawiera 1 poz.,
d) 11108/16 z dn. 09.07.2016 r., zawiera 2 poz.;
14) wykazy przesyltek nadanych o nr:

e) od nr 1/14 do nr 72/14,

f) od nr 1/15 do nr 85/15,

g) od nr 1/16 do nr 69/16;

urzadzenia ewidencyjne wykorzystywane w Referacie I w Koszalinie:

15) dziennik korespondencji dokumentéw niejawnych wchodzacych i wychodzacych, wg
Rdet KG-Sw-Z-14/14, rozpoczety dnia 22.05.2014 r. (rok 2014 zakonczony na poz.
P£-501), zakonczony dnia 22.09.2015 r. na poz. Pf-378;

16) dziennik korespondencji dokumentéw niejawnych wchodzacych i wychodzacych, wg
Rdet KG-Sw-Z-35/15, rozpoczety dnia 22.09.2015 r. (rok 2015 zakonczony na poz.
P£-717), zakonczony dnia 03.06.2016 r. na poz. Pf-165;

17) dziennik korespondencji dokumentéw niejawnych wchodzacych i wychodzacych, wg
Rdet KG-SW-Z-27/16, rozpoczety dnia 06.06.2016 r. (rok 2016 zakoniczony na poz.
P£-527);

18) dziennik ewidencyjny zarzadzen i decyzji wg Rdet KG-SW-Z-7/12, rozpoczety dnia
03.09.2012 r., 2015 r. zakonczony na poz. Z-13 (w 2014 roku i 2016 roku nie
dokonano zadnej rejestracji);

19) rejestr zapytan, wg Rdet KG-SW-Pf-11/12, rozpoczety dnia 20.02.2012 r., rok 2014
zakonczony na poz. Pf-5, rok 2015 zakonczony na poz. Pf-24, rok 2016 zakonczony na
poz. P£-20;

20) rejestr wydanych przedmiotéw wg Rdet KG-SW-8/12, rozpoczety dnia 06.02.2012 r.,

rok 2014 zakonczony na poz. 28, rok 2015 zakonczony na poz. Z-10, rok 2016
zakonczony na poz. Pf-14 (nie zakonczono roku kontynuowano numeracje w 2017 r.);
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21) karty RWD o nr:

a) nr 19 — rok 2015 zakonczony na poz. 13, rok 2016 zakonczony na poz. 4, nie
zarejestrowano dokumentéw niejawnych,

b) nr 12 - rok 2014 zakonczony na poz. 3 (nie zarejestrowano dokumentéw
niejawnych), rok 2015 zakonczony na poz. 13, rok 2016 zakonczony na poz. 2 (nie
zarejestrowano dokumentow niejawnych),

c) nr 22 — rok 2014 zakonczony na poz. 2 (nie zarejestrowano dokumentow
niejawnych), rok 2016 zakonczony na poz. 6 (nie zarejestrowano dokumentow
niejawnych).

6. W wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych zesp6l kontrolny stwierdzil:

a) zgodno$¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialow
archiwalnych 1 dokumentacji niearchiwalnej, za okres objety kontrola, ujetych na
ewidencje w rejestrze dziennikéw ewidencji i teczek, wg Rdet KG-SW-15/12,

b) zgodnoé¢ stanu faktycznego materialdow niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialow niejawnych ujetych na ewidencje, w okresie objetym kontrola,
w urzadzeniach ewidencyjnych wyszczegdlnionych w pkt. 5 ppkt 2-10, 15-20,

c) zgodno$¢ stanu faktycznego materialdw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialdow niejawnych ujetych na ewidencje w okresie objetym kontrola w kartach
RWD onr: 2, 12, 14, 17, 18, 19, 20, 22, 25, 26,

d) zgodnos¢ zapiséw odnoénie zniszczenia dokumentow niejawnych ujetych w Protokole
brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,BC”
wymienionym w pkt. 5 ppkt 12 z dokumentami ujetymi na ewidencje w okresie
objetym kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych,

€) zgodnos¢ zapisow odnosnie dokumentdéw ujetych na ewidencje, w okresie objetym
kontrola, w urzadzeniach ewidencyjnych z wykazami przesylek nadanych
(sprawdzono wykazy onr: 2 p.1,8p. 1,25p. 1,26 p. 1,2,36p. 1,2,3,45p. 1. 51 p.
1,2,3,71p.1,22za2014r,1p.1,2,4p. 1,13p. 1, 17p. 1,21 p. 3,43 p. 1, 45 p. 4,
47p.2,51p.1,2,3,52p.1,62p.1,67p.2,80p.1,2,3,42za2015r.,3p.1,4p. 2,6
p: Lllpelsd8p2:19p: 12,239 1,33 0 137 p. 1:39p. 1,4l p. 1, 37p. 1, 58 p.
1,2,61p. 1,2, 3, 66p.1zarok 2016,

ponadto:

a) nie stwierdzono przypadkow udostepnienia dokumentu zawierajacego informacje
niejawne osobie nie posiadajacej odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa oraz
przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych, w Wydziale XIV
Zamiejscowym w Gdansku BSW SG prowadzony jest wykaz osob dopuszczonych do
dostepu do informacji niejawnych, RWD nr 2 /KG-SW/3/14 zakonczony na dzieh
kontroli na poz. 9,

b) w wiekszosci przypadkéw ewidencja i obieg dokumentow odbywala si¢ zgodnie
z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie, za wyjatkiem nieprawidtowosci
w przedmiotowym zakresie opisanych w pkt. 9 ppkt 7,

¢) pomieszczenia, w ktdrych przetwarzane i przechowywane sa dokumenty zawierajace
informacje niejawne ujete sa w wykazie pomieszczen lub obszaréw, w ktorych moga
by¢ przetwarzane informacje niejawne. Nie stwierdzono przetwarzania dokumentéw
niejawnych poza wyznaczonymi do tego pomieszczeniami,

d) osoby wykonujace czynnosci kancelaryjne posiadaly stosowne upowaznienia do
wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych 2z obiegiem materialow
niejawnych o klauzuli ,,$cisle tajne”, ,,tajne”, ,.poufne’ oraz ,,zastrzezone”, wymagane
przepisami,
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€) nie sprawdzono dokumentéw wlaczonych do teczek ewidencji operacyjnej,

7. W

przekazanych do Archiwum SG, a takze dokumentu bedacego na stanie P. Tadeusza
Kotaszewskiego z Wydzialu Lotniczego (dokument w depozycie WKD MOSG Nr
214/5/16),

nie sprawdzono zgodnosci zapiséw odnosnie zniszczenia dokumentéw niejawnych
ujetych w Protokolach brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych
symbolem ,,.BC” z dokumentami ujetymi na ewidencje w okresie objetym kontrola
w urzadzeniach ewidencyjnych, z uwagi na przekazanie teczek z ww. protokolami do
Archiwum Zakladowego WOD BOI KGSG.

ramach czynnosci Kkontrolnych przeprowadzono sprawdzenie zgodnosci

funkcjonowania z dokumentacja bezpieczenstwa stanowisk komputerowych
systemow niejawnych, ktére oceniono pozytywnie z uchybieniami. Powyzszg ocene
sformulowano w oparciu o kontrole nizej wymienionych stanowisk:

1) stanowiska systemu Harnas:

a) zlokalizowane w Wydziale XIV Zamiejscowym w Gdansku BSW SG:
- H-MO-SW-XIV-01,
— H-MO-SW-XIV-01-EXP,

osobg odpowiedzialng za ww. stanowiska jest administrator stanowisk chor. sztab. SG
Jakub KRAWCZYK,

b) zlokalizowane w Referacie I w Koszalinie:
— H-CO-SW-XIV-01,
— H-CO-SW-XIV-01-EXP,

osobg odpowiedzialng za ww. stanowiska jest administrator stanowisk Zbigniew

KUBICKI;
2) stanowiska systemu CBD EWIDA II:

— PE-SW-XIV-1,
— PE-SW-XIV-2,
— PE-SW-XIV-3,

osoba odpowiedzialng za ww. stanowiska jest administrator stanowisk chor. sztab. SG

Jakub KRAWCZYK;
3) ustalono, ze administratorzy prowadza na biezaco dokumentacje wynikajgca z opisu

stanowisk.

8. Ogoélna ocena podmiotu kontrolowanego: pozytywna z uchybieniami.

9. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowos$ci oraz wskazanie osob za
nie odpowiedzialnych.

1)

2)

stwierdzono bledne zapisy w dzienniku ewidencyjnym w przypadku przesytania pism
jako zalaczniki do innego pisma. Przyktadowo w dzienniku ewidencyjnym
korespondencji wchodzacej i wychodzacej, wg Rdet KG-SW-Z-2/15 w kolumnie nr
16, w przypadku kiedy pismo staje si¢ zalgcznikiem do innego pisma w wiekszosci
przypadkow dokonywane sa wpisy o tresci: np. poz. wych. Z-86/16 zapis: ,,1/-/-/
przestano Wydz. XIV Zam. BSW SG Referat I Koszalin zal. nr 30 do nr KG-SW-PF-
242/16 dn.16.06.2016 r. i imi¢ i nazwisko . - . Zapisy o podobnej
treci stwierdzono przykladowo w poz.: PF-92/16, Z-101/16, Z-105/16, Z-106/16,
Z-111/16 oraz w dzienniku ewidencji szyfrofakséw wchodzacych i wychodzacych,
wg Rdet KG-SW-Z-15/14 w poz. PF-162/15 do PF-165/15, PF-27/16 do PF-34/16,
PF-36/16 do PF-40/16, PF-161/16;

stwierdzono, ze dokonujgc rejestracji w ghienniku korespondencji _ wchodzacei
i wychodzacej, wg Rdet KG-SW-Z-2/15, ''_ o :
pomineta 100 pozycji, po poz. PF-119/16 wpisala poz. PF-220/16;
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3)

4)

)

6)

7)

w poz. wych. PF-221/16 (wg Rdet KG-SW-Z-2/15), w dniu 18.05.2016 r. rejestracji
dokonala osoba nie posiadajgca upowaznienia do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, co jest niezgodne z dyspozycja § 10 ust. 1 oraz § 32 zarzadzenia nr 53
Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
szczegolnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych
komdrek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych,
sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania
srodkow bezpieczenstwa fizycznego (Dz. Urz. Nr 17 poz. 56. z pozn. zm.) zwanego
dalej ,,zarzgdzeniem nr 53”. Ww. wpisu dokonat” ;

stwierdzono przypadki wydawania, za podpisem w urzadzeniach ewidencyjnych,
zalacznikéw odlaczonych od pism przewodnich bez uprzedniej ich rejestracji.
Przykladowo: wch. Z-263/14, Z-278/14, Z-145/15, Z-647/15 (Referat I), Z-13/16
(Referat I), pisma przewodnie przedmiotowych pism zmszczono lub przeznaczono na
Be. Za powyzsze odpowiedzialne sg oraz,

blednie rejestrowano akty normatywne tzn. w kolumnach 10 (Liczba zalgcznikow) oraz
11 (Liczba stron wszystkich zalgcznikéw lub innych jednostek miary) nie wpisywano
liczby zalacznikéw i na ilu stronach one sa jedynie w kolumnie nr 9 (Liczba stron
dokumentu lub innych jednostek miary) podawano lgczna liczbe stron dokumentu.
Powyzsze jest niezgodne z dyspozycja § 46 ust. 5 pkt 3 zarzadzenia nr 53. Opisany
powyZej sposob rejestracji stwierdzono zaréwno w Wydziale X1V Zamiejscowyrn

_oraz ;

dokonywano blednych wpiséw w dziennikach ewidencyjnych w przypadku zwrotu
spisow wraz z teczkami, celem ich rozszycia. Powyzsze polegalo na dokonaniu
w kolumnie nr 18 ,./nformacje uzupeiniajgce/uwagi (np. symbol klasyfikacyjny wykazu
akt)” adnotacji o tresci: ,,teczka rozszyta — 10 ark. Pb. Nr 204/15 zat. 2 poz. 39-41”
(poz. wch. Z-280/14). Podobna adnotacja zostala réwniez zamieszczona w poz. wch.
Z-282/14 (,teczke rozszyto: 2 ark. Wg Rtdn KG-SW-37/14, 33 ark. Wg Rdet KG-SW-
39/14, 99 ark. Pb. Nr 203/15 zal. 2 poz. 13-17, 36-39, 46, 47, 48-51, 67-77, 208-223;
Pb nr 204/15 zal. 2 poz. 1-37). Z przyjetych praktyk przedmiotowe adnotacje winny
by¢ zamieszczane jedynie w rejestrze dziennikow ewidencji i teczek w pozycjach, pod
ktérymi byly zarejestrowane teczki podlegajace rozszyciu, natomiast w dziennikach
ewidencyjnych powinna zostac zamwszczona informacja o tresci; ,teczki wiaczono do
zasobu”. Za powyzsze odpowiedzialna jest ” _ ) :

nie dokonano w dziennikach ewidencyjnych Referatu I w Koszalinie w poz. Z-647/15,
Z-13/16 oraz Z-2/1/17, stosownych adnotacji dot. odiaczenia od ww. pism i przestania
do Wydziatu XIV Zamiejscowego w Gdansku BSW SG za pismem wychodzacym 7
zalgcznikdw na 292 str., bedacych na stanie o
Przedmiotowe zalaczniki po shizbowym wykorzystamu zostaly zwrdcone oraz
ponownie zarejestrowane w dzienniku ewidencyjnym Referatu I pod nr wch. 0-521/16
z dnia 19.12.2016 r. i przekazane za podpisem .

_ YW efekcie powyzszego uchybienia ww. nmkqonanusz dwukrotnie
potwierdzit w dziennikach ewidencyjnych odbior tych samych dokumentéw.
Powyzsze nie spelnia dyspozycji § 33 ust. 1 zarzadzenia nr 53, ktora mowi, iz wpisow
dokonujemy zgodnie z tytulami kolumn urzadzen ewidencyjnych, natychmiast po
powstaniu przyczyny uzasadniajacej ich dokonanie (kolumna nr 16 ,,Adnotacje
o wystaniu dokumentu lub zalacznika /pozycja w ksiazce doreczen przesylek
miejscowych/ pozycja wykazu przesylek nadanych/ zaia(czmk do pisma nr.../”). Za
powyzsze uchybienie odpowiedzialna jest _ _ _ _ L -
uchybienie usunigto w trakcie kontroli;
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10.

8) stwierdzono brak adnotacji o zakonczeniu roku 2016 i kontynuacje numeracji
w rejestrze wydanych przedmiotéw wg Rdet KG-SW-8/12, co nie spelnia dyspozycji
§ 35 ust.l zarzadzenia nr 53, ktéry méwi, ze numeracje wpisOw rozpoczyna sie
kazdego roku od poczatku. Za powyzsze odpowiedzialna jest B
T

&7 - 2,
9) nie zostaly wylgczone nieuzywane porty USB w BIOS na stanowisku PE-SW-XIV-1.
Za powyzsze odpowiedzialny jest - -
Porty wylaczono w trakcie kontroli;
10) omytkowo usunigto konto uzytkownika o numerze 012283, ktéry zostal stuzbowo
przeniesiony do innej jednostki organizacyjnej Strazy Granicznej. Za powyzsze
odpowiedzialny jeste, o

Zalecenia i wnioski dotyczace usunig¢cia nieprawidlowosci.
Z uwagi na powyzsze, wnosz¢ o realizacje nizej wymienionych zalecen:

1) przyja¢é do stosowania nizej przedstawione zapisy w przypadku przesytania
zarejestrowanych pism jako zalaczniki do innego pisma.

Przyktadowo dla dokumentu wych. Z-86/16 wykonanego w jednym egzemplarzu na
1 str., zapis w kolumnie nr 16 powinien by¢ tresci:

., 1 str. stanowi zalgcznik do pisma nr KG-SW-PF-242/16"
oraz imi¢ 1 nazwisko, data, a takze podpis osoby dokonujgcej wpisu;

2) :spowodowac, aby wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywatly tylko osoby
posiadajace stosowne upowaznienia do wykonywania czynno$ci kancelaryjnych
zwigzanych z obiegiem materialdw niejawnych;

3) dokonywaé wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z tytutami kolumn;

4) przyja¢ do stosowania ponizszy przykladowy sposéb rejestracji aktow prawnych
w kolumnach 9-11 dziennika ewidencyjnego:

Liczba
stron dokumentu Stron W§23”Stk1'0h
lub innych zatacznikow _Zah}chln_lkow lub
jednostek miary nnyc J_ednostek
miary
9 10 11
35
7 32
+1/1 jawne uzasad.
1/1 jawne rozdz.

5) rozpoczyna¢ kazdego roku od poczatku, numeracje wpisdw m. in. w rejestrze
wydanych przedmiotéw oraz dokonywaé, po ostatniej zarejestrowanej pozycji
w danym roku kalendarzowym, adnotacji, o ktoérej mowa w § 35 ust. 3 Zarzadzenia
nr 53;

6) dokumenty, bedace zalgcznikami do pism, ktére musza zosta¢ od nich odiaczone,
przykladowo celem ich przekazania funkcjonariuszowi/pracownikowi, nalezy
uprzednio przerejestrowa¢ pod nowe numery ewidencyjne;

7) przerejestrowa¢ pod nowe nr ewidencyjne wszystkie dokumenty bedace nadal
w obiegu, ktore zostaly przekazane funkcjonariuszowi/pracownikowi bez numeru, jako
zataczniki do pisma.
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11. Zgodnie z § 32 ust. 4 pkt 3 Zalacznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obslugujacych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub
nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW, poz. 43
z pézn. zm.), w terminie 30 dni od dnia otrzymania niniejszego wystapienia
pokontrolnego, oczekuj¢ informacji o wykonaniu zalecen, a takie podjetych
dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

12. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Komendy Glownej
Strazy Granicznej w Warszawie — ujetej na ewidencje w KG-0I-11/2013
poz. 5/2017.

@

KOMENDANT GLOWNY

(podpis zarzadzajacego kontrole)
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Wykonano w 2 egzemplarzach:
Egz. nr 1 - adresat

Egz. nr 2 —ad acta
Sporz.: kpt. SG A. Kuc (660 49 65)
Dnia: 10.10.2017 r.
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