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Podmiot kontrolowany: Biuro Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej - Wydzial XII
Zamiejscowy w Krosnie Odrzanskim, ul. Poprzeczna 1, 66-600 Krosno Odrzanskie, zwany
dalej ,,Wydzialem XII BSW SG”.

Dyrektorem Biura Spraw Wewngtrznych Strazy Granicznej w kontrolowanym okresie byl:
pik SG Artur MICHALAK
Od dnia 16.02.2016 r. Dyrektorem Biura Spraw Wewng¢trznych Strazy Granicznej jest:
pik SG Pawel DOBROWOLSKI

Naczelnikiem Wydzialu XII Zamiejscowego Biura Spraw Wewngtrznych Strazy
Granicznej w okresie kontrolowanym byl

ptk SG Zbigniew ZURAWIECKI

. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie:

Kierownik zespolu kontroinego: kpt. SG Agnieszka KUC — ekspert Wydziatu
Kontroli, Analiz 1 Szkolen Biura Ochrony
Informacji Komendy Giéwnej Strazy Granicznej,
upowaznienie nr 16/16 z dnia 23.05.2016 1.

Czlonek zespolu kontrolnego: st. chor. szt. SG Beata KUSMIERCZAK -
starszy specjalista Wydzialu Kontroli, Analiz
i Szkolefi Biura Ochrony Informacji Komendy
Glownej Strazy Granicznej, upowaznienie nr
13/16 z dnia 23.05.2016 1.

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 13 -17 czerwca 2016 1.
Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu obje¢tego kontrola:

Zakres przedmiotowy:

1) dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych,
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych
oraz zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na
podstawie urzadzen ew1dency]nych za okres objety kontrola tj. od 01.01.2014 r. do
31.12.2015 r. oraz dokument6éw nie podszytych do akt, a znajdujgcych si¢:

a) w Wydziale XII BSW SG upowaznionym decyzja Komendanta Gloéwnego Strazy
Granicznej w sprawie okreslenia komdrek organizacyjnych innych niz kancelaria
tajna odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych, do przetwarzama
materialébw niejawnych na zasadach okreslonych w przepisach w sprawie
szczegblnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych, stosowania
srodkéw ochrony fizycznej oraz obiegu informacji niejawnych, zwanej dalej
,kancelarig Wydziatu XII BSW SG”,

b) u wykonawcoéw merytorycznych, ktérym udostepniono materiaty niejawne;
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2) sprawdzenie brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych oznaczonych
symbolem ,,BC”, ujetych w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii Wydziatu XII BSW
SG.

Okres objety kontroly: 01.01.2014 r. do 31.12.2015 r.

5. Ocena skontrolowanej dzialalneS$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta:

Zespot kontrolny pozytywnie z nieprawidlowosciami ocenia stan przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialdéw i obiegu
dokumentéw niegjawnych.

Powyzsza oceng sformulowano w oparciu o kontrole nizej wymienionych urzadzen

ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii Wydziatu XII BSW SG:

1) rejestr dziennikow ewidencji i teczek, wg Rdet KG-SW-15/13, rozpoczety dnia
02.01.2014 r., rok 2014 zakoficzony na poz. 35, rok 2015 zakonczony na poz. 29;

2) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wchodzacej i wychodzacej o klauzuli ,.tajne”
i ,,8cisle tajne”, Rdet KG-SW-Z-5/13, rozpoczety 25.03.2013 r., rok 2014 zakonczony
na poz. 00-7, rok 2015 zakonczony na poz. 0-4;

3) dziennik ewidencyjny ,,poufne” wchodzace i wychodzace, Rdet KG-SW-4/14, tom 1,
rozpoczety 07.01.2014 r., zakoniczony 25.04.2014 1. na poz. PF-976;

4) dziennik ewidencyjny ,,poufne” wchodzace i wychodzace, Rdet KG-SW-7/14, tom II,
rozpoczgty 25.04.2014 r., zakonczony 29.12.2014 r. na poz. PF-1306;

5) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wchodzacej i wychodzacej o klauzuli
»Zzastrzezone”, Rdet KG-SW-1/14, rozpoczety 02.01.2014 r., zakoniczony 29.12.2014 r.
na poz. Z-196;

6) dziennik ewidencyjny ,,poufne” wchodzace i wychodzace, Rdet KG-SW-PF-3/15,
rozpoczety 07.01.2015 r., zakonczony 28.12.2015 r. na poz. PF-615;

7) dziennik ewidencyjny dla korespondencji wchodzacej i wychodzacej o klauzuli
»zastrzezone”, Rdet KG-SW-Z-2/15, rozpoczgty 14.01.2015 r., zakohczony
22.12.2015 r. na poz. Z-140;

8) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,.zastrzezone™, dot. decyzji
Rdet KG-SW-10/13, rozpoczety 26.04.2013 r., rok 2014 zakoniczony na poz. Z-2, rok
2015 zakonczony na poz. Z-2;

9) dziennik ewidencyjny — ,,zastrzezone”, ,,poufne” — wchodzgce i wychodzace Luban,
Rdet KG-SW-14/13, rozpoczety 24.12.2013 r., zakoficzony 31.12.2015 r. na poz.
Z-160, rok 2014 zakoniczony na poz. PF-102;

10) dziennik ewidencyjny zapytan i odpowiedzi Wydziatu XII Zamiejscowego w Krosnie
Odrzafiskim BSW SG, Rdet KG-SW-PF-26/14, rozpoczety 06.10.2014 r., rok 2014
zakonczony na poz. PF-20, rok 2015 zakonczony na poz. PF-35;

11) rejestr zapytan Wydziatu XII Zamiejscowego w Kroénie Odrzafiskim BSW SG, KG-
SW-PF-4/15, rozpoczety 09.01.2015 r., rok 2015 zakoriczony na poz. PF-37;

12) rejestr wydanych przedmiotow, Rdet: KG-SW-2/12, rozpoczety 19.03.2012 r.,
zakonczony na poz. 25 w dniu 06.06.2014 r.;

13) rejestr wydanych przedmiotéw, Rdet: KG-SW-8/2014, rozpoczety 06.05.2014 r., rok
2014 zakonczony na poz. 54, rok 2015 zakonczony na poz. 34;

14) skorowidz Rejestrow Wydziat XII Zamiejscowy w Krosnie Odrzanskim BSW SG, wg
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Rdet. KG-SW-23/2014, rozpoczety 28.08.2014 r., zakoniczony na dzien kontroli na poz.

8 z dn. 04.11.2014 r. oraz rejestry wydanych dokumentéw (karta), o nr RWD:

a) Nr 1, zakonczona w roku 2014 na poz. 20, rok 2015 zakonczony na poz. 3,

b) Nr 2, zakoniczona w roku 2014 na poz. 9; rok 2015 zakoriczony na poz. 1,

¢) Nr 3, zakoficzona w roku 2014 na poz. 13; rok 2015 zakonczony na poz. 3, nie
zarejestrowano dokumentéw niejawnych,

d) Nr 4, zakonhczony w roku 2014 na poz. 14; w roku 2015 nie dokonano Zadnej
rejestracji, nie zarejestrowano dokumentéw niejawnych, nie zarejestrowano
dokument6w niejawnych,

e) Nr 5, zakoniczona w roku 2014 na poz. 21, rok 2015 zakoriczony na poz. 5,

f) Nr 6, w roku 2014 zakoficzona na poz. 8, w roku 2015 nie dokonano zadnej
rejestraciji,

g) Nr 7, w roku 2014 zakonczona na poz. 4, w roku 2015 nie dokonano zadnej
rejestraciji,

h) Nr 8, w roku 2014 zakoficzona na poz. 1, w roku 2015 nie dokonano zadnej
rejestracii;

15) wykazy przesylek nadanych:

a) rok 2014 od nr 1 do 77,

b) rok 2015 od nr 1 do 51;

16) protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,BC”
o nr 302/15 z dnia 17.06.2015 r., zalacznik zawiera 217 pozycji; sprawdzono pozycje:
30, 31, 32, 33, 34, 36, 38, 40, 41, 42, 49, 50, 51, 52, 53, 57, 61, 111, 114, 188, 189, 192,
193, 194, 195, 199, 203, 207, 208, 209, 210, 211;

17) protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej kat. B przeznaczonej do zniszczenia nr
1267/15 z dnia 19.10.2015 r. nr wch. 786/15, sprawdzono poz. nr 2;

18) spisy akt przekazanych do Archiwum Zaktadowego WOD BOI KGSG o nr:
a) 10371/15 z dn. 03.11.2015 r. zawiera 1 pozycjg,
b) 10016/16 z dn. 08.07.2015 1. zawiera 1 pozycje,
¢) 10004/15 z dn. 08.07.2015 r. zawiera 1pozycje,
d) 10027/15 z dn. 10.07.2015 r. zawiera 1 pozycje,
) 10299/15 z dn. 06.10.2015 r. zawiera 1 pozycje,
f) 10298/15 z dn. 06.10.2015 r. zawiera 1 pozycje,
g) 10125/15 z dn. 24.08.2015 r. zawiera 1 pozycj¢;
19) Spisy akt przekazanych do Archiwum Strazy Granicznej w Szczecinie o nr:
a) 10673/2015 z dn. 05.05.2015 r. zawiera 3 pozycje,
b) 11024/2015 z dn. 06.10.2015 1. zawiera 2 pozycje,
¢) 10653/2015 z dn. 14.04.2015 . zawiera 1 pozycje,
d) 10654/2015 z dn. 14.04.2015 r. zawiera 2 pozycje,
e) 10646/2015 z dn. 10.04.2015 r. zawiera 9 pozycii,
f) 10644/2015 z dn. 10.04.2015 . zawiera 3 pozycje;

20) pomocniczy wykaz o0s6b dopuszczonych do dostepu do informacji niejawnych
w Wydziale XII Zamiejscowym w Krosnie Odrzaniskim Biura Spraw Wewngtrznych
Strazy Granicznej, zakonczony na dzien kontroli na pozycji 7.
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W wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych zespot kontrolny stwierdzit:

— zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialow
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objety kontrols, ujetych na
ewidencje w rejestrze dziennikow ewidencii i teczek, wg Rdet KG-SW-15/13,

— zgodnos¢ stanu faktycznego dokumentéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
dokumentéw niejawnych ujetych na ewidencje w okresie objetym kontrolg
w urzadzeniach ewidencyjnych wyszczegdlnionych w pkt 5 ppkt 2, 3, 4, 5,6, 7, 8, 9,
10, 11,

— zgodnos¢ stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialéw niejawnych ujetych na ewidencj¢ w okresie objetym kontrola w Rejestrze
wydanych przedmiotéw, Rdet: KG-SW- 2/2012 oraz KG-SW-8-2014,

— zgodnos¢ stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
materialéw niejawnych ujetych na ewidencje w okresie objetym kontrola w kartach
RWDonr: 1,2,3,4,5,6,7,8,

— zgodno$¢ zapiséw odnosnie dokumentéw ujetych na ewidencje w okresie objetym
kontrolg w urzadzeniach ewidencyjnych z wykazami przesytek nadanych, sprawdzono
wykazy: 22014 1.: 3, 5, 11, 12, 13, 15, 21, 22, 25, 27, 28, 32, 35, 38, 39, 42, 44, 64, 77,
z2015r.:2,5,3,7,8,9,11, 12, 14, 16, 22, 23, 26, 27, 28, 30, 32, 33, 34, 35, 40, 42, 43,
45, 47,

— zgodnos¢ zapiséw odnosnie dokument6w niejawnych ujetych w Protokole brakowania
dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,BC” o nr 302/15,
z dokumentami ujetymi na ewidencj¢ w okresie objetym kontrola w urzadzeniach
ewidencyjnych,

— nie sprawdzono dokumentéw wlaczonych do teczek ewidenciji operacyjnej, ktore
zostaly przestane do Archiwum SG w Szczecinie.

Ponadto zesp6t kontrolny stwierdzil, ze:

— ,Wykaz 0s6b dopuszczonych do dostepu do informacji nigjawnych” dla Wydz., XII
Zam. 3G, prowadzony jest na biezaco, nie stwierdzono przypadku udostepnienia
dokumentu niejawnego funkcjonariuszowi lub pracownikowi nie ujetemu
w przedmiotowym wykazie,

— osoby wykonujace czynnosci kancelaryjne posiadaly stosowne upowaznienia do
wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatow
niejawnych,

— obieg dokument6w odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie,

— pomieszczenia, w ktorych przetwarzane i przechowywane sg dokumenty zawierajgce
informacje niejawne ujete sa w wykazie pomieszczen lub obszaréw, w ktorych moga
by¢ przetwarzane informacje niejawne. Nie stwierdzono przetwarzania dokumentéw
niejawnych poza wyznaczonymi do tego pomieszczeniami.

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb za
nie odpowiedzialnych:

1) W trakcie kontroli urzadzen ewidencyjnych stwierdzono, ze '
przyjmujgc dokument na stan kancelarii, potwierdzata ten fakt data i podpisem
w kolumnie nr 14 , Data, imi¢ i nazwisko oraz podpis osoby pobierajgcej dokument”
zamiast w przeznaczonej do tego kolummie nr 15 , Potwierdzenie zwrotu dokumentu
(data i podpis)”, co nie spelnia dyspozyciji zawarte] w § 33 ust. 1 zarzqdzenia nr 53
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
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szczegdlnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych
komorek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych,
sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania
Srodkéw bezpieczenistwa fizycznego (Dz. Urz. Nr 17 poz. 56), zwanego dalej
. zarzgdzeniem nr 53", ktéra wskazuje, iz wpiséw dokonuje si¢ zgodnie z tytulami
kolumn urzadzenia ewidencyjnego. Powyzsze stwierdzono m. in. w poz.: PF-331/15,
PF-332/15, PF-333/15/ PF-334/15, PF-335/15, PF-336/15, PF-337/16, PF-341/15,
PF-342/15, 1296/15, PF-681/14/ PF-682/14, PF-683/14, PF-689/14.

Uchybienie usunigto w trakcie kontroli.

2) Stwierdzono, w poz. PF-46/15, niezgodnos¢ w ilosci okazanych, a zarejestrowanych
stron dokumentu tzn. zarejestrowano 49/4/10 (tj. liczba stron dokumentu/liczba
zatgcznikow/liczba stron wszystkich zatacznikow), a faktycznie bylo 51/7/12. Blednej
rejestracji dokonata . _ .

Rozbieznosé poprawiono w trakcie kontroli.

3) W poz. PF-46/15 w kolumnie nr 18 ,Informacje uzupelniajgce/Uwagi (np. symbol
klasyfikacyjny wykazu akt)” stwierdzono nieprawidtowy zapis o tresci: ,teczka SUP
HARNAS?”, potwierdzony datg, imieniem i nazwiskiem oraz podpisem osoby, ktéra
dokonala wpisu. Z ustaler wynika, ze ww. wpisu dokonala osoba nieupowazniona do
wykonywania czynnoéci kancelaryjnych, co jest niezgodne z § 10 ust. 1 oraz § 32
zarzadzenia nr 53, ktéry wskazuje, ze wpisow w urzadzeniu ewidencyjnym dokonuje
pracownik kancelarii, funkcjonariusz lub pracownik, ktéremu wydano je do
prowadzenia. Ponadto zapis ten wprowadza w blad, gdyz wskazuje, ze dokument
znajduje si¢ w teczce, kiedy faktycznie taka teczka nie zostala jeszcze zalozona
i zarejestrowana, a dokumenty te byly luznym zbiorem przechowywanym w tekturowe;j
teczce wraz innymi dokumentami ww. systemu. Takie same zapisy znajdowaly si¢
réwniez w poz. PF-238/15, Z-153/14. Wpisow dokonat } ‘

Nieprawidlowos¢ usunigto w trakcie kontroli.

4) W r6zny sposob rejestrowano akty prawne tzn. raz uzasadnienie wliczano do catosci
aktu prawnego, raz podawano jako jego zatgcznik, czy doliczano strony do zalacznikéw
zarzadzenia czy decyzji a czasami calkowicie pomijano. Ponadto nie ujmowano
w dzienniku ewidencyjnym rozdzielnikéw, na ktérych byly zgody na wykonanie kopii
oraz informacje o ilosci wykonanych kopii. Przykladowo w poz. PF-1286/14
w kolumnach od 9 do 11, wpisano 48/24/27 wliczajac do calo$ci uzasadnienie
i rozdzielnik, a w przypadku tego samego zarzadzenia zrejestrowanego pod poz.
PF-333/15 wpisano 44/24/27, nie ujmujac ani uzasadnienia ani rozdzielnika. Rejestracji

dokonata i
Powyisze rozbieznosci usunigto w trakcie kontroli.

5) W trakcie kontroli urzadzen ewidencyjnych stwierdzono niezgodne z § 16 ust. 6
zarzadzenia nr 53, adnotacje dotyczace wykontowania dokumentéw podszytych
w teczkach akt. Przykladowo w nizej wymienionych pozycjach, pod ktoérymi
zrejestrowane byly dokumenty zawarte w teczce, dokonano w kolumnie nr 18
_Informacje uzupelniajace/uwagi (np. symbol klasyfikacyjny wykazu akt)”, adnotacji:

— Z7Z-61/15 - ,Przestaniec do AZ WOD BOI KGSG w Warszawie Rdet
KG-SW-Z-28/15”, data i podpis -
- 7-94/14 — ,Zarejestrowano do teczki Rdet KG-SW-Z-24/X11/16”, data i podpis

1

Wykontowywanie dokumentow odbywalo si¢ réwniez poprzez zamieszczenie
w kolumnie nr 17 ,Adnotacje o wybrakowaniu lub przekazaniu do archiwum”,
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adnotacji o tresci: ,,Wlaczono do teczki Rdet KG-SW-Z-24/X11/16™, data i podpis -

) i (m. in.: poz. Z-116/15, Z-117/15), badZ wpisu, ze pismo wraz
z zalacznikami zostato wpigte do teczki Rdet KG-SW-Z-9/X1I/16 (poz. Z-113/15,
Z-114/15).

Ponadto, dodatkowo w poz.: Z-113/15, Z-114/15, Z-116/15, Z-117/15 w kolumnie nr 18
»Informacje uzupekiajace/uwagi (np. symbol klasyfikacyjny wvkazu akt)”,
23 L ' ’ data
1 podpis. Wpisu dokonala osoba nieupowazniona do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych, co jest niezgodne z § 10 ust. 1 oraz § 32 zarzadzenia nr 53.

6) Stwierdzono niezgodno$¢ w ilosci okazanych, a zarejestrowanych stron dokumentu nr
Z-103/1s.7 -~ _ ° lokonujac rejestracji blednie wpisata w kolumnach
nr 10 ,Liczba zalacznikéw” i 11 ,Liczba stron wszystkich zalgcznikéw lub innych
jednostek miary” zalgcznik, ktéry jak wynika z pisma przewodniego przeznaczony byl
tylko dla adresata. Zapis w dzienniku w kolumnach od nr 8 do 11 w postaci: 2/2/1/1
(tj. liczba egzemplarzy wytworzonego dokumentwliczba stron dokumentu/liczba
zalacznikéw/liczba stron wszystkich zatacznikéw) poprawiono na 2/1/-/-.

7) Dokonujac kontroli urzadzeni ewidencyjnych stwierdzono czeste pomylki w przypadku
rejestracji pism wychodzacych, polegajace na blednym wpisywaniu w kolumnie nr 8
liczby egzemplarzy wytworzonego dokumentu tzn. wpisywano 1, co oznacza, ze
dokument wykonany zostat tylko w jednym egzemplarzu, a faktycznie byl wykonany
w 2 egz. Powyzsze stwierdzono m. in. w poz.: PF-8/15, PF-9/15, PF-10/ 15, PF-1277/14,
PF-1289/14. Rejestracji dokonala -

Uchybienie usunigto w trakcie kontroli.

8) Stwierdzono bardzo czgste, naruszajace § 34 ust. 2 zarzadzenia nr 53 zZmiany wpiséw,
polegajace na przerobieniu liczby 1 na 2 w kolumnie nr 8 ,Liczba egzemplarzy
wytworzonego dokumentu”, przykladowo w poz. PF-977/14, PF-978/14 PF-979/14,
PF-980/14, PF-981/14, PF-1094/14, PF-1106/14, PF-1146/14. Niezgodnych
z przepisami poprawek dokonata 1

Uchybienie usuni¢to w trakcie kontroli.

9) Stwierdzono niezgodno$é w ilosci zarejestrowanych, a okazanych stron dokumentu
wch. nr PF-68/15, ktéry I zarejestrowata bez zalgcznika
.. 5/-/- (liczba stron dokumentwliczba zalacznikéw/liczba stron wszystkich
zalgcznikéw) poprawiono na prawidlowy zapis 13/1/8.

10) W kilku przypadkach nie odnotowano w kolummie nr 16 »Adnotacje o wystaniu
dokumentu lub zalgcznika (pozycja w ksigzce doreczer Drzesylek miejscowych/pozycja
wykazu przesylek nadanych/zalgeznik do pisma nr ... ) faktu wyslania dokumentéw
wykonanych w 2 egzemplarzach, w poz.: PF-156/15 - nie odnotowata .

) . PF-603/15 - wykaz sporzadzala i nie odnotowata .
PF-1293/14 - wykaz sporzadzata i nie odnotowata .

Po sprawdzeniu wykazéw dokonano stosownych adnotacji w trakcie kontroli.

11) Dokujgc sprawdzenia teczek, stwierdzono ze w teczce o nr Rdet KG-SW-Z-24/X1l/16
~Akredytacja i certyfikacja Dokumentacja stanowiska BRZOZA™ znajduje sie
dokument wch. Z-94/14 bez zalacznikéw 4 na 57 str. Zaréwno na pismie jak
i w urzadzeniu ewidencyjnym nie stwierdzono adnotacji o odigczeniu przedmiotowych
zatgeznikéw. Jak ustalono przedmiotowe zalaczniki zostaly podpigte do pisma wych.
Z-65/14 i podszyte wraz z tym pismem do innej teczki o nr Rdet KG-SW-Z-8/X1I/16
~Bezpieczenstwo systeméw  sieci teleinformatycznej stanowiska BRZOZA”.
Ww. teczki rozpruto, zalgezniki podtaczono do pisma Z-94/14 i utworzono jedng teczke
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o nr Rdet KG-SW-Z-8/X11/16. W urzadzeniach ewidencyjnych dokonano stosownych
WpisOw.
Nieprawidlowosé usunieto w trakcie kontroli.

7. Zalecenia i wnioski dotyczace usunig¢cia nieprawidlowosci

Z uwagi na powyzsze oceny i uwagi, wnosz¢ o realizacj¢ nizej wymienionych wnioskéw

i zalecen:

1) poleci¢é osobom wykonujgcym czynnosci kancelaryjne zachowanie starannosci
i precyzyjnosci w trakcie:

a) rejestracji dokumentéw w urzadzeniach ewidencyjnych,
b) wykontowywania dokumentéw podszytych w teczkach akt;

2) spowodowaé, aby wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywaly tylko osoby
posiadajgce stosowne upowaznienia do wykonywania czynnosei kancelaryjnych
zwigzanych z obiegiem materialow niejawnych;

3) dokonywaé wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z tytutami kolumn;

4) adnotacje dotyczace wykontowywania dokumentéw podszytych w teczce akt,
dokonywaé zgodnie z § 16 ust. 6 zarzadzenia nr 53;

5) zmiany wpisoéw w urzgdzeniach ewidencyjnych dokonywaé zgodnie z dyspozycja § 34
zarzadzenia nr 53;

6) przyja¢ do stosowania ponizszy przykladowy sposob rejestracji aktéw prawnych
w kolumnach 9-11 dziennika ewidencyjnego:

“Liczba
ich |
|  stron dokumentu Stron W§Zy5tk10h
i . zatgcznikoéw lub
lub innych zalacznikéw : :
] i innych jednostek
jednostek miary o
9 : 10 1 .
i
|
. 35 . . 32
+1/1 jawne uzasad.
1/1 jawne rozdz. B

8. Zgodnie z § 32 ust. 4 pkt 3 Zalacznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujqcych
organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz.Urz. MSW, poz. 43 z pézn. zm.), W terminie 30 dni
od dnia otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, oczekuj¢ informacji
o wykonaniu zalecen, a takze podj¢tych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

9. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzce kontroli Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej w Warszawie — uj¢tej na ewidencj¢ w Rdet KG-0I-11/2013

poz. 5/2016.

KOMENDANT GLOWNY
STRAZY GRAN?E?EJ

Ao

z up. ptk Sq/ Krzysztof GAWEDA

(podpis zarzadzajacego kontrol¢)
Egz, nr | - BSW SG
Egz. nr 2 - ad acta
Wyk.: kpt.. SG A. Kuc(660 4965)
Dnia: 24.08.2016 1.

7/7 EKSPERT
Wydgziatu Kontroli, Analiz | Szkolerd
Biura Ochrony
Komendy e : 'Qranicmej

~




