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1.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podmiot kontrolowany: Biuro Ochrony Informacji Komendy Gtéwnej Strazy
Granicznej — Archiwum Strazy Granicznej w Szczecinie, ul. Zoinierska 45, 71-141
Szczecin, zwany dalej ,,Archiwum SG”.

Dyrektorem Biura Ochrony Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej
w kontrolowanym okresie byt:
ptk SG Krzysztof GAWEDA

Kierownikiem Archiwum Strazy Granicznej w kontrolowanym okresie byt:

pik SG Ryszard TECHMAN
Kontrole przeprowadzil zesp6t w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolnego: por. SG Agnieszka KUC — ekspert Wydziatu
Kontroli, Analiz i Szkolen Biura Ochrony
Informacji Komendy Gtéwnej Strazy Granicznej,
upowaznienie nr 7/15 z dnia 28.04.2015 1.

Czlonek zespolu kontrolnego: por. SG DBeata EAPCZYNSKA — starszy
specjalista Wydziatu Kontroli, Analiz i Szkolen
Biura Ochrony Informacji Komendy Gléwnej

Strazy Granicznej, upowaznienie nr 8/15 z dnia
28.04.2015 r.

Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 12 — 14 maja 2015 1.
Zakres przedmiotowy i okres objety kontrola:

Zakres przedmiotowy:

1) dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materiatow 1 obiegu dokumentow
niejawnych (w tym zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno-$ledczej);

2) sprawdzenie stanu przestrzegania zasad postgpowania z materialami niejawnymi
w kancelarii oraz przez funkcjonariusza/pracownika, ktéremu udostgpniono materiaty
niejawne (w tym zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno-§ledczej);

3) sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materiatéw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych (w tym w zakresie prowadzenia
ewidencji operacyjno-$ledczej);

4) poréwnanie protokotow brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych
oznaczonych symbolem ,BC”, pod katem zgodnosci w ilosci zniszczonych
a zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych dokumentow.

OKres objety kontrola: od 01.01.2013 r. do 31.12.2014 r.
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h) Nr 11, nie zarejestrowano dokumentdéw w okresie objetym kontrola,

1) Nr 12, rok 2013 zakonczony na poz. 1 (brak zarejestrowanych dokumentéw
niejawnych); w roku 2014 nie zarejestrowano zadnego dokumentu,

j)  Nr 14, nie zarejestrowano dokumentéw w okresie objetym kontrola,

k) Nr 18, rok 2013 zakonczono na poz. 1, rok 2014 zakonczono na poz. 1 @Hmw
zarejestrowanych dokumentéw niejawnych),

1) Nr 21, nie zarejestrowano dokumentéw w okresie objetym kontrolg,

m) Nr 22, nie zarejestrowano dokumentoéw w okresie objetym kontrola,

n) Nr 23, rok 2013 zakoniczony na poz. 1 (brak zarejestrowanych dokumentow
niejawnych), w roku 2014 nie zarejestrowano zadnego dokumentu,

0) Nr 24, rok 2013 zakonczony na poz. 1 (brak zarejestrowanych dokumentéw
niejawnych), w roku 2014 nie zarejestrowano zadnego dokumentu,

p) Nr 25, rok 2013 zakonczony na poz. 1, rok 2014 zakoficzony na poz. 1 (brak
zarejestrowanych dokumentéw niejawnych),

q) Nr 26, nie zarejestrowano dokumentéw w okresie objetym kontrola,

r) Nr 27, rok 2013 zakonczony.na poz. 4, rok 2014 zakonczony na poz. 3, brak
zarejestrowanych dokumentéw niejawnych,

s) Nr 28, rok 2013 zakonczony na poz. 2, w roku 2014 nie zarejestrowano zadnych
dokumentow,

t) Nr 29, nie zarejestrowano dokumentéw w okresie objetym wosﬁao_ma

u) Nr 30, rok 2013 zakonczony na poz. 35 (brak zarejestrowanych dokumentéw
niejawnych), w 2014 nie zarejestrowano zadnego dokumentu,

v) Nr 31, nie zarejestrowano dokumentéw w okresie objetym kontrola,

w) Nr 32, nie zarejestrowano dokumentéw w okresie objetym kontrola,

x) Nr 34, w 2013 nie zarejestrowano zadnego dokumentu, rok 2014 zakonczony na
poz. 1 (brak zarejestrowanych dokumentéw niejawnych),

y) Nr 36, nie zarejestrowano dokumentéw niejawnych w okresie objetym kontrola,

z) Nr 37, nie zarejestrowano dokumentdéw niejawnych w okresie objetym kontrola,

aa) Nr 38, nie zarejestrowano dokumentéw niejawnych w okresie objetym kontrola,

bb) Nr 39, nie zarejestrowano dokumentéw niejawnych w okresie objetym kontrola,

cc) Nr 40, nie zarejestrowano dokumentéw niejawnych w okresie objetym kontrola,

dd) Nr 41, nie zarejestrowano dokumentéw niejawnych w okresie objetym kontrola,

ee) Nr 43, rok 2013 zakonczony na poz. 1 (brak zarejestrowanych dokumentow
niejawnych), w 2014 roku nie zarejestrowano zadnego dokumentu niejawnego,

ff) Nr 44, nie zarejestrowano dokumentdw w okresie objetym kontrola;

15) protokoty oceny dokumentacji niearchiwalnej kategorii B (BE) przeznaczonej do
zniszczenia nr:

a) 1156/15 z dnia 20.03.2015 r. (wch. 555/15), sprawdzono pozycj¢ 7 (protokot
zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej nr wch. 612/15 z dnia 27.03.2015 1),

b) 960/14 z dnia 10.02.2014 r. (wch. 315/14), sprawdzono pozycje: 1, 2, 3 (protokét
zniszczenia dokumentacji niearchiwalnych nr wch. 459/14 z dnia 26.02.2014 r.);

16) Protokoty brakowania dokumentéw niearchiwalnych — oznaczonych symbolem ,,Bc”
o nr:

a) 265/13 z dnia 16.04.2013 1. zal. zawiera 167, sprawdzono poz.: 3,7, 8,

b) 277/14 z dnia 15.09.2014 r. zat. zawiera 362 poz., sprawdzono poz.: 289, 290,
291, 292, 293, 294, 295, 296, 297, 298, 299, 300, 301, 302, 303, 304, 305, 306,
307, 308, 309, 340, 341, 342, 343, 344, 345, 346, 347, 348, 349, 350, 357,

¢) 201/15 z dnia 08.04.2015 r. zal. zawiera 334 poz., sprawdzono poz.: 6, 10, 11, 12,
13, 14;

17) wykazy przesytek nadanych o nr:
3/6
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6.

o

7.

udostgpnienia dokumentu niejawnego funkcjonariuszowi lub pracownikowi nie
ujetemu w przedmiotowym wykazie,

b) osoby wykonujace czynnosci kancelaryjne posiadaly stosowne upowaznienia do
wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatdéw
niejawnych o klauzuli ,,$cisle tajne”, ,tajne”, ,,poufne’ oraz ,,zastrzezone”, wymagane
przepisami,

c) pomieszczenia, w ktérych przetwarzane i przechowywane sg dokumenty zawierajace
informacje niejawne, ujete sa w wykazie pomieszczen lub obszaréw, w ktdérych moga
by¢ przetwarzane informacje niejawne. Nie stwierdzono przetwarzania dokumentow
niejawnych poza wyznaczonymi do tego pomieszczeniami.

Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb za

nie odpowiedzialnych.

1) Zespdét kontrolny dokonujac kontroli urzadzen ewidencyjnych stwierdzit,
ze:

a) w dzienniku korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,tajne” wg Rdet.
KG-0I-Z-4/V1/14 w poz. 0-124/14, wpisano iz wplynely 92 karty, a zgodnie z ich
liczbg porzadkowa z wykazu 1 stanem faktycznym wplynelty 154 karty.
Przedmiotowego wpisu dokonat Pan o', ktéry wpisal liczbe 92,
btednie podang przez wytwérce pisma pod sporzadzonym wykazem wszystkich kart -
powyzsze usuni¢to w trakcie trwania kontroli,

b) w dzienniku korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula ,,poufne” wg Rdet.
KG-0I-5/VI/14 w poz. PF-203/14 btednie wpisano ilos$¢ kart, ktére przestano za ww.
pismem, tj. podano, ze wplyneto 47 kart, a nie 45. Przedmiotowego wpisu dokonat
Pan : - powyzsze usuni¢to w trakcie trwania kontroli,

c) w kilku przypadkach, omytkowo wpisano na dokumencie w obrebie pieczeci wplywu
i w urzadzeniu ewidencyjnym liczbe stron pisma, zamiast liczbg kart (zatacznikéw) -
powyzZsze usunieto w trakcie trwania kontroli;

2) zespdt kontrolny stwierdzil, ze osoby upowaznione do wykonywania czynnosci
kancelaryjnych nie dokonuja zmian na pieczeci wplywu oraz w urzadzeniach
ewidencyjnych, w przypadku niezgodnosci stanu faktycznego kart z wykazem, na
ktorym zostaly wyszczegdlnione, stwierdzonego przez osoby odpowiedzialne za
wlgczenie kart do zasobu archiwalnego, po sprawdzeniu wykazu i zweryfikowaniu
ilosci kart, a takze po dokonaniu odpowiedniej adnotacji na piSmie. Powyzsza
praktyka prowadzi do niezgodnosci stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.

Zalecenia i wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci

Z uwagi na powyzsze oceny i uwagi, wnosze o realizacje nizej wymienionych wnioskéw

1 zalecen: .

1) poleci¢ osobom wykonujagcym czynnosci kancelaryjne zachowanie starannosci
1 precyzyjnosci w trakcie rejestracji dokumentéw w urzadzeniach ewidencyjnych;

2) dokonywal zmian w obrebie pieczeci wpltywu oraz w urzadzeniach ewidencyjnych w
przypadku niezgodnosci stanu faktycznego kart z wykazem, na ktérym zostaly
wyszczegoblnione.

Zgodnie z § 32 ust. 4 Zalacznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych

~ w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obslugujacych organy

lub w jednostkach organmizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra
Spraw Wewnetrznych (Dz.Urz. MSW, poz. 43), w terminie 60 dni od dnia otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego, oczekuje informacji o wykonaniu zalecen,
a takze podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.
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