Bium Ochmny hxformax;]i
Knmen Gh S_ rudy Graniczne
CEL =

rszawa, dnia Lf sierpnia 2014 r.

2

Egz. nr ..

,ewm;trznych Strazy Granicznej - Wydzial XIV
_ul Oliwska 35, 80 ~ 917 Gdafisk, zwany dalej

Gléwnego Strazy Graniczie]
Giéwnej Strazy Granicznej -
Zamiejscowego Biura Spra

ant__gr_znych Strazy GramczneJ jest:
G-‘-Krzysztof KRUCINSKI

2. Kontrolg¢ przeprowadzit zespét w. skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego: " - por. SG Agnieszka KUC - ekspert Wydziatu

7. Kontroli, Analiz i Szkoleh Biura Ochrony
 Informacji Komendy Gléwnej Strazy Granicznej,
... upowaznienie nr 7/14 z dnia 24.02.2014 r.

Czlonkowie zespolu kontrolnego:  por. SG Beata EAPCZYNSKA — starszy
" specjalista Wydzialu Kontroli, Analiz i Szkolen
Biura Ochrony Informacji Komendy Giéwnej
Strazy Granicznej, upowaznienie nr 5/14 z dnia
24.02.2014 1.

. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 26 — 30 maja 2014 . -
. Zakres przedmiotowy i okres objety kontrola:

- Zakres przedmiotowy:

1) Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materiatéw i obiegn dokumentéw niejawnych
(w tym zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno $ledczej).

2) Sprawdzenie stanu przestrzegania zasad postgpowania z materialami niejawnymi

w kancelarii oraz przez funkcjonariusza/pracownika, ktéremu udostepniono materialy

nicjawne (w tym zakresie prowadzenia ewidencji operacyjno Sledczej).

@
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3) Sprawdzenie zgodnodci  stanu faktycznego materialow niejawnych z€ stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych (w tym W zakresie prowadzenia

ewidencji operacyjno-éledczej). o
4) Poréwnanic protokotow brakowania niearchiwalnych dokumentow niejawnych-
ilogci  zniszezonych

oznaczonych symbolenm ,BC”, pod katem zgodnoscl W

a zarejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych dokumentow.

2012 r.do 31.12.2013 r.

Okres objety kontrola: od 01.08.
stalen, na ktérych zostata opartai

ze wskazaniem u
e Z nieprawidkowoéciami stan przestrzeganiais
ch, w zakresie ewidencii, materialdw 1 obiegu:

5. Ocena skontrolowanej dziatalnosci,

Zespét kontrolny ocenia pozytywni
przepiséw o ochronie informacji niejawny
dokumentéw niejawnych.

Powyzszg OCEng sformutowano w oparciu 0 kontrole nizej wymienionych urzadzef-

ewidencyjnych wykorzystywanych L

? kancelarii Wydziaha X1V BSW SG: |
1) ksiazka rej estrow teczek dokumentéw tajnych dziennikéw 1 ksiazek ewidencyjnych, Wg
opisu nr 0-59/2002 (zniesiono klauzule tajnosci), rozpoCzZEla dnia 13.11.1994 1

zakonczona dnia 31 .12.2012 1., na poz. 15;

2) rejestr dziennikéw ewidencji 1 teczek, wg R
1 . 02.01.2013 1., 10K 2013 zakonczony na poz. 16;
L 3) dziennik koresp ondencji wehodzace) i wychodzace] dokumentow oznaczonych klauzula -
,Scisle tajne”, Hiajne”, poufne”, ,,zastrzeZone” w Wydz. XIV 7am. ZSW Rdet KG-
SW-Z-1/12, rozpoczely 02.01.2012 1.; zakofczony 31.12.2012 1. na poz. PF-966;
4) dziennik ewidencyjny korespondencjl wychodzacej 0znaczony klauzula ,.Scisle tajne’,
LJajne”, poufne”, , Zastrzezone”, Rdet. Nr KG-SW-Z-1/13, T0ZPOCZRLY 02.01.2013 .3
o sakoficzony 20.12.2013 1. ni2 pozZ. PF-335; -
naczony klauzulg Scigle tajme’,

5) dziennik ewidencyiny korespondencii wchodzacej 0Z
02.01.2013 15

det KG-SW-15/12, rozpoczety d

tajne”, ,poufne”, ,zastrzezone™, Rdet. Nr KG-SW-Z-2/13, TOZPOCZELY

zakoficzony 03.12.2013 1. pa poz. PF-312;

6) dziennik korespondencji zarzadzen, decyzj
dla dokumentow oznaczonych klauzula .
22.03.2002 1., zakonczony 73.(07.2013 1. na poz. Z-2;

czne  dziennik aktéw normatywhy

_7-14/13, rozpoczely 23.07.2013 1.,

i i wytycznych Biura Spraw Wewnetrznych
zastrzezone”, Ks. Rej. Z-23/02 TOZPOCZRLY -

ch Biura Spraw
rok 201

7) decyzje, zarzadzenia, WYLY
Wewnetrznych, wg Rdet nr KG-SW

e zakoficzono na poz. Z-4;
8) decyzje, zarzadzenia, wylyczne dzi
XIV Zam. W Gdansku BSW SG, wg
- 1., Tok 2013 zakonczony na poz. Z-2,
9) rejestr wydanych przedmiotow, Rdet nr KG-SW-3/12, TOZPOCZELY 02.01.2012 1,

zakonczony 31.12.2012 1. na poz. PF-6; _
Rdet nr KG-SW-5/12, 10zZpoczgty 07.01.2013 1, Tok

ennik aktow normatywnych naczelnika Wydziall:
Rdet nr KG-SW-Z-13/13, TozZpoCzety 23.07.2013.

10) rejestr wydanych przedmiotow,

2013 zakonczony na poz. 37;
11) dziennik ewidencyjny szyfrofaksow wechodzacy 1 wychodzacy, W8 Rdet Kg-SW-Z-
15/13, rozpoczety 01.03.2013 1., zakoficzony 06.05.2014 r., rok 2013 zakoAczony na:

poz. PF-342;
12) skorowidz rejestréw Inspektorat Stu

#by Granicznej, Ks.rej. PF-4/94 (jawny) rozpoczqty': ]
20
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04.11.1994 r., zakotficzony na dzicf kontroli na poz. 23 z dn. 25.09.2013 r. oraz rejestry

wydanych dokumentdéw (karta), o nr RWD:

a) Nr 2, zakoriczony w roku 2012 na poz. 15, w roku 2013 zakohczony na poz. 13, «

b) Nr 10, w roku 2012 nie zarejestrowano zadnych dokumentéw, w roku 2013
zakoficzony na poz. 7 (karta znajduje sie kancelarii Wydziatu XIV BSW SG
Referatu I'w Koszalinie),

¢) Nr 11, zakoriczony w roku 2012 na poz. 5, w roku 2013 zakonczony na poz. 6,

d) Nr 12, zakoficzony w roku 2012 na poz. 7, w roku 2013 zakoficzony na poz. 4
(karta znajduje sie kancelarii Wydziatu XIV BSW SG Referatu I w Koszalinie),

e} Nrl4, zakoniczony w roku 2012 na poz. 13; rok 2013 zakonczony na poz. 24,

f) Nr17,rok 2013 zakoriczony na poz. 4,

g} Nr 18, rok 2013 zakonczony na poz. 8,

h) Nr 19, w roku 2012 nie zarejestrowano  zadnych dokumentéw, rok 2013
zakoficzony na poz. 6 (karta znajduje si¢ kancelarii Wydzialu XIV BSW SG
Referatu I w Koszalinie),

1) Nr 20, zakoficzony w roku 2012 na poz. 21; rok 2013 zakonczony na poz. 1,

3 Nr 21, zakoficzony w roku 2012 na poz. 4; rok 2013 zakoiiczony poz. 8,

k) Nr 22, zakohiczony w roku 2013 na poz. 3 (karta znajduje sie kancelarii Wydziatu
XIV BSW SG Referatu I w Koszalinie);

13) protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem , BC” o nr
34/13 z dnia 18.01.2013 1. — sprawdzono poz. od 136 do 151;

14) spisy akt przekazanych do Archiwum Zaktadowego Wydziatu Ochrony dokumentacji
Biura Ochrony Informacji Niej awnych Komendy Giownej Strazy Graniczne;j:

a) 6847/13 z dnia 30.07.2013 r. — sprawdzono poz. 2,

b) 6846/13 z dnia 30.07.2013 r, — sprawdzono poz. 1, 2,

c) 7318/13 z dnia 08.10.2013 1. ~ sprawdzono poz. 1;
15) wykazy przesylek nadanych o nr: 7

a) odnr49/12 do nr 77/12 za okres od 1 sierpnia 2012,

b) odnar 1(/13 do nr 72/13;

16) wykaz oséb dopuszczbnych do dostepu do informacji niejawnych w Wydziale XIV
Zamiejscowym w Gdarfisku BSW SG, RWD nr 2 poz.4/14 zakonczony na dzich kontroli
na poz. 9;

kancelarii Wydzialu XIV BSW SG Referatu I w Koszalinie:

17) ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencyjny
dokumentéw oznaczonych kiauzulami , $cigle tajne”, ,tajne”, »poufne”, , zastrzezone” —
wchodzace i wychodzace, wg Rtdn KG-SW-Z-6/12, rozpoczety 02.01.2012 r.,
zakoficzony 18.12.2012 1. na poz. PF-192;

18) ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencyjny
dokumentéw niejawnych, Rdet KG-SW-Z-6/13, rozpoczgty dnia 07.01.2013 r.,
zakonczony18.11.2013 r. na poz. PE-359;

19) ewidencja korespondenc;ji wchodzacej i wychodzacej, wg Rdet KG-SW-Z-17/13,
rozpoczety 18.11.2013 1., rok 2013 zakoficzony na poz. PF-459;

- 20) rejestr zapytan, wg Rtdn KG-SW-PF-11/12, rozpoczety 20.02.2012 r., zakonczony
w2012 na poz. PF-35;

:21) rejestr wydanych przedmiotéw, Rtdn KG-SW-8/ 12, rozpoczety 06.02.2012 r., rok 2012
-~ zakoficzony na poz. PF-4; rok 2013 zakonczony na poz. PE-3; :
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22) ewidencja korespondencji wchodzacej i wychodzacej. Dziennik ewidencyjny zarzadzen
1 decyzji, wg Rtdn KG-SW-Z-7/12, rozpoczety 03.09.2012 1., rok 2012 zakonczony na
poz. Z-10, rok 2013 zakoficzony na poz. PF-13;

23) wykazy przesyiek nadanych o nr:
a) od nr 40/12 do nr 61/12 za okres od 1 sierpnia 2012,
b) od nr 1/13 do nr 76/13.
W wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych zesp6t kontrolny stwierdzit:

a) zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialéw:
archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej, za okres objety kontrola: tj. od 01.08.2012
r. do 31.12.2013 1. ujetych na ewidencje w ksiazce rejestrow teczek dokument6w:
tajnych dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych, wg opisu nr 0-39/2002 oraz rejestrze:
dziennikéw ewidencji i teczek, wg Rdet KG-SW-15/12,

b) zgodno$¢ stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym:
materialow niejawnych ujetych na -ewidencje, w okresie objetym kontrola,
w urzadzeniach ewidencyjnych wyszczegélnionych w ppkt. 3-5, 7, 9-11, 17-22,

¢) zgodnos¢ stanu faktycznego materiatéw niejawnych ze stanem ewxdency]nymi
materiajéw niejawnych ujetych na ewidencje w okresie obigtym kontrolq w kartach’
RWD onr: 2,10, 11, 12, 14,17, 18, 19, 20, 21, 22,

d) zgodno$¢ zapiséw odnosnie dokumentéw niejawnych ujetych w Protokole brakow.'mia
dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,BC” wymienionym w pkt. 13 z
dokumentami ujetymi na ewidencje w okresie objetym kontrola w  urzadzeniach
ewidencyjnych, :

e) zgodno$¢ zapiséw odnosnie dokumentéw ujetych na ewidencje, w okresie oqutyrﬂ-
kontrolao w urzgdzeniach ewidencyjnych z wykazami przesyiek nadanych (sprawdzono:
wykazy o nr: :

- 49,50, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 63, 64, 67,72, 74, 75 za 2012 r. oraz 2, 3, 6, 8,-‘
9,11, 12, 15, 16, 17, 19, 20, 21, 24, 25, 31, 38, 46, 51, 60, 63, 64, 66, 67, 70, 72 za
2013 r. — w kancelarii Wydzialu XIV BSW SG,

- 45,49 p. 1, 55, 59 za 2012 r. oraz wykazy 9, 22, 29, 30, 37, 43, 50, 51, 52, 53, 57
p- 2 za 2013 r. — kancelarii Wydziatlu XIV BSW SG Referatu I w Koszalinie.

Nie sprawdzono dokumentéw wlaczonych do teczek ewidencji operacyjnej,?
przekazanych do Archiwum SG.

Ponadto zespét kontrolny stwierdzil, ze:

a) wykaz os6b dopuszczonych do dostepu do informacji niejawnych, RWD nr 2 poz.4/14
prowadzony jest na biezaco, nie stwierdzono przypadku udostepnienia dokumentu
niejawnego funkcjonariuszowi lub pracownikowi nie ujgtemmu w przedmlotowym
wykazie,

b) osoby wykonujace czynnosci kancelaryjne posiadaly stosowne upowaznienia do
wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatéw
niejawnych o klauzuli ,Scisle tajne”, ,tajne”, ,,poufne’ oraz ,,zastrzezone”, wymagane
przepisami. :

6. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidtowosci oraz wskazanie oséb 7
-nie odpowiedzialnych.

1) Zespét kontrolny dokonujac kontroli urzadzennh ewidencyjnych  stwierdzil,
ze: w dzienniku ewidencyjnym korespondencji wychodzgce] nr wg  Rdet
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KG-SW-Z-1/13 w poz.: od PF-32 do PF-39, od PF-70 do PF-84, od PF-101 do PF-104,
od PE-109 do PF-117, od PF-132 do PF-134, od PF-139 do PF-155, PF-158, od
PF-161 do PF-170, PF-176, od PF-181 do do PF-211, PF-213, w dzienniku
ewidencyjnym korespondencji wchodzacej nr wg Rdet KG-SW-Z-2/13 w poz.: PF-12,
PF-15, PF-17, PF-19, PF-34, PF-65, od PF-67 do PF-83, PF-85, od PF-90 do PF-124, od
PF-127 do PF-129, od PF-134 do PF-162, od PF-165 do PF-167, PF-170, od
PF-172 do PF-175, od PF-177 do PF-181, od PF-186 do PF-248, PF-252, od PF-254 do
PF-260, od PF-264 do PF-279, w kolumnie nr 16 ,, Adnotacje o wystaniu dokumentu lub
zalqeznika (pozycja w  ksigice dorgczen przesylek miejscowych/pozycia wykazu
przesytek  nadanych/zatqeznik  do  pisma nr ...)7 zamieszczono informaci¢
o iloéci przestanych stron, wykaz przesytek numer, date i podpis osoby dokonujacej
adnotacji oraz numer za jakim zostalo przestane pismo. Z zapiséw ww. kolumnie
wynika, ze przedmiotowe dokumenty zostaly przestane za pismem nr
KG-SW-PF-214/13. Przedmiotowe wpisy zostaly potwierdzone przez Pania

W kolumnie nr 18 ,Informacje uzupetniajqce/ uwagi (np. symbol
kiasyfikacyjny wykazu akt)” przy ww. poz. zamieszczono adnotacje: t. komunikaty data
i podpis funkcjonariusza formujacego ,,teczke”, stanowisko na ktérym dokument zostat
wykonany oraz nr pisma wych. KG-SW-PF-214/13, data i podpis kancelarzysty. Po
sprawdzenin  poz. PF-214 stwierdzono, ze w kolumnie nr 16 odnotowano,
iz przestano 2 str. dokumentu oraz 12 teczek (2+12 teczek/12/12 teczek) wp. Nr 39/13
poz. 2, data i podpis kancelarzysty.

7 opisanego powyzej sposobu rozpisania zarejestrowanego dokumentu wychodzacego
KG-SW-PE-214/13, nie wynika, Ze przestano facznie z tym pismem wyszczegélnione
powyzej dokumenty. Zesp6t ustalil, ze ww. dokumenty zostaly pogrupowane w 12
Jteczek™, bedacych jedynie zbiorem dokumentéw 1 przestane za przedmiotowym
pismem do dyrektora BSW SG. Na okolicznos¢ powyzszego przyjeto od Pani

. pisemne oswiadczenie.

Ponadto, przy kazdej z ww. pozycji jest wpisany wp. Nr 39/13 poz. 2. Podkresli¢
jednak nalezy, ze za tym wykazem wyslano pismo KG-SW-PF-214/13, a nie
poszczegdlne pozycje z osobna.

Btednig dokonano réwniez, w przedmiotowym dzienniku w kolumnie nr 18, wpiséw o
tresci: t. komunikaty wraz z datg i podpisem osoby formujacej ,teczke”, gdyz
przedmiotowych wpisdéw w urzadzeniach ewidencyjnych dokonuje si¢ w przypadku
wlaczenia dokumentéw do teczek ewidencji operacyjnej podajac dodatkowo numer
ewidencyjny teczki. Poza tym wykonany spis zawartosci do przedmiotowego zbioru
dokumentéw nie powinien zostaé zarejestrowany w karcice RWD.

Za powyzsze nieprawidlowosci odpowiedzialna jest Pani

W dzienniku ewidencyjnym korespondencii wychodzacej oznaczony klauzulg ,Scidle
~ tajne”, ,tajne”, ,poufne”, ,zastrzezone” wg Rdet KG-SW-Z-1/13, stwierdzono, ze
- w sposéb nieprawidtowy i nieczytelny dokonano adnotacji w poz.: od Z-119 do Z-126,
pod ktérymi zostaly zarejestrowane jako dokumenty wiasne zakresy obowiazkdw,
- Adnotacja w kolumnie nr 16 ,,Adnotacje o wystaniu dokumeniu lub zatqceznika (pozycja
w ksiqzce  doreczenn  przesylek  miejscowych/pozycia  wykazu  przesytek
 nadanych/zatacznik do pisma nr ...}, np.: egz. nr 1 zal. nr 1 do Dec. KG-SW-Z-1/13.
© wyst, KG-SW-2-217/13, wp. Nr 40/13 p. 2, jest bledna, gdyz egz. nr 1 nie zostat
- wyslany za pismem, a stanowi zatacznik do decyzji nr KG-SW-Z-1/13, ktéra to wyslano
- za pismem KG-SW-Z-217/13, za ww. wykazem. Ponadto zapis egz. nr 2 zat. 2 do Dec.
. KG-SW-Z-1/13 nic wskazuje jednoznacznie, ze przedmiotowy dokument stanowi
. zalgcznik do decyzji.
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3)

Sposéb rozpisywania zakreséw obowigzkéw przedstawia ponizsza tabela.

Symbol Numer Data Nazwa Numer i Nazwa Liczba Liczba
oznacze- | kolejny | rejestracfi | nadawcy/ data dokumen- : egzem- .
nia zapisu | dokumen- | adresata ; dokumen- [ tulub plarzy Stron Zatgezni-
klauzuli U fu czego wytwo- | dokumen- kow
tajnosei otrzyma- | dotyezy | rzonego | fulub
nego dokumen- | _innych
tu jednostek
miary
2 4 5 6 7 8 9 19
Z 119 | 26.04. . | Dokumen | 25.04. Zakres 4 3 -
2013, twiasny | 2013 obowigzk
dw  na
stanowis
ku
Data, Imie i nazwisko oraz Potwierdzenie zwrotu Adnotacje o wystaniu Informacje uzupedniajace/
podpis osoby pobierajacej dokumentu {data dokumentu lub zafacznika uwagi {np. symbol
dokument i podpis) {pozycja w ksiace doreczen klasyfikacyjny wykazu
przesytek miejscowych akt)
Ipozycia wykazu przesylek
nadanych/zalacznik do pisma
nr...} - L
14 15 16 18
ala 2013.06.27 Egz. nr1zaknr1 do Dec. Brzoza-ZSW-XIV-1
. . KG-SW-Z-1/13 wyst, 25.04.13 i podpis Pani
Podpis Pani Sobol KG-SW-2-217/13 Sabol
27.06.13 wp. Nr40/13 p.2 Egz. nr 2 zah, 2 do De.
Egz. or 3 zat. nr 3 do Dec. KG-SW-Z-1/13
KﬁGS \SNV\? 21'213 6‘;%8 * Egz. nr4 zal nr4 do

Dec. KG-SW-Z-1A3 ~
27.06.13 wp. Nr 40113 p.1 RWD 11/143 1 podpis

Pani Sobol

Kolejna nieprawidtowoscig jest wydanie na karte RWD egz. nr 4 zal. 4 do Dec. KG
SW-Z-1/13. Powyzsze opisano w pkt 6 ppkt 4 niniejszego projektu wystapienia. '

Blednie zostala réwniez zamieszczona w kolumuie nr 14 ,,Data, imie i nazwisko ora
podpis osoby pobierajqcej dokument” adnotacja ,,a/a”, poniewaz zgodpie z § 5 ust..
ppkt 3 lit. h Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011
w sprawie sposobu oznaczania materialéw i wmieszczania na nich klauzul tajnosc;
dyspozycie ..ad acta” zamieszczamyv na ostatniej stronie dokumentu w_przypadku
egzemplarza pozostajacego w aktach nadawey. B

Stwierdzono, ze w dzienniku korespondencji zarzadzef, decyzji i wytycznych Biura
Spraw Wewnetrznych dla dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” Ks. Rej. Z-
23/02 w poz.. Z-1 i Z-2 zarejestrowano decyzje naczelnika wydzialu w sprawie
okreslenia zakreséw obowiazkéw. Przedmiotowe decyzje zostaly w  sposob
nieprawidlowy zarejestrowane, a nastgpnie przercjestrowane do dziennika aktéw
normatywnych naczelnika Wydz. XIV Zam. w Gdafisku BSW SG.
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Ponizej przedstawiono sposob: are]estrowama rozp1sama 1 zdjecia z ewidencji decyzp
(w dzienniku korespondencji - zdrzadzes ‘decyzji- 1 wytycznych Biura Spraw
Wewnetrznych dla  dokumentéw. oznaczonych Klauzula ,.zastrzezone” Ks. Rej,
Z-23/02, zwany dalej ,,starym'-dmenmklem 'celem 1ch przerejestrowania: '

Data odbioru Nazwa . Numer
lub wystania | = instytucji--~ Pokwitowarie i data {symbol)
% dokumentu 5 | nadawcy: (przy akt, w
=3 5 % | odbiorze} . 3= ktérych
= S | adresata. : ; jest .
S E| s oy B O — A | v
2 55 {kart) | (pobiewajagego | Pracownika | precho-
= = ~zalgez- | dokumentdo kancelarii wywany
nikdw zatatwienia) lub jego
_ kopia
1 ]2 3 4 el 8 11 12 13 14
Z1 | 26.04. Dok Wiasny ;{ '110%.-| 36 108 ala zat. oddec. | zakod
KV Zam, [ : 16,24,28,32 | dec.
2013 1. gédwz A an;" EEERIELN R Przerejestrowan (egz. Nrd—
Gdanska =<+« | ododzienmtka | we3-gy-z- Egz. 4
- S w( Rdet KG- 13743 zat4-
SW-Z-13113 RWDH1A
poz. 1 zaloddec. | /3
20- KG-5G-
z472t3 | Egzd
zat. 8
RWD
14713
Egz. Nr4
zal. 12
RWO
20113
Egz.4
zat, 36
RWD2/4/
13
Z-2 | 26.06.13 1 Dok.  Wiasny | 14 4 12 ala Egz. Nr
wydz, XIV Zam. ) 4- RWD-
BSW w przerejestrowan 18AHS
Gdahsku o do dziennika
akt. Nermat. Wg Egz. Nr
. Rdet KG-SW-Z- 1-KG-
1313 poz. 2 SW-Z-
21712
Egz. Nr3
KG-SW-
221613

Uznano za rozliczone egz. zakreséw obowiazkoéw, ktbre zostaly wydane na RWD
poszczegolnym funkcjonariuszom i przerejestrowano jedynie decyzje 1 pozostale przy
niej, nie wydane na karte RWD, egzemplarze zakres6w 0bow1qzkow
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Sposéb w jaki przerejestrowano do dziennika aktéw normatywnych naczelnik
Wydziatu XIV Zam. W Gdansku BSW SG, wg Rdet nr KG-SW-Z-13/13, zwanym ¢
,nowym dziennikiem” ww. decyzje

Symbol Nurner Nazwa Liczba Liczba Adnctacje o Infornacie
oznaczenia | kolejny | nadawey | egzemplarzy wystaniu vzupeiniajaes 314
Klauzuli zapisu wylworzonego dokumentu lub uwagi (ap.
tajnoscl dokumeniu zalaeznika {poz.
stron w ksigzce
it .
doi(suﬁgntu wszystiich dorgezent
Jub innych zalggz- zalgeznikow przesytek
jednostek nikdw lubinnyeh 1 migjscowych/poz.
miary jedrostek | wykazu przesylek
miary nadanych/
zalgcznik do
pisma nr ...}
1 2 5 8 9 10 1 16
F4 1 Dokum. 2 Egz. Nr 1 Egz. Nr t 29/9/27
wiasny wysh. do dyr.BSW
29 9 e SG Wp. Nr 40/13
Egz. Nr2 poz.2 126113
32 10 a0 Data i podpis Egz. Nr2wg
Pani D. Sabol
z 2 Dok whas. | 2 Egz. Nr 1 Egz Nt 41/ | Zal OdKGSH
wyst. Do Z-21513
4 i 3 - dyr.BSW SC Wp. Egz. Nr2g-
4013 poz. 2 y
Egz.Nr2 NedO2poz2 1 pdetkaSw-
4 1 3 Data i podpis 514 3697
Pani D. Sobot

- w starym dzienniku zarejestrowano 1 egzemplarz decyzji tacznie na 110 str. (z cz{:

Biorac pod uwage zapisy w obydwu dziennikach mozna stwierdzi¢, ze:

zalacznikGw jest 36 na 108 str.), ’
- do nowego dziennika przerejestrowano juz 2 egzemplarze decyzji: egz. nr 1 na 29
(z czego zatacznikéw jest 9 na 27 str.), egz. nr 2 na 32 str. (z czego 10 zatacznik
jest na 30 str.), |
7, zapiséw zawartych w kolumnie nr 12  Pokwitowanie i data pracownika kancelarii’
13 ,, Numer (symbol) akt, w ktérych jest dokument przechowywany lub jego kopia staregy
dziennika wynika, e tgcznie 9 zatacznikéw zostato wystanych badz wydanych na kartg
RWD. W zwigzku z powyZszym powinno zostac przerejestrowanych do noweg
dziennika tacznie 27 zatacznikéw, a nie 19. Ponadto w kolumnie nr 11 ,, Pokwitowan
data wykonawcy (pobierajqcego dokument do zalatwienia)” zostala zamieszczon
adnotacja o tresci: ,przerejestrowano do dziennika wg Rdet KG-S5W-Z-13/13 poz. L
Przedmiotowy zapis jest réwniez nieprawidiowy, gdyz decyzja zostala przerejestrowan
pod poz. Z-1. >
Podkreslié réwniez nalezy, ze z zapiséw w nowym dzienniku w kolumnie nr 163
Adnotacje o wystaniv dokumentu lub zalgcznika (poz. w ksigice doreczen przesyle
miejscowych/poz. wykazu przesytek nadanych/ zatacznik do pisma nr ....)" wynika, Z
ezg. Nr 1 decyzji nr KG-SW-Z-1/13 oraz KG-SW-Z-2/13 zostaly wystane za wykazei:
przesytek 40/13 p. 2, a nie za pismem przewodnim. Po sprawdzeniu przedmiotoweg
wykazu stwierdzono jednak, ze pod pozycja 2 wystano pismo KG-SW-Z-217/1
przesylajace przedmiotowe decyzji.
Ponadto, z dwéch réznych urzadzen tj.: dziennika ewidencyjnego wg Rdet KG-SW-
1/13 (opisanego pkt 6 ppkt 2) oraz starego dziennika wynika, ze egz. nr 4 zal. nr 4 do’
Dec. KG-SW-Z-1/13 zostal wydany na karte RWD 11/1/13. Zapis taki wprowadu:
w blad, gdyz tak naprawdg nie wiadomo, z ktdrego wzadzenia wydano dokument i o
stanie ktérego urzadzenia on pozostaje. -
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R Nalezy stwierdzi¢, Ze szereg blednych, mato czytelnych zapisow spowodowalo, iz nie
Cé' mozliwym jest ustalenie, na podstawic wyzej opisanych urzadze ewidencyjnych,
zgodnosci stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym. &
Za powyzsze nieprawidtowosci odpowiedzialna jest Pani o _
4) Stwierdzono, ze karty hasel zrejestrowane w dziennikach ewidencyjnych, wydawane
byty na karty RWD. Dla przyktadu poz. PF-282 7 dn. 17.10.13 1. (dziennik ewidencyjny
korespondencji wychodzacej wg Rdet KG-SW-Z-1/13) karta haset uzytkownika do
systemu BRZOZA zostata wydana na karte RWD 18 poz. 5/13 zamiast potwierdzona
podpisem przez funkcjonariusza w dzienniku.
Podkresli¢ nalezy, ze réwniez wszystkie zakresy obowiazkéw i uprawnien pomimo, ze
byly zrejestrowane w dzienniku ewidencyjnym jako dokumenty wilasne, byly
wydawane na karty RWD poszczegélnych funkcjonariuszy, np.: Z-119 egz. Nr 4 zal. Nr
4 do Dec. KG-SW-Z-1/13 zostal wydany na karte RWD nr 11/1/13, Z-120 egz. 4 zal. Nr
8 do Dec. KG-SW-Z-1/13 —na RWD nr 14/7/13.
Powyzsze jest niezgodne z dyspozycja zawarta w § 25 ust. 7 zarzadzenia nr 53
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
szezegolnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych
komdrek organizacyjnych odpowiedzialnych za prretwarzanie materiatéw niejawnych,
sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania
Srodkdw bezpieczenistwa fizycznego, zwanym dalej | zarzqdzeniem nr 537, gdyz karty
RWD stuzg do odnotowanja faktu wydania funkcjonariuszowi Iub pracownikowi
dokumentu zarejestrowanego w urzadzeniu ewidencyinym, w ktérym nie przewidziano
rubryki do potwierdzenia jego odbioru lub zostata ona_calkowicie wykorzystana.
Ponadto podany w dzienniku w kolumnie 18 numer karty RWD, na ktéra zostal wydany
- dokument oraz numer pozycji z tej kart, pod ktdra zostat ujety jest niezgodny z zapisami
§ 25 ust. 8 zarzadzenia nr 53.
Za powyzsze odpowiedzialna jest Pani |
Dokonujgc kontroli rejestru wydanych przedmiotéw Rdet KG-SW/5/13, stwierdzono, 7e
pod poz. PF-20 z dn. 08.11.2013 r. zostal zarejestrowany Pen driver 4GB Lenovo, a
pod. poz. 21 z dn. 08.11.2013 r. - dysk twardy nr 5PPO7PBJ i wydane
funkcjonariuszowi Piotrowi SEZONIENKO. Podczas kontroli materiatéw niejawnych
bedacych na stanie ww. funkcjonariusza, stwierdzono, ze zarejestrowany Pen driver
4GB nie zostat oznaczony klauzula. Z ustalen zespotu kontrolnego wynika, ze Pani
] - dokonujac rejestracji tych materiatéw blednie nadata klauzule ,,poufne”
dla nosnika Pen driver (ktéry byt jawny i posiadal weze$niej nadany numer DEIND KG-
SW/12/12) 1 zarejestrowala jako jawny dysk (kt6ry byl poufny i posiadat wcezesniej
nadany numer DENI SW/PF-12/07).
Na okolicznos¢ powyzszego przyjeto od Pani ) . pisemne oswiadczenie.
Stwierdzono, ze dziennik pracy zarejestrowany przez poprzedniego pracownika
kancelarii, w momencie prowadzenia czynnosci kontrolnych, posiadat dwa numery
ewidencyjne: jeden z rejestru (wg opisu nr 0-59/2002) — nr wg Rtdn Z-17/07, a drugi
zkarty RWD - 14/Z-26/08. Nieprawidlowo$é usunigto w trakcie kontroli.
Stwierdzono, ze w dniu 29.11.2012 r., dokonujac rejestracji w dzienniku korespondencji
wchodzacej 1 wychodzacej dokumentéw oznaczonych klauzula ,.$cisle tajne”, ,tajne”,
~poufne”, ,,zastrzezone” w Wydz. XIV Zam. ZSW Rdet KG-SW-Z-1/ 12, Pani
pomingta 200 pozycji, po poz. Z-670 wpisata poz. PF-871.
8) Stwierdzono, ze Pani dokonujac adnotacji o zakonczeniu ewidencii
- wdanym roku kalendarzowym, nie wykonata w pehi dyspozycji zawarte] w § 35 ust. 3
. zarzadzenia nr 53 (np.: brak daty, imienia i nazwiska osoby dokonujacej adnotacji) .
.- Ponadto podajac pozycj¢, na ktérej zakonczono ewidencje w danym roku wpisywata
* numer kolejny zapisu bez podania oznaczenia klauzuli. L ' '
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7. Zalecenia i wnioski dotyczqce usunigcia nieprawidlowosci
Z uwagl na powyzsze oceny i uwagi, wnosze o realizacje nizej wymienionych wmosk
1 zalecen:
1) stosowaé si¢ do zalecen zawartych w fax nr KG-OI-819/V/13 z dn.21.11.20113

przestanym do BSW SG, w przypadkn wysytania materialéw z kontroli operacyijnej
prokuratury lub innych organéw centralnych w formie zbroszurowanej (,teczce”);:
2) nie dokonywaé w dzienniku ewidencyjuym adnotacji o ich wystaniu za pismen:i ni
wskazywac wykazu przesylek, w przypadku dokument6w, ktére staja sie zataczi
do innych pism. W ww. przypadku umieszczaé¢ adnotacje dot. do jakiego pisma staty sie
zalacznikami; .
3) nie dokonywaé w dzienniku ewidencyjnym adnotacji ,,a/a”, poniewaz zgodnie z § 5
1 ppkt 3 lit. h Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 201
w sprawie sposobu oznaczania materialéw i umieszczania na nich klauzul iaj
dyspozycje ,,ad acta” zamieszcza sie¢ na ostatniej stronie dokumentu w przyp

i egzemplarza pozostajacego w aktach nadawcy;
4) dokona¢ stosownych zmian w zapisach w dzienniku korespondenciji zarzqdzen decyzj
1 wytycznych Biura Spraw Wewnetrznych dla dokumentéw oznaczonych klauzul;

»zastrzezone” Ks. Rej. Z-23/02 w poz.: Z-1 i Z-2 oraz dzienniku aktéw normatywnyck
naczelnika Wydziatu XIV Zam. w Gdansku BSW SG, wg Rdet nr KG-SW-Z- 13!1
w poz: Z-1 i Z-2, biorac pod uwage nieprawidlowosci opisanes w pkt 6 ppkt
niniejszego wystapienia pokontrolnego;

5) zaprzestaé wydawania na karty RWD dokumentéw zarejestrowanych w i
urzadzeniach ewidencyjnych, w ktérych przewidziano rubryki do ich odbioru
zostaly one catkowicie zapisane;

6) dokona¢ zmian w rejestrze wydanych przedmiotéw Rdet KG-SW/5/13 w poz. PF-)
i poz. 20 oraz na nosnikach informacji, zarejestrowanych pod ww. pozycjami poprze
wiasciwe oznaczenie ich klauzuli;

7) dokonywa¢ adnotacji o zakonczeniu ewidencji w danym roku kalendarzowym zgodma
dyspozycja zawartg w § 35 ust. 3 zarzadzenia nr 35, a podajac pozycje kofczacy
ewidencj¢ wpisywac oznaczenie klauzuli przedmiotowej pozycji.

8. Zgodnie z § 32 ust. 4 Zalacznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznye

z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznyd

w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujacych organ;

lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministr

Spraw Wewnetrznych (Dz.Urz. MSW, poz. 43), w terminie 60 dni od dnia otrzymamk

niniejszego wystapienia pokontrolnego, oczekuj¢ informacji o wykonanin zaleces

a takze podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

9. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Komendy Gléw

Strazy Granicznej w Warszawie — ujetej na ewidencje wg Rid KG-0I1-11/2013, pod

pozycja nr 10. 3
KOMENDANT GEOWNY
STRAZY GRANICZNEJ
‘ Z up.
DYREKTOR
k Biura Qchrony Informacji
Komendy Glgwhej Strazy Granicznej
plk SG Kr e
= (podpis zarzAdzajacego kontrole) |
; Wrykonano w 2 egzemplarz:
! Egz.nr 1 - BSW 5G ——
P Egz.m-z—adacta ﬂfm 06“9/0001/0(/6&4—
Sporz./Wyk.: por, SG A. Kuc (660 49 65) . *
Dnia: 04.08.2014 1, Sé g Iy 9%( /)’L\Q_ O@[W EKSPERT
/70 ree o00f Wydziahs Kontroll, Analiz | 52
ont. 5 olneg" K Hresice v Biura ;
Sl B formrsts pUbh e
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