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1. Podmiot kontrolowany: Zarzad Spraw Wewngtrznych Strazy Granicznej - Wydziat IX
Zamiejscowy ZSW w Raciborzu, ul. Dagbrowskiego, 47-400 Racibérz, zwany dalej

»Wydziatem IX ZSW SG”.

W zwigzku z reorganizacja Komendy Giéwnej Strazy Granicznej i zmiana od dnia
1 kwietnia 2013 r. nazwy Zarzadu Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej na Biuro Spraw
Wewnetrznych Strazy Granicznej w projekcie niniejszego wystapienia pokontrolnego uzyty
w réznych przypadkach wyraz ,,Zarzad”, nalezy rozumie¢ jako ,,Biuro”.

Dyrektorem Zarzadu Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej w kontrolowanym okresie byt:

ptk SG Mirostaw HAKIEL

Dyrektorem Zarzadu Spraw Wewnetrznych od 15 lutego 2013 r. jest:

ptk SG Artur MICHALAK

Naczelnikiem Wydziatu IX Zamiejscowego Zarzadu Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej

w kontrolowanym okresie byli:

do 14 lutego 2011 r. — mjr SG Dariusz TROJSZCZAK
od 15 lutego 2011 r. — pptk SG Piotr KOZL.ECKI
od 15 listopada 2011 r. do chwili obecnej - ptk SG Krzysztof MAJ

2. Kontrol¢ przeprowadzil zespét w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego:

Czlonkowie zespotu kontrolnego:

chor. SG Dominik GIELECINSKI — specjalista
Wydzialu Kontroli, Analiz i Szkolen Biura
Ochrony Informacji Niejawnych Komendy
Gliéwnej  Strazy  Granicznej, upowaznienie
nr 9/13 z dnia 26.02.2013 r.

mi. chor. SG Adam PLATEWICZ - specjalista
Wydzialu Kontroli, Analiz i Szkolen Biura
Ochrony Informacji  Niejawnych  Komendy
Gl6éwnej Strazy Granicznej, upowaznienie nr 8/13
z dnia 26.02.2013 1.

3. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach: 18 — 22 marca 2013 r.
4. Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu obj¢tego kontrolg:

Zakres przedmiotowy:

1) dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych,
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz
zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie
urzadzen ewidencyjnych (w tym w zakresie ewidencji operacyjno — rozpoznawczej),
za okres objety kontrolg tj. od 02.01.2011 r. do 31.12.2012 r. oraz dokumentéw nie

podszytych do akt, a znajdujacych sig:
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— w Wydziale IX ZSW SG upowaznionym decyzja Komendanta Giéwnego Strazy
Granicznej w sprawie okreslenia komorek organizacyjnych innych niz kancelaria tajna
odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatéw niejawnych, do przetwarzania materialéw
niejawnych na zasadach okres§lonych w przepisach w sprawie szczegdlnego sposobu
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych, stosowania $§rodkéw ochrony fizycznej
oraz obiegu informacji niejawnych, zwanej dalej , kancelaria Wydziatu IX ZSW SG”,

— u wykonawcOw merytorycznych, ktérym udostepniono materialy niejawne;

2) sprawdzenie brakowania niearchiwalnych dokumentéw niejawnych oznaczonych symbolem
»BC”, ujetych w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii Wydzialu IX ZSW SG;

3) sprawdzenie sposobu wykorzystania uwag, wykonania zalecen i wnioskéw pokontrolnych
z kontroli stanu ochrony informacji niejawnych za rok 2009, przeprowadzonych
w Wydziale IX ZSW SG.

Okres objety kontrola: 02.01.2011 r. do 31.12.2012 r.
5. Ocena skontrolowanej dzialalnos$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta:

Zesp6t kontrolny pozytywnie ocenia stan przestrzegania przepisOw o ochronie informacji
niejawnych, w zakresie ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych.

Powyzsza ocen¢ sformulowano w oparciu o kontrol¢ nizej wymienionych urzadzen
ewidencyjnych wykorzystywanych w kancelarii Wydziatu IX ZSW SG:

1) ksiazka rejestréw teczek dokumentéw tajnych, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych,
wg opisu nr 0-56/02;

2) dziennik  korespondencji  wchodzacej i  wychodzacej oznaczone  klauzulg
ZASTRZEZONE”, wg Rtdn nr Z-2/08;

3) dziennik korespondencji wchodzacej i wychodzacej oznaczone klauzulg ,,TAINE”,
wg Rtdn nr 0-5/08;

4) dziennik korespondencji wchodzacej i wychodzacej ,,Zarzadzenia, Decyzje, Wytyczne”,
wg Rtdn nr Pf-6/08;

5) dziennik korespondencji wchodzacej i wychodzacej oznaczonych klauzulg ,,POUFNE”,
wg Rtdn nr P£-2/10;

6) dziennik ewidencyjny korespondencji wychodzacej, wg Rtdn nr Z-1/12;

7) dziennik ewidencyjny korespondencji wchodzacej, wg Rtdn nr Z-2/12;

8) ksigzka rejestracji kart E-15, wg Rtdn nr Pf-2/01;

9) rejestr wydanych przedmiotéw, wg Rtdn nr 3/12;

10) dziennik ewidencji elektronicznych no$nikéw informacji, wg Rtdn nr Pf-6/07;

11) skorowidz Rejestrow, wg opisu nr Pf-3/94, rozpoczety 05.12.1994 r., oraz rejestry
wydanych dokumentéw (karta), o nr RWD: 1719, 5;

12) ksiazka doreczen przesytek miejscowych, wg RWD nr 6/3/06;
13) protokoty brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,.BC” o nr:

a) 382/11 z dn. 14.11.2011 r., zatacznik zawiera 434 pozycji; sprawdzono pozycje 241-
258,361-374, 434,

14) wykazy przesylek nadanych z 2012 r., sprawdzone zostaly wykazy o nr 1, 2, 7, 6, 13, 17,
18, 25, 34, 35, 38, 47 z ogblnej liczby 47;

15) wykazy przesylek nadanych z 2011 r., sprawdzone zostaly wykazy o nr 6, 7, 8, 9, 14, 17,
18, 25, 26, 31, 32 z ogdlnej liczby 34.
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W wyniku kontroli ww. urzadzen ewidencyjnych zespdt kontrolny stwierdzit:

— zgodno$¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym niejawnych materialéw
archiwalnych 1 dokumentacji  niearchiwalnej, za okres objety kontrolg
ujetych na ewidencj¢ w ksigzce rejestrow teczek dokumentéw tajnych, dziennikéw
1 ksigzek ewidencyjnych, wg opisu nr 0-56/02,

— zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym materiatdw niejawnych ujetych na
ewidencj¢ w  okresie objetym kontrola w  urzadzeniach ewidencyjnych
wyszczeg6lnionych w pkt. 2-8 oraz 11,

— zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym materiatéw niejawnych ujetych na
ewidencj¢ w okresie objetym kontrolg w rejestrze wydanych przedmiotéw, wg Rtdn nr
3/13 oraz w dzienniku ewidencji elektronicznych nos$nikéw informacji, wg Rtdn nr
Pf-6/07,

— zgodno$¢ zapiséw odnosnie zniszczenia dokumentéw niejawnych  ujetych
w protokole brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,Bc”
wymienionym w pkt. 13 z dokumentami ujetymi na ewidencj¢ w okresie objgtym
kontrola w urzadzeniach ewidencyjnych,

— zgodno$¢ zapiséw odnosnie dokumentéw ujetych na ewidencje w 2011 r.
i 2012 r. w urzadzeniach ewidencyjnych z ksiazka doreczen przesylek miejscowych,
wg RWD nr 6/3/06 oraz wykazami przesytek nadanych.

Nie sprawdzono materialdw niejawnych, ujetych na ewidencj¢ w urzadzeniach
ewidencyjnych wymienionych w punktach 2 do 8, ktére zostaly wlaczone do teczek spraw
ewidencji operacyjnej i przekazane do Archiwum Strazy Granicznej w Szczecinie.

. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie osob za nie

odpowiedzialnych:

1) Zespdt kontrolny dokonujac kontroli urzadzen ewidencyjnych, stwierdzit nieprawidtowe

zapisy w dziennikach korespondencji w przypadku dokumentéw wiaczonych do teczek
ewidencji operacyjnej (t.e.0.), ktére przekazywane byly protokolarnie przez prowadzace je
osoby do prowadzenia innej osobie.

Przyktadowy sposob rozpisywania ww. dokumentéw przedstawia ponizsza tabela:

Dziennik  korespondencji  wchodzacej 1  wychodzacej oznaczone  klauzulg
,ZASTRZEZONE”, wg Rtdn nr Z-2/08.

Nr Nos¢ Przekazanie dokumentu Data i | Numer lub
kolejny potwierdzenie | sygnatura akt, w
sprawy zZwrotu ktérych
Stron Zatacznikéw | Stron Komu Podpis i data | dokumentu dokument  jest
dokumentu zatacznikéw | przekazano pobierajacego przechowywany
(wraz z (imig i | dokument
zalacznikami) nazwisko)
6 7 8 9 10 11 18
Z-10 1 - - Imie i 27.04.2011r. | 06.02.2012r. Egz. 2 TEO
nazwisko podpis osoby 32111
A A
osoby Podpis osoby
pobierajqcej A
Imig i 06.02.2012r.
nazwisko podpis osoby Przekazano Prot.
osoby B B Nr 61/12 dla

osoby B

Data i podpis
osoby B
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W przedstawionym powyzej przypadku stwierdzono, ze dokument o nr Z-10 pobrany
zostal w dniu 27.04.2011 r. przez osobg (osoba A) i wiaczony do t.e.o. o nr 32/11/L
Przedmiotowa teczka protokolem nr 61/12 zostala przekazana do dalszego prowadzenia
innej osobie (osoba B). Fakt ten odnotowano w dzienniku korespondencji poprzez
zapisanie, w rubryce nr 18 ,,Numer lub sygnatura akt, w ktérych dokument jest
przechowywany”, numeru protokolu przekazania potwierdzonego podpisem osoby
przejmujacej teczke. Ponadto z zapiséw w urzadzeniu ewidencyjnym wynika, ze w zwiazku
z przekazaniem teczki nr 32/11/I do prowadzenia innej osobie dokument zostal zwrécony
do kancelarii przez osob¢ przekazujaca teczkg, a nastgpnie pobrany przez osobe
przejmujaca t¢ teczke. Opisany powyzej sposéb dokonywania zapiséw w dzienniku
korespondencji jest niezgodny z dyspozycja zawarta w § 53 ust. 4 Zarzadzenia nr 53
Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
szczegolnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych
komdrek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatéw niejawnych,
sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego, zwanego dalej ,, Zarzqdzeniem nr 53”. Zgodnie z przywoltanym
paragrafem, na podstawie protokotu przekazania, kancelaria dokonuje zmian
w urzadzeniach ewidencyjnych, ktérymi w opisanym powyzej przypadku jest karta RWD,
na ktérej zarejestrowany zostal spis zawartosci teczki 32/11/1 oraz karta RWD osoby
przejmujacej teczk¢ do dalszego prowadzenia, na ktdrej nalezy zarejestrowal spis
zawartosci teczki, a takze spis zawartosci teczki, na ktérym nalezy nanies¢ nowy numer
ewidencyjny.

2) Stwierdzono, ze wydawanie materialdéw ujetych na ewidencje w rejestrze wydanych
przedmiotéw wg Rtdn nr 3/12 w roku 2012, odbywalo si¢ za potwierdzeniem odbioru
zardwno w rejestrze wydanych przedmiotéw oraz na karcie RWD pobierajacego.

Powyzsze jest niezgodne z zapisami § 25 ust. 7 Zarzadzenia nr 53, ktéry stanowi, Ze
karty RWD sluza do odnotowania faktu wydania funkcjonariuszowi lub pracownikowi
dokumentu zarejestrowanego w urzadzeniu ewidencyjnym, w_ktérym nie przewidziano
rubryki do potwierdzenia jego odbioru lub zostata ona catkowicie wykorzystana.

Ponizej, przedstawiony zostal przykladowy sposéb wydania materialu niejawnego
zarejestrowanego pod nr Pf-8 w rejestrze wydanych przedmiotéw, wg Rtdn nr 3/12:

Symbol Numer | Adnotacja dot. | Data rejestracji Rodzaj Data, imi¢ i | Potwierdze | Informacje

oznaczenia | kolejny | Obowiazywania przedmiotu, nazwisko oraz | nie zwrotu | uzupelniajace/

klauzuli zapisu | klauzuli tajnosci pojemnosci podpis (data i | Adnotacje o wystaniu

tajnosci lub jej zniesienia (dysku, tasmy | pobierajacego podpis) przedmiotu (ar z

albo zmiany itp.) dziennika
ewidencyjnego) lub
zniszczenia
przedmiotu (nr
protokotu zniszczenia)
Uwagi
1 2 3 4 5 6 7 8
Pf 8 31.12.2012r. | Pltyta CD- | Data, imi¢ i RWD 5 poz.105
R700mb | nazwisko
oraz podpis
osoby
pobierajacej

Ptyta CD-R zostala wydana osobie, co potwierdzone zostalo podpisem osoby
pobierajacej w rubryce nr 6 ,Data, imie i nazwisko oraz podpis pobierajgcego”.
Jednoczesnie, w rubryce nr 8 ,,Informacje uzupetniajqce/ Adnotacje o wystaniu przedmiotu
(nr dziennika ewidencyjnego) lub zniszczenia przedmiotu (nr protokotu zmiszczenia)
Uwagi”, umieszczony byl zapis informujacy o wydaniu tego samego materialu na karte
RWD pobierajacego.
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Osoba odpowiedzialng za powstanie powyzszych nieprawidtowosci jest inspektor Wydziatu
IX Zamiejscowego w Raciborzu Biura Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej, Pani (il
@R pciniaca w okresie objetym kontrola funkcje kierownika kancelarii.

6. Zalecenia dotyczace usunigcia nieprawidlowosci:

1) w przypadku protokolarnego przekazywania teczki ewidencji operacyjnej do prowadzenia
innej osobie, dokonywa¢ zmiany, jedynie na karcie RWD, na ktérej zarejestrowany zostat
spis zawartosci teczki oraz na karcie RWD osoby przejmujacej teczke do dalszego
prowadzenia, na ktdrej nalezy zarejestrowaé spis zawartosci teczki, a takze na spisie
zawartosci teczki, na ktérym nalezy nanie$¢ nowy numer ewidencyjny.

2) materialy niejawne ujgte na ewidencj¢ w rejestrze wydanych przedmiotéw wydawaé za
potwierdzeniem odbioru w tym rejestrze, bez ponownego potwierdzania ich odbioru na
karcie RWD, za wyjatkiem sytuacji, w ktérych rubryka przewidziana do wydania materiatu
w rejestrze wydanych przedmiotéw zostata catkowicie wykorzystana.

Zgodnie z § 32 ust. 4 pkt Zatacznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia
31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad
i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujqcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz.
Urz. MSW, poz. 43), zwanego dalej ,,Zalacznikiem do Decyzji nr 657, niezwlocznie
oczekuje informacji o wykonaniu zalecen, a takze podjetych dziataniach lub przyczynach
ich niepodjecia.

. Zgodnie z § 32 ust. 1 Zalacznika do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z
dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujqcych organy lub w
Jjednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw
Wewnetrznych (Dz.Urz.MSW, poz. 43), wystapienie pokontrolne obejmuje tresé¢
projektu wystapienia pokontrolnego z uwzglednieniem uwag zgloszonych przez
kierownika komoérki kontrolowanej.

. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Komendy Gléwnej
Strazy Granicznej w Warszawie, ujetej na ewidencje¢ wg opisu 177/09, pod poz. 5/13.

KOMENDANT GLOWNY
STRAZY GRANICZNE]

Zup.

DYREKTOR
Biura Ochrony Informacji Niejawnych

Komendy, owneJ Strgzy Granicznej
ptk r yszt GAW

(podpis zarzadzajacego kontrolg)

Wykonano w 2 egz.:
Egz. nr 1 - ZSW SG,

Egz. nr 2 — BOIN KGSG.
Sporz./Wyk.: chor. SG D. Gielecinski (660 45 03)
Dnia: 09.05.2013 1.
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